
**กรณุาแนบ 1. โครงการทีเ่สนอใหม ่2. สำเนาโครงการอืน่ 3. ตารางแสดงรายการเสนอของบ 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ อำเภอศรปีระจันต ์ จังหวดัสพุรรณบรุ ี
72140 
ที ่​ ....................../.................​ วนัที.่...........เดอืน..........................
พ.ศ................. 
เร ือ่ง ​ขออนุมตัเิพิม่โครงการ/กจิกรรม ในแผนปฏบิตักิาร ปีการศกึษา…………… 
เรยีน ​ โรงเรยีนศรปีระจันต ์“เมธปีระมขุ อำเภอศรปีระจันต ์ จังหวดัสพุรรณบรุ ี72140 
 

​ ดว้ยขา้พเจา้​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​  
ปฏบิตัหินา้ที ่
ในงาน/กลุม่สาระการเรยีนรู​้ ​ ฝ่าย​ มคีวาม
ประสงคข์อ 
เพิม่ ⬜ โครงการ รหสั​  ชือ่​ ​ ​
​ ​
⬜ กจิกรรม รหสั​  ชือ่​ ​ ​ ​  
ในแผนปฏบิตักิาร ปีการศกึษา​  โดยมเีหตผุลและความจำเป็น ตามวตัถปุระสงคข์อง
โครงการ/กจิกรรมดงัตอ่ไปนี ้
​ 1. ​ ​ ​  
​ 2. ​ ​ ​  
 

ในการนี ้ขา้พเจา้ไดแ้นบรายละเอยีดของโครงการ/กจิกรรม มาพรอ้มเอกสารฉบบันีแ้ลว้  
 

​  

​ จงึเรยีนมาเพือ่ทราบและโปรดพจิารณา ดงันี ้
1.​ขออนุมตัเิพิม่ ⬜ โครงการ ⬜ กจิกรรม ดงักลา่วขา้งตน้ 
2.​ขอไดรั้บจัดสรรงบประมาณในโครงการ/กจิกรรมนี ้จำนวน​ บาท​ โดยขอจัดสรรมา

จาก ​
⬜ โครงการ  ​ ​ ​ จำนวน​
บาท​
⬜ กจิกรรม​ ​ ​ จำนวน​
บาท​
⬜ อืน่ ๆ ​ ​ ​ จำนวน​
บาท 

3.​ หากเห็นสมควรขอไดโ้ปรดลงนามอนุมตัโิครงการ 
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  ลงชอื..................................

................... 

  

(.........................................

..................) 
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ผูร้บัผดิชอบกจิกรรม 

วนัที.่........

เดอืน.........................พ.ศ. 

............ 
   

สำหรบัผูร้บัผดิชอบ
โครงการ 

สำหรบัเจา้หนา้ที ่  

⬜ ทราบ เสนอเพือ่โปรด
พจิารณาอนุมตั ิ
⬜ อืน่ ๆ 
.................................................
................. 
.................................................
.................................. 
 
 
ลงชือ่................................

..................... 
(........................................

......................) 
ผูรั้บผดิชอบโครงการ 

วนัที.่........
เดอืน.........................พ.ศ. 
............ 
 

⬜ ใชง้บประมาณตามเดมิใน

แผนปฏบิตักิาร 

⬜ เห็นควรอนุมตั ิ⬜ ลดงบ 

หรอื ⬜ เพิม่งบ 

งบประมาณ (เดมิ)​
บาท 
เบกิไปแลว้ (เดมิ)​ บาท

คงเหลอื (เดมิ)​
บาท 

 งบประมาณ (ใหม)่​
บาท 

แหลง่งบ ​ ⬜ 

อดุหนุนรายหวั  

​ ⬜ อดุหนุนอืน่ 

(กจิพัฒฯ) ⬜ รายได​้

​ ⬜ อืน่ ๆ 

.......................................... 

 ⬜ ไมเ่ห็นควรอนุมตั ิ
เพราะ................................ 
..............................................
............................... 
⬜ อืน่ ๆ 
..................................................
................ 
..................................................
................................. 
 
 

(นางสาวสรุารักษ์ โฉมกอง) 
หวัหนา้งานแผนงาน 

วนัที.่........
เดอืน.........................พ.ศ. 

............ 

เสนอหวัหนา้กลุม่งาน
พจิารณา 

เสนอผูบ้รหิารสถานศกึษา
พจิารณา 

เสนอผูบ้รหิารสถานศกึษา
พจิารณา 

⬜ เห็นควรอนุมตั ิ
⬜ ไมเ่ห็นควรอนุมตั ิ
เพราะ................................ 
.............................................
................................ 
 
ลงชือ่................................

..................... 
(นางสนุทร ีมณีรัตน)์ 
หวัหนา้กลุม่บรหิารงาน

งบประมาณ 

 ⬜ เห็นควรอนุมตั ิ
⬜ ไมเ่ห็นควรอนุมตั ิ
เพราะ................................ 
.............................................
................................ 
 
ลงชือ่................................

..................... 
(นางดลนภา สขุราชกจิ) 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร

งานงบประมาณ 

⬜ อนุมตั ิ
⬜ ไมอ่นุมตั ิ
เพราะ.....................................
...... 
.............................................
............................... 
 
 

ลงชือ่..................................
................... 

(นางศภุานัน เอกธรีธรรม) 



 
 
 

ตารางแสดงรายการเสนอขอไดร้บัจดัสรรงบประมาณ กรณีเพิม่โครงการ/
กจิกรรมใหม ่

ตามแผนปฏบิตักิาร ประจำปีการศกึษา.................... 
ฝ่าย/งาน/กลุม่สาระฯ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ภาคเรยีนที​่ปีการศกึษา
​ ​  
⬜ โครงการ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⬜ กจิกรรม​ ​ ​
​ ​  
ผูรั้บผดิชอบ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  
 

ที ่ รายการ จำน
วน 

หน่ว
ย 

ราคา
ตอ่
หน่วย 

จำนวน
เงนิ 

(บาท) 

ประเภ
ทคา่
ใช ้
จา่ย 

ประเภท
งบ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมเป็นเงนิท ัง้สนิ  - 
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วนัที.่........
เดอืน.........................พ.ศ. 

............ 
 

วนัที.่........
เดอืน.........................พ.ศ. 
............ 

ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนศรปีระจันต ์
“เมธปีระมขุ 
วนัที.่........

เดอืน.........................พ.ศ. 
............ 



ตวัอกัษร 
(.........................................................................

.......................)  

 - 

  

ทัง้นี ้ขอเปลีย่นแปลงรายละเอยีดขา้งตน้  
โดย​ ⬜ ไมข่อเพิม่งบประมาณในโครงการ/
กจิกรรม 
 ​ ⬜ ขอเพิม่งบประมาณ มาจาก ⬜ 
โครงการ ⬜ กจิกรรม 
​ ชือ่
………………………………………………
……………………………………..​
งบประมาณโครงการอืน่​ จำนวน
……………………………………บาท 
​ ขอใชใ้นโครงการนี​้ จำนวน
…………………………………บาท 
​ คงเหลอืจัดสรรในโครงการอืน่​
จำนวน………………..…………บาท 

 
ลงชือ่...................................................

.ผูเ้สนอขออนุมตั ิ
(.............................................................

.) 
วนัที.่..............เดอืน..........................พ.ศ. 

.................. 
 

ลงชือ่...................................................
..ผูรั้บผดิชอบโครงการอืน่    
  
(..........................................................
....) 

วนัที.่..............เดอืน..........................พ.ศ. 
.................. 

สำหรบัเจา้หนา้ที ่  
⬜ สรปุประเภทงบประมาณ 
1) เงนิอดุหนุนรายหวั​ จำนวน…………..
…………บาท​  
2) เงนิอดุหนุนอืน่/เรยีนฟร ี(กจิพัฒฯ)​
จำนวน…………..…………บาท 
3) เงนิรายไดส้ถานศกึษา​ จำนวน…………..
…………บาท 
4) อืน่ ๆ …………………………………….
​ จำนวน…………..
…………บาท 
​ รวมขอใชง้บประมาณท ัง้ส ิน้​
จำนวน………..…………บาท 

⬜ บนัทกึขอ้มลูแลว้ เห็นควรอนุมตั ิ
⬜ อืน่ ๆ 
..............................................................
...................... 
 
ลงชือ่...........................................หวัหนา้

กลุม่บรหิารงานงบประมาณ 
              (นางสนุทร ีมณีรัตน)์ 
วนัที.่..............เดอืน..........................พ.ศ. 

.................. 
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