
สญัญาเงนิยมืเลขที.่......................................................วนั
ที.่............................................................                สว่นที ่1 
ชือ่ผูย้มื.........................................................................จำนวน
เงนิ...........................................บาท                 แบบ8708 

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

          ทีท่ำการ  โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม  
อำเภอสตัหบี   จังหวดัชลบรุ ี

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที.่..................
เดอืน....................................พ.ศ................. 

เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม. 

​ ​ ตามคำสัง่/บนัทกึที.่................................................ลงวนั
ที.่...................................................................... 
ไดอ้นุมตัใิหข้า้พเจา้..........................................................................
ตำแหน่ง...................................................................... 
สงักดั สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาชลบรุ ีระยอง พรอ้มดว้ย 
..................................................................................... 
.....................................................................................................................
....................................................................... 
.....................................................................................................................
....................................................................... 
เดนิทางไปปฏบิตั ิ
ราชการ...........................................................................................................
......................................... 
โดยออกเดนิทางจาก ○บา้นพัก   ○สำนักงาน  ○ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที.่...........
เดอืน....................พ.ศ........ เวลา...........น. 
และกลบัถงึ ○บา้นพัก ○สำนักงาน ○ประเทศไทย  วนัที.่.............. 
เดอืน.............................พ.ศ.........เวลา............ น.  
รวมเวลาไปราชการครัง้นี.้................วนั...........ชัว่โมง 

​ ​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ    ○ ขา้พเจา้      
○ คณะเดนิทาง   ดงันี ้



คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท..................................................................
จำนวน...............วนั  รวม......................... บาท 
คา่เชา่ทีพั่กประเภท...............................................................................
จำนวน...............วนั  รวม..........................บาท 
คา่พาหนะ..............................................................................................
จำนวน..............วนั  รวม......................... บาท 
คา่ใชจ้า่ยอืน่...........................................................................................
จำนวน..............วนั  รวม......................... บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวม
ทัง้สิน้...................................บาท 
จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร) 
.....................................................................................................................
............................... 

​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย                 จำนวน................ฉบบั รวมทัง้จำนวนเงนิ
ทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่ ..........................................................
ผูข้อรับเงนิ​ 
​ ​ ​ ​ ​                  (........................................................) 
​ ​ ​ ​                     ตำแหน่ง 
............................................................... 
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  ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยที่
แนบถกูตอ้งแลว้ 
   เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
 
       ลงชือ่ 
..................................................... 
                (นางสาวสรุนิทรพ์ร  ดนิ
วงศ)์ 

  อนุมตัใิหจ้า่ยได ้
 
 
   ลงชือ่ 
................................................
................ 
                    (นางสาวสมปอง  
โพธิศ์ร)ี 



                         ตำแหน่ง   คร ู
    วนัที.่....... 
เดอืน..............................พ.ศ. 
.............. 

  ตำแหน่ง   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน
สตัหบีวทิยาคม 
  วนัที ่............
เดอืน..............................พ.ศ. 
............ 

 
​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ จำนวน 
...................................................................... บาท 
(....................................................................................................................
.....................) ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 

ลงชือ่ 
.....................................................ผู ้
รับเงนิ 
    
(.......................................................
...) 
ตำแหน่ง............................................
................... 
วนัที ่............
เดอืน..............................พ.ศ. 
............ 

  ลงชือ่ 
.................................................
....ผูจ้า่ยเงนิ 
        
(................................................
.......) 
                      ตำแหน่ง    คร ู
  วนัที ่............
เดอืน..............................พ.ศ. 
............ 

จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที.่………................................วนั
ที.่............................................................................  
หมายเหต ุ
...............................................................................................................
............................................................ 
.....................................................................................................................
....................................................................... 
.....................................................................................................................
....................................................................... 
.....................................................................................................................
....................................................................... 
..............................................................................................................
.............................................................................. 



คำชีแ้จง  1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบัเดยีวกนั 
หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และ 
​       สิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ใหแ้สดงรายละเอยีดของวนั 
เวลา ทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคลนัน้  
                 ในชอ่งหมายเหต ุ

 2.  กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บ
เงนิและวนั เดอืน ปี ทีรั่บเงนิ  
     กรณีทีม่กีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัที ่ทีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมื และวนัที่
อนุมตัเิงนิยมืดว้ย 
 3.  กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิตอ้งลงลายมอืชือ่
ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นี ้ใหผู้ม้สีทิธ ิ
      แตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ (สว่นที ่2) 
 
 

​ ​ ​ ​ ​  
ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 

สว่นราชการ   โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม 
วนั เดอืน 

ปี 
รายละเอยีดการจา่ย จำนวน

เงนิ 
หมายเห

ต ุ
 1.  คา่โดยสาร.............................................จาก

บา้นพักเลขที.่...................หมูท่ี…่..... 
     ถนน...........................................................
ตำบล................................................... 
     อำเภอ.........................................................
จังหวดั................................................ 
     
ถงึ...........................................................................
................................................ 
     (ไป-กลบั  2  เทีย่ว  ๆ  ละ.................................
บาท)              เป็นเงนิ 
2.  คา่โดยสาร.............................................
จาก..................................................…..... 
     ถนน...........................................................
ตำบล................................................... 

 
 
 
 
…….......
…… 
 
 
 
 
………....
...…. 
 
 
 

 



     อำเภอ.........................................................
จังหวดั................................................ 
     
ถงึ...........................................................................
................................................ 
     (ไป-กลบั  2  เทีย่ว  ๆ  ละ.................................
บาท)              เป็นเงนิ 
3.  คา่โดยสาร.............................................
จาก..................................................…..... 
     ถนน...........................................................
ตำบล................................................... 
     อำเภอ.........................................................
จังหวดั................................................ 
     
ถงึ...........................................................................
................................................ 
     (ไป-กลบั  2  เทีย่ว  ๆ  ละ.................................
บาท)              เป็นเงนิ 
4.  คา่โดยสาร.............................................
จาก..................................................…..... 
     ถนน...........................................................
ตำบล................................................... 
     อำเภอ.........................................................
จังหวดั................................................ 
     
ถงึ...........................................................................
................................................ 
     (ไป-กลบั  2  เทีย่ว  ๆ  ละ.................................
บาท)              เป็นเงนิ 

 
…….......
……. 
 
 
 
 
………....
...…. 

 รวมเงนิท ัง้สนิ   

            รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร) 
.....................................................................................................................
.............. 



                  ขา้พเจา้ ...........................................................................ตำแหน่ง 
................................................................ 
สงักดั ........................................................................ขอรับรองวา่   รายงาน
ขา้งตน้ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานของทาง
ราชการโดยแท ้

                                                                    ลงชือ่ 
........................................................... 
​ ​ ​ ​ ​                       
(.........................................................) 
                                                                  วนัที ่..........
เดอืน................................พ.ศ. ............. 



แบบ บก. 111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม 
วนั เดอืน 

ปี 
รายละเอยีดการจา่ย จำนวน

เงนิ 
หมายเ
หต ุ

  
 

 
-   คา่ชดเชยน้ำมนั  จากบา้นเลข
ที.่.................................หมูท่ี.่.................... 
    ถนน................................................
ตำบล.................................................. 
    อำเภอ..............................................
จังหวดั............................................... 
    
ถงึ.....................................................................
......................................... 
    จังหวดั...................................... 
    ไป - กลบั  รวมระยะทาง......................กม.ๆ ละ  
4  บาท  เป็นเงนิ 

 
 
 
 
 
 
...........
........ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
รวมเงนิทัง้ส ิน้ 

 
...........
........ 

 

             รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร) 
.....................................................................................................................
... 
                     ขา้พเจา้.........................................................................ตำแหน่ง 
................................................................ 



สงักดั...........................................................................ขอรับรองวา่ รายงาน
ขา้งตน้ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานของทาง
ราชการโดยแท ้

                                                                     ลงชือ่ 
........................................................... 
​ ​ ​ ​ ​                         
(.....................................................) 
                                                                วนัที ่............
เดอืน.................................พ.ศ. ................ 



หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
ชือ่สว่นราชการ..........โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม........จังหวดั...ชลบรุ.ี...... 

ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ ……………………………………………………………………ลงวนัที ่
……………………. เดอืน ……………………………….. พ.ศ. …………….……. 

ลำ
ดบั
ที ่ ชอื ตำแหนง่ 

คา่ใชจ้า่ย 

รวม 

ลายมอืชอื 
ผูร้บัเงนิ 

วนั 
เดอืน ปี
ทีร่บั
เงนิ 

หมายเ
หต ุคา่

เบีย้เลี้
ยง 

คา่เชา่
ทีพ่กั 

คา่
พาหน
ะ 

คา่ใช้
จา่ยอืน่ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงนิ - - - - - ตามสญัญาเงนิยมืเลขที.่.......
วนัที.่................ 

 
จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้  (ตวัอกัษร) 
....................................................................................……………………………………………    
ลงชือ่.......................................................ผูจ้า่ยเงนิ 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    
(………..……………………………………………..) 
คำชีแ้จง​ 1. คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัละ และจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต​ุ      
ตำแหน่ง…………………………………….. 
​ 2. ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจา่ยเงนิยมื​     วนั
ที.่..........เดอืน.........................พ.ศ. ............. 
  ​     ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิยมื​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
​ 3. ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึ ผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการ และจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็น 
​     ผูล้งลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ 


