CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN LAM VIEC

HO6m nay, vao luc ..... gio ..... phut, ngay ..... thang ..... nam 20.....

Tai: Céng ty

13 1= o o
l. THANH PHAN

Doan kiém tra theo Quyét dinh sé ................ ngay ........ [oo...... v,

cla

STT Ho va tén Chtrc vu Vai tro

1 Trwdng doan

2 Thanh vién

3 Thanh vién

Pai dién don vj dwgc kiém tra:

STT Ho va tén Chirc vu
1
2

1. NOI DUNG LAM VIEC
1. Pham vi va ndi dung kiém tra:

2. Tai lidu, hd so don vj da cung cép:



] Ban chinh /
STT Tén tai liéu So lwvong Ban sao Ghi chu

w N -

3. Noi dung doan kiém tra ghi nhan:

V. NOI DUNG YEU CAU DON VI THUC HIEN

No&i dung yéu Thoi han hoan
STT cau thanh Ghi chu
1
2
Budi lam viéc két thic luc ..... giov ..... phut cung ngay.

Bién ban da dwoc doc lai cho cac bén cung nghe va théng nhét ndi dung.



Bién ban dwoc 1ap thanh 02 ban cé gia tri nhw nhau, moi bén gitr 01 ban.

TRUONG DOAN KIEM TRA DAI DIEN BDON V| BUQC KIEM
TRA
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng déu)

Lwu y quan trong khi s& dung biéu mau

1.

Doc ky toan bd ndi dung trude khi ky. Bjén ban lam viéc v&i doan kiérr] tra
thwong la can clr cho cac bwdc xir ly tiep theo, stra lai sau khi da ky rat kho.

. Néu c6 diém chwa ddng y, d& nghj ghi y kién cGa don vj vao Muyc Il réi méi ky,

thay vi ky cho xong roi khiéu nai sau. Ky ma khong ghi y kién phan doi thuong
dwoc hieu la don vi da chap nhan ndi dung ghi trong bién ban.

Ghi r5 tai ligu d& cung cép Ia ban chinh hay ban sao va s6 lvong cu thé. Néu
giao ban chinh, dé nghi doan kiém tra ky nhan va ghi thoi han hoan tra.

. Clr nguoi c6 di thAm quyén tham gia lam viéc. Nguwoi ky bién ban nén la nguoi

dai dién theo phap luat hoac ngudi dwoc Gy quyen.

Gilr lai mot ban va lwu vao hd so, kém theo danh muc tai liéu da cung cap dé déi
chiéu vé sau.

Vé&i cac cudc Igiém tra c6 kha ndng dan dén x& phat hoac truy thu, nén cé bo
phan phap ché hoac luat sw tham gia cung.



	BIÊN BẢN LÀM VIỆC 
	I. THÀNH PHẦN 
	II. NỘI DUNG LÀM VIỆC 
	III. Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA 
	IV. KẾT LUẬN CỦA ĐOÀN KIỂM TRA 
	V. NỘI DUNG YÊU CẦU ĐƠN VỊ THỰC HIỆN 


