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DECISAO DO EMPRESARIO / ATA DE DECISAO DO EMPRESARIO

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREI e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 03/12/2025.
Havendo alteragGes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragao e protocolo do processo.

PA A PA

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faga o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletronico - novo requerimento - DEMAIS ARQUIVAMENTOS.

Passo 3 - Selecione a natureza juridica do empresario individual, escolha o ato e evento abaixo, e em
seguida informe o NIRE e CNPJ da empresa.
Atencdo! Selecionar ato e evento - 092 (DECISAO DO TITULAR).

Natureza Juridica

Selecione a Natureza Juridica Atual.

EMPRESARIO v

Selecione o Ato e o Evento:

Selecione o Ato

DECISAO DO TITULAR v
Selecione até 5(cinco) eventos.

Selecione Codigo Descricdo

092 DECISAO DO TITULAR

Busca Empresa:

Matricula/NIRE CNPJ Possui CNPJ7*
‘ ‘ ‘ @sim  ONao
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Passo 4 - Elabore o ato que se deseja arquivar (decisdo do empresario ou ata de decisdo do empresario). O
ato deve ser anexado na aba INSTRUMENTO PRINCIPAL do assinador digital web através de arquivo em PDF
unico.

Passo 5 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencao! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servigos pertinentes ao registro”.

Passo 6 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato - decisdo do empresario ou ata de decisdo do empresario;
C) Declaracdo de veracidade, quando for o caso;

D) Documentos auxiliares, quando necessario.

ATENCAO
STATUS DA ASSINATURA
Documento Ato Origem Acoes
CAPA PRINCIPAL 092 - DECISAO DO TITULAR Gerado pelo Sistema Q X 2
INSTRUMENTO PRINCIPAL 092 - DECISAO DO TITULAR Informado pelo Solicitante Q <

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento principal ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Fagca o mesmo
procedimento para a aba capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informag0Oes e os documentos estao corretos.

— Cligue no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO PRINCIPAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faca o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.
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STATUS DA ASSINATURA

Documento Ato Origem Acoes
CAPA PRINCIPAL 092 - DECISAO DO TITULAR Gerado pelo Sistema Q &£ <
INSTRUMENTO PRINCIPAL 092 - DECISAO DO TITULAR Informado pelo Solicitante I:I Q ¢ &

— Cligue no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitagdo de assinatura feita pelo sistema.

Atencdo! Sendo anexado na aba instrumento principal arquivo em PDF unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletrénicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento principal
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual devera também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo:

e Capa do processo gerada automaticamente:
o Codigo do ato e evento 092/092 - Decisdo do titular.
e Anexar na aba instrumento principal:
o Decisdo do empresario; ou
o Ata de decisdo do empresario
® Anexar em documentos auxiliares:
o Procuracgdo do requerente do processo, quando necessario.
o Declaragao de veracidade:
o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
guando os atos anexados no campo instrumento principal forem assinados a caneta ou em
outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 7 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.
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STATUS DA ASSINATURA

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no 6rgao de registro.

o Informagao  Apés enviar o processo com os documentos, 0s mesmos hao poderdo mais ser alterados.
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao érgdo de registro."

© Enviar processo com documentos assinados

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone Q abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone .‘1;, abaixo.

Passo 8 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 9 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
PRINCIPAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do requerimento
eletronico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme imagem abaixo.

_o_

Dados Gerais Capital Social Enderego ¢ CNAE QsA Distribuicdo de Quotas C

Requerimento: 815 Voc® esta 2quit Data do Req.: 04/11/2025 10:55:05 Protocolo: 25:

Situagdio: PROCESSO EM EXIGENCIA E REQUERIMENTO EM PREENCHIMENTO. E NECESSARIO AVANGAR POR TODAS AS ETAPAS DO REQUERIMENTO PARA FINALIZAR © PREENCHIMENTO.
DBE: 5C. 135 Viabilidade: SC 98

REQUERENTE

CPF Nome

DDD Telefone E-mail:

0O(s) ato(s) autenticado(s) pela Junta Comercial serd(@o) enviado(s) para este email

Passo 10 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessaria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a corre¢do pelo requerimento eletrdnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencgdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletronico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, cliqgue em requerimento eletrénico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

S SANTA

CATARINA




o

JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

STATUS DA ASSINATURA

Documento Ato Origem Acoes
CAPA PRINCIPAL 092 - DECISAO DO TITULAR Gerado pelo Sistema Q <
INSTRUMENTO PRINCIPAL 092 - DECISAO DO TITULAR Informado pelo Solicitante Q ¢ e

Atencao! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo serd atualizada conforme o cédigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsavel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geragao de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdo” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencao! Havendo erro no préprio ato que se deseja arquivar, faga a corre¢do necessaria e na tela do
assinador digital web clique em “Habilitar alteracao”, depois anexe na aba INSTRUMENTO PRINCIPAL o
arquivo em PDF do documento particular (ato que sera registrado).

Atencao! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcao necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atengdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme serd
detalhado em seguida apds a imagem.

Esse processo se encontra em exigéncia

& Atualizar Dados @ Anexar Documentos Auxiliares Q  Pesquisar Processos Dados atualizados com sucesso!

Dados atualizados com sucesso!

STATUS DA ASSINATURA

O processo estad pronto para dar entrada/retorno no érgao de registro.

o Informagdo  Apés enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderao mais ser alterados."
Utilize o botao abaixo para enviar o seu processo ao érgdo de registro."

© Retomnar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone Q abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, serd considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.

Atencdo! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, sera necessario
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realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletronico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo

com documentos exigéncia”.
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