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BAO CAO HANG THANG
Tinh hinh thye hién cong tac thang ......
va nhiém vu cong tac thang ....... nam ........
I. KET QUA THU'C HIEN
1. Phéi hop véi cac bd, nganh va don vi ngoai Nganh

Céac cong viéc di va dang tham gia dé xay dung vin ban quy pham phép luat, van ban
hudng dan va t6 chire thuc hién cac van d& c6 lién quan dén chinh sach, phap luat BHXH,
BHYT (khéng cé vin ban tham gia ¥ kién cu thé). Pon vi nao khong c6 ndi dung nay
khong bao cao.

2. Tham muu, dé xuit giai phap quan ly
Téng s vin ban tham muwu ban hanh trong thang, trong do:

2.1. S6 van ban tham gia ¥ kién: Néu tong s6 vin ban di tham gia y kién trong thang,
trong do:

- Sb van ban tham gia y kién voi cac bd, nganh (don vi ngodi Nganh): s6 luong cu thé
van ban da tham gia ¥ kién trong thang, 1i€t ké mot s6 van ban c¢o6 lién quan tryuc tiép dén
chinh saich BHXH, BHYT.

- S van ban tham gia ¥ kién véi cac don vi o lién quan (don vi trong Nganh): s6 luong
cu the va li¢t ké van ban trong thang da tham gia y kién véi cac don vi.

2.2. S6 vian ban chi dao, hudng dan nghiép vu: Néu tong sé vin ban chi dao, hudng dan
nghi¢p vu don vi da tham muu ban hanh trong thang, trong do:

- S6 van ban chi dao, hudng dan nghiép vu do 1anh dao Nganh ky: s6 lugng cu thé va liét
ké day du van ban ban hanh do 1anh dao Nganh ky

- Sb van ban do Trudng Ban ky thura Iénh: $6 lugng cu thé va liét ké mot sd van ban quan
trong co lién quan dén pham vi toan Nganh do Truéng Ban ky thtra 1énh.

2.3. S6 vin ban tra 10i bo, nganh, dia phuong va don thu ctia dbi tugng trén téng sb vin
ban phai tra 161 trong thang, trong do:



- S van ban tra 161 cac b0, nganh va BHXH tinh, thanh phé vé chinh sach BHXH, BHYT
va linh vuc don vi phu trach: s6 luong cu thé va li¢t ké mot s6 van ban lién quan dén
chinh saich BHXH, BHYT.

- S6 vin ban tra 101 don thu cua ddi tuong: sb lugng cu thé va tong hop ndi dung chi yéu.
3. Tién @9 thwc hién Chwong trinh ké hoach va cac cong viéc dugc giao trong Két
luin giao ban cia Tong Giam doc

3.1. Chuong trinh ké hoach d3 duoc duyét

- Téng sb cong viéc, dé 4an, du an duoc giao trong chuong trinh, ké hoach di dugc duyét
phai hoan thanh trong thang bdo céo, trong d6 néu cu thé s6 luong dé an, du an va cong
viéc dugc giao da hoan thanh, chua hoan thanh trong thang bao céo: sé lugng cu thé.

- Li¢t ké cac cong viéc, dé an, du an hoan thanh ding tién d6 duoc giao (ghi ro s6 hiéu,
ngay van ban ban hanh hodc gui kem san pham hoan thanh: cong nhan, nghiém thu, y
kién dong y cua lanh dao Nganh).

- Li¢t ké cong viéc, dé 4an, du 4n chua hoan thanh, nguyén nhan chua hoan thanh, tién do
thuc hién dén thoi diém bao cao.

3.2. Nhiém vu giao trong két luan giao ban

Téng sd cong viée duge giao, trong d6 néu 1d s6 cong viéc da hoan thanh, sb cong viéc
chua hoan thanh, nguyén nhan chua hoan thanh, tién do thyc hién dén thoi di€ém béo cao.

3.3. Nhiém vu giao trong cac cudc hop véi cac don vi li€n quan

Téng sb cong viéc dugc giao, trong d6 néu rd sd cong viée di hoan thanh, sd cong viée
chua hoan thanh, nguyén nhan chua hoan thanh, tién do thuc hién dén thoi diém bao cdo.

Luu y: Péi véi cde dé an, dur dn, cong viéc duoc diéu chinh, gia han thoi gian thyc hién
phai gui kem van ban cho phép diéu chinh hodc y kién phé duyét gia han cua lanh dao
Nganh. Moi cong viéc hoan thanh chi liét ké mot lan, nhitng cong viéc chwa hoan thanh
bao cao tién do thuc hién tung thang den khi hoan thanh.

4. Cong tac huwéng din, theo doi, kiém tra nghiép vu tai dia phwong

4.1. Phan tich, chi rd nguyén nhan chu yéu cta nhitng chi tiéu thong ké do don vi phu
trach c6 dot bién ting, gidam veé sO li¢u tong hop: s6 thu, s6 chi, gidi quyét chinh sach
BHXH, thanh todn chi phi kham chita bénh BHYT, cap s6 BHXH, th¢ BHYT...

4.2. Kiém tra, huéng din chuyén mén, nghiép vu

- S6 cudc kiém tra theo ké hoach d3 duoc phé duyét: sb luot di, s6 don vi kiém tra, ndi
dung, két luan ki€ém tra (t0m tat nhitng ton tai chinh).

- Sb cudc kiém tra, huéng din nghiép vu cta cong chic, vién chic (chuyén qudn tw di
kiem tra, hwong ddn nghiép vu): néu cu thé so li¢u vé viéc ctr can bg chuyén quan di kiém



tra, huéng dan nghiép vu tai BHXH tinh, thanh phd (sb luot di, s tinh, sb huyén, két
qua...).

4.3. Nhitng ndi dung chu yéu néi Ién tir dia phuong (tot, chua tot, bién phap xt 1y hodc dé
xuat bién phap xir 1y ddi v6i nhitng viéc khong thudc tham quyén)

5. Cong tac khac: Cac cong tac khac lién quan dén hoat dong cua don vi.

II. KHO KHAN, VUONG MAC VA HAN CHE, TON TAI TRONG TO CHUC
THU'C HIEN; NGUYEN NHAN VA GIAI PHAP KHAC PHUC

- Néu nhing khé khin, vuéng mac cua don vi trong cong tic chi dao, kiém tra, hudéng
dan nghiép vu thudc linh viuc chuyén mon tai BHXH tinh, thanh pho; dé xuat giai phap
khac phuc, xtr Iy vudng mac trong to6 chure thuc hién.

- SO cong viée chua hoan thanh dung tién dg: chi néu s6 lugng.

- S6 van ban, don thu hoic kién nghi ctia dia phuong, d6i tugng chua xir 1y, nguyén nhan
(phan loai mot so6 don thu phuce tap, cdan xin y kién cua b, nganh chirc nang).

III. NHIEM VU CONG TAC TRONG TAM THANG SAU

Nhitng nhiém vu trong tdm thue hién trong thang ké tiép va cac giai phap té chire thuc
hién (can ghi cu thé, khong liét ké nhitng cong viéc thuong xuyén theo chirc nang, nhiém
vu)./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Tong Giam dbc (dé b/c);
- Phé Tong Giam ddc phu
trach (dé b/c);

- Vin phong (Phong Tong
hop);

- Luu: don vi bao cao.

(Ky, ghi rd ho tén)



