Bagaimana Cara Menggunakan Dokumen Ini?

1. Klik menu File di pojok kiri atas.
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2. Pilih Make a copy atau Buat Salinan.
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3. Tentukan folder

diperlukan.

penyimpanan dan ubah nama file jika

4. Setelah salinan dibuat, kamu bisa langsung mengedit file

tersebut.

5. Selamat membuat surat lamaran kerja!

*) Mohon untuk tidak meminta akses edit (request edit) di dokumen ini, ya! &



RAKA PUTRA PRATAMA
JI. Kenanga No. 10, Bekasi Timur, Jawa Barat
0812-3456-7890 | rakaputra@email.com | Instagram: @raka.p.putra
LinkedIn: linkedin.com/in/rakaputra

Profil

Lulusan SMA IPA dengan ketertarikan tinggi pada dunia teknologi dan data. Memiliki
kemampuan berpikir logis, teliti, dan cepat belajar. Siap berkontribusi sebagai staf
administrasi atau posisi entry-level lain yang mendukung pertumbuhan perusahaan.

Pengalaman Organisasi

Anggota KIR SMA 5 Bekasi 2022 - 2024

e Berpartisipasi dalam lomba karya ilmiah tingkat kota
e Menyusun proposal riset dan melakukan presentasi kelompok

Pendidikan

SMA Negeri 5 Bekasi
Jurusan IPA 2021 - 2024

e Nilai rata-rata rapor: 87
e Aktif dalam kegiatan ekstrakurikuler Karya limiah Remaja (KIR)

Skill

e Microsoft Word, Excel, dan PowerPoint

e Pengolahan data dasar

e Public speaking & komunikasi tertulis

e Manajemen waktu dan tanggung jawab kerja
Sertifikat

e Pelatihan Dasar Microsoft Office — Rumah Belajar Pintar, 2023
e Webinar "Kiat Lolos Wawancara Kerja Pertama", 2024
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