
Mẫu số 08 - Văn bản ủy quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã 

ỦY BAN NHÂN DÂN ……1​
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM​

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​
--------------- 

Số:    /…..3 -UBND …...4, ngày... tháng... năm... 
  

….……2 

Về việc ủy quyền cho ............5 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN……1 

Căn cứ.Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày…..tháng....năm….; 

Căn cứ................................................................................................................ 6. 

…..……2 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 7./. 

  

​
Nơi nhận:​
- Như Điều.......;​
- ............;​
- Lưu: VT,...8...9. 

CHỦ TỊCH​
(Chữ ký của Chủ tịch UBND, đóng dấu của 

UBND)​
​
​
​
​

Họ và tên 
 

  



Ghi chú: 

1 Tên xã, phường, đặc khu ban hành văn bản ủy quyền. 

2 Hình thức văn bản ủy quyền (tùy từng trường hợp cụ thể mà có thể ban hành Quyết định 
ủy quyền hoặc Thông báo ủy quyền). Nếu ban hành Quyết định thì bố cục các điều, 
khoản, điểm như Mẫu số 01. 

3 Chữ viết tắt tên loại văn bản tương ứng với hình thức văn bản. 

4 Địa danh xã, phường, đặc khu. 

5 Trích yếu nội dung ủy quyền. 

6 Các căn cứ để ban hành văn bản ủy quyền (như Mẫu số 01). 

7 Các nội dung của văn bản ủy quyền. Theo đó nội dung của văn bản ủy quyền phải xác 
định cụ thể nội dung, phạm vi, thời hạn ủy quyền, cách thức thực hiện và các điều kiện 
cần thiết để thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn ủy quyền. 

8 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần). 

9 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần). 

 


