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คำส่ัง............................1 

ท่ี  [ท่ี] 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดแบบรูปรายการ ร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน และราคากลาง 

โครงการจัดซ้ือ............................................ 

------------------------------------------ 

​ ​ ด้วย............................................1 มีความประสงค์จะดำเนินการ.......(ช่ือโครงการ)......... จาก

งบประมาณ.......(เงินงบประมาณ?)...... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. น้ัน 

​ ​ เพ่ือให้การจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง การจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน 

กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างของงานดังกล่าว เป็น

ไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ประกอบหลักเกณฑ์การคำนวณราคา

กลางงานก่อสร้างตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และ

วิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง จึงแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดแบบรูปรายการ ร่างรายละเอียดขอบเขต

ของงาน และราคากลางฯ ดังรายช่ือต่อไปน้ี 

​ 1. ..............................................​ ..............................​ ประธานกรรมการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ 2. ..............................................​ ..............................​ กรรมการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ 3. ..............................................​ ..............................​ กรรมการและเลขานุการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ 4. ..............................................​ ..............................​ ผู้ช่วยเลขานุการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ัง ลำดับท่ี 1 – 3 ปฏิบัติหน้าท่ีและรับผิดชอบ ดังน้ี 

1. กำหนดแบบรูปรายการ รายละเอียดขอบเขตของงาน และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก

ข้อเสนอ 

2. ปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีกำหนดไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ              

พ.ศ. 2560 ประกอบหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและ

ข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตลอดจนกฎหมายมติคณะรัฐมนตรี 

กฎกระทรวงและหนังสือคำส่ังท่ีเก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 



3. คำนวณราคากลางงานก่อสร้างตายใต้หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง แล้วนำเสนอ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 

4. ดำเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายและเพ่ือให้การดำเนินการคำนวณราคากลางแล้วเสร็จและ

เป็นไปตามหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติท่ีเก่ียวข้อง โดยไม่ทำให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการและดำเนิน

การจัดทำให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 

5. ดำเนินการประเมินราคาและปรับลดราคาตามความเหมาะสม ท้ังน้ีภายใต้ราคาท่ีผู้ขนะการเสนอ

ราคาได้เสนอไว้ 

ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ัง ลำดับท่ี 4 ปฏิบัติหน้าท่ีและรับผิดชอบ ดังน้ี 

1. ประสานงานกับคณะกรรมการลำดับท่ี  1 – 3 ในการดำเนินการประชุม โดยปฏิบัติงานควบคู่กับ

กรรมการและเลขานุการ ดังน้ี 

2. ประสานประธานกรรมการ เร่ืองวัน เวลา สถานท่ีประชุม จัดทำระเบียบวาระการประชุม  

หนังสือเชิญประชุม และเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการประชุม 

3. จัดเตรียมสถานท่ี อุปกรณ์ท่ีจำเป็น และการจัดเตรียมอาหารและเคร่ืองด่ืมในการประชุม 

4. จดบันทึกและจัดทำรายงานการประชุม นำเสนอเลขานุการคณะกรรมการตรวจร่าง 

นำส่งคณะกรรมการพิจารณา 

​ 5. ดำเนินการยืมเงิน (ทดลองราชการ) สำรองจ่าย เพ่ือดำเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายและค่าตอบแทน

คณะกรรมการในการประชุม 

​ 6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

​ ​  

​ ​ ส่ัง  ณ  วันท่ี........... เดือน ................. พ.ศ. ................. 
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