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 資通設備進出申請單  

申請單位  申請人員  

工作類別 □新購設備 □硬體維修 □設備報廢  □其
他                   申請日期 年   月   日 

設備名稱
及編號  

機櫃位置      排   座   層，體積(U數)： 

申請原因  

維護廠商  維護工程師  

設備攜出
歸還時間 

 攜出日期：     年    月    日 簽名： 
 歸還日期：     年    月    日 簽名： 

系統服務 
終止紀錄 

□系統維持運作，無須終止服務。 
□系統需終止服務 
起迄時間：   年   月   日   時   分 ～    年   月   日   時   分  

備註說明  
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承辦人員  權責主管  
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