
Директору МБОУ «Средняя школа № __» 
города _____ 
[ФИО директора] 
[АДРЕС школы] 
 
от [ФИО3 заявителя, по паспорту], 
проживающего по адресу  
_____________________________________ 
тел. _______________ 

 
Заявление 

 
[ДАТА] МБОУ «Средняя школа № __» города ________ мне был выдан аттестат об 

основном общем образовании на имя «ФИО1».  
[ДАТА] мои фамилия, имя, отчество были изменены с «ФИО1» на «ФИО2» на 

основании записи акта о перемене имени от [ДАТА] № __, составленной 
[НАИМЕНОВАНИЕ органа ЗАГС]. Копия свидетельства о перемене имени прилагается. 

[ДАТА] мои фамилия, имя, отчество были изменены с «ФИО2» на «ФИО3», пол с 
женского на мужской, на основании заключения [НАИМЕНОВАНИЕ органа ЗАГС] от 
[ДАТА] № ___. Копия заключения ЗАГСа ИЛИ справка о рождении прилагается. 

 
В связи с изменением фамилии, имени и отчества в соответствии с пунктом 2 

статьи 19 Гражданского кодекса Российской Федерации, пунктами 23, 26 Порядка 
заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании 
и их дубликатов, утвержденного Приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 № 546,  

 
прошу: 

 
обменять аттестат об основном общем образовании № ____, выданный [ДАТА], на 

аттестат, оформленный на новое имя (ФИО3) (выдать дубликат). 
 
Приложение: 
1. Аттестат об основном общем образовании № ___, выданный [ДАТА] (оригинал). 
2. Справка о рождении № __ от [ДАТА] (оригинал) ИЛИ заключение 

[НАИМЕНОВАНИЕ органа ЗАГС] от [ДАТА] № ___ (копия). 
3. Свидетельство о перемене имени от [ДАТА] (копия). 
4. Свидетельство о рождении (копия). 
5. Паспорт (копия). 
 
 
 00.00.2021                                                                                                       ФИО3 

 
 



Приказ Минобрнауки России от 14.02.2014 № 115 «Об утверждении Порядка 
заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании 

и их дубликатов» 
 

23. Дубликат аттестата и дубликат приложения к аттестату выдаются: 
взамен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к аттестату; 
взамен аттестата и (или) приложения к аттестату, содержащего ошибки, 

обнаруженные выпускником после его получения; 
лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество). 
24. В случае утраты (повреждения) только аттестата либо в случае обнаружения в 

нем ошибок после получения его выпускником выдаются дубликат аттестата и дубликат 
приложения к нему, при этом сохранившийся подлинник приложения к аттестату 
изымается и уничтожается в установленном порядке. 

В случае утраты (повреждения) только приложения к аттестату либо в случае 
обнаружения в нем ошибок после его получения выпускником взамен выдается дубликат 
приложения к аттестату, на котором проставляется нумерация бланка сохранившегося 
аттестата. 

25. Аттестат (дубликат аттестата) выдается выпускнику организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, лично или другому лицу при 
предъявлении им документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном 
порядке доверенности, выданной указанному лицу выпускником, или по заявлению 
выпускника направляется в его адрес через операторов почтовой связи общего 
пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Доверенность 
и (или) заявление, по которым был выдан (направлен) аттестат (дубликат аттестата), 
хранятся в личном деле выпускника. 

26. Выдача дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к аттестату 
осуществляется на основании письменного заявления выпускника или его родителей 
(законных представителей), подаваемого в организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность, выдавшую аттестат: 

при утрате аттестата или приложения к аттестату - с изложением обстоятельств 
утраты аттестата или приложения к аттестату, а также приложением документа, 
подтверждающего факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, 
объявления в газете и других); 

при повреждении аттестата и (или) приложения к аттестату, при обнаружении 
ошибки, допущенной при заполнении - с изложением обстоятельств и характера 
повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования или указанием 
допущенных ошибок, с приложением поврежденного (испорченного) аттестата и (или) 
приложения к аттестату, которые подлежат уничтожению в установленном порядке; 

при изменении фамилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий 
документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника. 

Решение о выдаче или отказ в выдаче дубликата аттестата и (или) дубликата 
приложения к нему принимается организацией, осуществляющей образовательную 
деятельность, в месячный срок со дня подачи письменного заявления. 

27. О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения к аттестату 
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, издается 
распорядительный акт. Копия распорядительного акта, заявление выпускника и все 
основания для выдачи дубликата хранятся в личном деле выпускника. 

28. В случае изменения наименования организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к 
аттестату выдается организацией, осуществляющей образовательную деятельность, 
вместе с документом, подтверждающим изменение наименования организации, 
осуществляющей образовательную деятельность. 



В случае реорганизации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается 
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, являющейся 
правопреемником. 

В случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается 
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, определяемой органом 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 
государственное управление в сфере образования, или органом местного самоуправления, 
осуществляющим управление в сфере образования, в ведении которых находилась 
указанная организация, в соответствии с настоящим Порядком. 
 
 
Гражданский кодекс РФ 
Статья 19. Имя гражданина 
 
1. Гражданин приобретает и осуществляет права и обязанности под своим именем, 
включающим фамилию и собственно имя, а также отчество, если иное не вытекает из 
закона или национального обычая. 
В случаях и в порядке, предусмотренных законом, гражданин может использовать 
псевдоним (вымышленное имя). 
2. Гражданин вправе переменить свое имя в порядке, установленном законом. Перемена 
гражданином имени не является основанием для прекращения или изменения его прав и 
обязанностей, приобретенных под прежним именем. 
Гражданин обязан принимать необходимые меры для уведомления своих должников и 
кредиторов о перемене своего имени и несет риск последствий, вызванных отсутствием у 
этих лиц сведений о перемене его имени. 
Гражданин, переменивший имя, вправе требовать внесения за свой счет соответствующих 
изменений в документы, оформленные на его прежнее имя. 
3. Имя, полученное гражданином при рождении, а также перемена имени подлежат 
регистрации в порядке, установленном для регистрации актов гражданского состояния. 
4. Приобретение прав и обязанностей под именем другого лица не допускается. 
Имя физического лица или его псевдоним могут быть использованы с согласия этого лица 
другими лицами в их творческой деятельности, предпринимательской или иной 
экономической деятельности способами, исключающими введение в заблуждение третьих 
лиц относительно тождества граждан, а также исключающими злоупотребление правом в 
других формах. 
5. Вред, причиненный гражданину в результате нарушения его права на имя или 
псевдоним, подлежит возмещению в соответствии с настоящим Кодексом. 
При искажении имени гражданина либо при использовании имени способами или в 
форме, которые затрагивают его честь, умаляют достоинство или деловую репутацию, 
гражданин вправе требовать опровержения, возмещения причиненного ему вреда, а также 
компенсации морального вреда. 
 
 
 


