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KIEM TOAN NHA NUOC

KE HOACH KIEM TOAN
.. (ghi tén cudc kiém toan thuc hién)

MAU SO 01/KHKT-TCNH
(Ap dung cho cuéc klem toan bao cdo tai chinh, cac hoat dong lién quan
dén quan Iy, sir dung von, tdi san nha nude ciia cdc t6 chire tai chinh, ngdn hang)

., NEAY ... thang ... nam

Ma tai liéu:...... (Ghi theo hiromg ddn
cre KTNN khi diea vao lew trid)
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Maiu s6 01/KHKT-TCNH

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KTNN CHUYEN NGANH/KYV... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: ... /KH-CN/KV...

....... I'ngay... thang... nam

KE HOACH KIEM TOAN
.. (ghi tén cugc kiém todan thwc hién)

Can cit Quyét dinh s6 ... /QD-KTNN ngay .../.../... ciia Tong Kiém toan nha nudc
vé viéc giao Ké hoach kiém toan nim ... cho cac don vi truc thuoc Kiém toan nha nudc,
KTNN chuyén nganh (khu vuc) ... 1ap Ké hoach kiém toan ... (ghi tén cudc kiém todn
thwe hién) nhu sau:

A.KET QUA KHAO SAT THU THAP THONG TIN

I. Thong tin chung vé don vi, tinh hinh quén 1y tai chinh, tinh hinh thanh tra,
kiém tra, kiém toan

Néu mét sé thong tin, tinh hinh chii yéu ciia don vi dwoc kiém todn (tong doanh
thu, thu nhdp, t(fng chi phi; téng loi nhuan truoc thué; sé nop NSNN...; chu truong, chinh
sdch ciia Nha nude dang anh hudng t6i hoat déng ciia don vi); théng tin, s liéu cu thé
tham chiéu céc phu luc “(Chi tiet theo Phu luc sé 03/KHKT-T CNH)”.

IL. Théng tin vé cac chuyén dé 16ng ghép (néu cd)

MGi chuyén dé long ghép sé dwoc trinh bay thanh mét muc riéng theo yéu cau ciia
tirng chuyén dé (néu can thiét cé thé dwa ra phu luc dé giam dung lwong ciia KHKT tong
quat).

I11. Panh gia hé thong kiém soat ndi bd

~ Van dung theo quy dinh tai CMKTNN va cdac huong dan lién quan dén linh viec
kiem toan.

B. MUC TIEU KIEM TOAN

Cdan cir vao muc tiéu chung ciia KTNN doi véi linh vuee kiém todn va chuyén dé
long ghép, két qua khdo sdt, danh gid rii ro va xdc dinh trong yéu kiém todn dé xdc dinh
muc tiéu ciia cuéc kiém todn.

C. DANH GIA RUI RO VA XAC PINH TRONG YEU KIEM TOAN

Vin dung cac hudng dan lién quan dén linh viee kiém todn va huong dan phirong
phap tiép cdn kiém todn dwa trén danh gza rui ro va xac dinh trong yeu

D. NOI DUNG, PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN

Trweong hop cudc kiém todn hodc long ghép chii dé kiém todn c6 tiéu chi kiém todn
thi bé sung tiéu dé va trinh bay cdc tiéu chi kiém todn cho phit hop véi loai hinh kiém
toan.

I. Ndi dung kiém toan

1. Noi dung, khoan myc trong yéu kiém toan

Duea trén thong tin thu thap dwoc, phdn tich va danh gia rui ro dé rit ra nhitng ngi

dung, khoan muc trong yéu can tdp trung kiém todn theo nhém (loai hinh) doi twong/don
vi/linh vuee dwege kiém todn.

! Dia danh noi co quan dong try so.
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2. Céc ndi dung, khodn muc kiém toan khac can luu y

Trinh bay cdc noi dung, khoan muc kiém toan khac can luu y thém ngoai cdac noi
dung cua muc 1 néu trén, dé bao quat doi voi cac truong hop dac thu hodc ca biét, gan
voi doi twong/don vi hodc van dé cu the.

II. Phwong phap va thi tuc kiém toan

Néu cdc phwong phdp, thi tuc kiém todn chii yéu ap dung doi véi ngi dung/vin dé
kiém toan trong yéu.

P. PHAM VI KIEM TOAN
I. Thoi ky dwoc kiém toan
IL. Pon vi dwoc kiém toin

Kié,m toan té}lg hop (ghi tén don vi duwoc kiém todn téng hop - néu cé) va kiém
toan chi tiét. (Chi tiét tai Phu luc so 01/KHKT-TCNH)

II1. Gi6i han kiém toan
7 Trinh bay nhitng linh vuee, ni dung hodc chi tiéu khong kiém todn va Iy do khéng
kiém toan.
E. PIA PIEM VA THOI HAN KIEM TOAN
I. Pia diém kiém toan
II. Thoi han kiém todn
G. TO CHUC POAN KIEM TOAN
I. Poan kiém toan
- Truong doan;
- Pho6 Truong doan,;
- Va céc thanh vién cia Poan kiém toan chia thanh cac T6 kiém toan.

(Chi tié'tv danh sach Poan kiém, todn va bé tri nhan su, thoi gian kiém todn tai cdc
don vi duoc kiém toan theo Phu luc so 02/KHKT-TCNH).
‘ II. V& lap, giri Bién ban kiém toan, Bao ca0 kiém toan (truwong hop can quy dinh
vé viéc lap va guri Bién ban kiém todn, Bdo cao kiém todn).
~ H. DU TOAN KINH PHI VA CAC PIEU KIEN VAT CHAT CHO HOAT
PONG KIEM TOAN
I. Du toan kinh phi
- Chi phi di lai, phu cip luu tra (tién tau, xe, mdy bay, phu cdp leu trii...);
- Tién phong nghi;
- Chi phi thué tu van (thué chuyén gia, kiém dinh...);
- Chi phi khac.
I1. Diéu kién vat chit
-0t phuc vu di lai cia Poan kiém toén;

- Trang thiét bi van phong;

Ké hoach kiém toan gdm ... trang va cac Phu lyc ... (ghi s6 cdc phu luc kém theo)
dd dugc Lanh dao KTNN phé duyét ngay.../.../... Trong qua trinh thyc hién néu co6 thay
doi Ké hoach kiém toan thuc hién theo quy dinh cia KTNN./.
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Luu y: Tén cac muc va chi tiéu trong cdc bang, biéu, phu luc cé thé thay doi phi
hop véi doi tuong kiém todn va ché dj tai chinh, ké todn hién hanh. Ngoai cdac phu luc
quy dinh tai mau biéu nay tuy theo cudc kiém todn, cé thé bé sung mét s6 phu luc khdc
(néu can thiét).

Noi nhén: KIEM TOAN TRUONG
- Lﬁ{lh dao KTNN (phu trach), (KY, ghi ro ho tén)

- Kiém toan trudng;

- Poan KTNN (Tueu hé so);

- T6 KSCLKT CN (KV);

- Vu Tong hop;

- Vu Ché d6&KSCLKT;

- Vu Phap ché;

- Vin phong KTNN (Phong TK-TH, Phong ké todn’);

- Luu: VT, KTNN chuyén nganh (KV)....

2Pdi véi KTNN khu vuc thi khong phai giri Phong ké toan thuge Van phong KTNN ma giri Phong ké toan KTNN
khu vue.
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Phu luc s0 01/KHKT-TCNH

CAC PON VI DU KIEN DUQC KIEM TOAN, KIEM TRA, POI CHIEU

I. KIEM TOAN TONG HOP (néu c6)
1.
2.

I1. KIEM TOAN CHI TIET
1. Tai ....

1.1. ...

1.2. ...

2. Tai cac Ban Quan Iy dv an/Chi dau tu/dw an (néu c6)

2.1. ...
22....

I1I. PON VI BPUQC KIEM TRA, BOI CHIEU (néu c6)
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KE HOACH CHI TIET VE THOI GIAN, NHAN SU

Phy lye s 02/KHKT-TCNH

Thoi gian kiém toan

. A poen X . . Tong sb
F Danh sach S0 hi¢u thé . , Don vi, du an . 2R < N 1k
To Kidm todn vién KTVNN Chire vy, chire danh dwoe kidm toan Dia diém _ngay Nga;f bat Ngay’ ket
: lam viéc dau thuc
thue té
) (2) 3) 4) ) (6) @) ) )]
Phu luc 56 02a/KHKT-TCNH
PHU LUC PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC KIEM TOAN VIEN
(Chi ap dung doi véi Poan kiém toan khong phdn T6 kiém todan hodc chi lap mot To kiem todn)
STT Noi dung thwe hién Thoi gian thwe hién KTYV thuc hién
@) 2) 3) “4)

TO TRUONG TO KIEM TOAN (néu cé)

TRUONG DOAN KIEM TOAN

(Ky, ghi 16 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

(KY, ghi 16 ho tén va sé hiéu thé KTVNN)

Ghi chii: Truong hop Poadn kiém todn khéng thanh ldp To kiém todn, hodc chi thanh ldgp mét Té kiém todn va cdc théng tin lién quan
dén cac don vi, doi tuong duoc kiém todn trinh bay tai KHKT tong quat da day di thi lgp Phu luc nay va xét duyét cung voi KHKT tong
quat; hodc sau khi trién khai tai don vi, Té truéng (hodc Truéng doan) can cik tinh hinh cu thé lap To trinh kém Phy luc phan cong nhi¢m
vu dugc Truong doan phé duyét, giri Kiém todn truéng va cdc Vu chike nang theo quy dinh (khi @6 To kiém todn khéng phdi ldp thém
KHKT chi tiét).
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Phu lyc s6 03/ KHKT-TCNH

THONG TIN VE PON VI VA TiNH HINH QUAN LY TAI CHINH

1. Thong tin chung
1.1. Tén, tru so giao djch
- Tén don vi (tén day du);
- Tén giao dich quéc té (néu co);
- Tru s& chinh; Van phong giao dich;
Quyét dinh thanh 1ap ( Quyét dinh thanh lap, cac lan thay doi, chuyén doi);
Quyet dinh ban hanh diéu 1é t6 chuc hoat dong (néu co);
- Co cu t6 chirc, Ban Lanh dao don vi dugc kiém toan lién quan dén noi dung, thoi
ky dugc kiém toan;

1.2. T6 chirc bg mdy qudn 1y tai chinh

Trong d6 néu co ciu t6 chirc bd may quan 1y tai chinh cua don vi duoc kiém toan
lién quan dén nodi dung, thoi ky duge kiém toan.

1.3. Linh vuc hoat dong

- Nganh nghe kinh doanh chu yéu (theo Gidy phép kinh doanh);

- Céc san pham dich vy chinh (theo timg loai san phdm);

- Nhiing thay c101 quan trong trong nhiing ndm gan day (néu co).

1.4. Thong tin vé vén gop ciia Nha nwéc tgi don vi (ty 16, s6 tuyét doi)

1.5. 6 lwong mang lwéi hoat dpng ciia don vi dwoc kiém todn........ den .../et v,
(Chi nhanh/don vi truc thuoc/lién doanh, lien ket/Phong Giao dich)

1.6. Thudn loi, khé khan chii yéu

2. Thong tin tinh hinh tai chinh

2.1. Cdc thong tin theo sé liéu bdo cdo tai chinh

- Bang can d6i ké toan cua ngan hang (Chi tiét theo Phy luc sé 03.1/KHKT-TCNH
kem theo),

- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh cua ngan hang/bao cao thu nhép, chi phi va
két qua hoat dong (Chi tiét theo Phu luc 6 03.2/KHKT-TCNH kém theo);

- Mot sb chi tiéu chu yéu cua cac don vi thanh vién, truc thudc (Chi tiét theo Phu
luc 56 03.3/KHKT-TCNH kém theo);

- Mot s6 chi tiéu cha yéu cua ciac Chi nhanh (Chi tiét theo Phu luc sé
03.4/KHKT-TCNH kem theo);

- Tinh hinh quyét toan va phé duyét quyét toan vén dau tu (Chi tiét theo Phu luc sé
03.5/KHKT-TCNH kem theo);

Lueu ¥: Chi can ghi chi tiét phu luc bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn theo ché
do bado cdo hién hanh kem theo. Truong hop co nhiéu phu luc can lwa chon cdc phu luc
quan trong, can thiét. Trieong hop don vi chwa c6 BCTC dwoc kiém todn, ¢é thé ldy so liéu
woc thuc hién.

2.2. Cdc théng tin vé tinh hinh tai chinh lién quan khdc

Luu y: Chi trinh bay bé sung cdc chi tiéu, théng tin khéng cé trong cdc phu luc bdo
cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn kém theo (cdc chi tiéu tai chinh dd cé trong bdo cdo
khong phai trinh bay lai).

2.2.1. Céc hoat dong dau tu tai chinh cta don vi
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- Danh sach dau tu cua don vi, ty 1€ % von gop diéu 1¢;

- Viéc mua, ban, chia tach, ting/giam ngudn von kinh doanh (néu cd);

- Cac hoat dong dau tu trong ndm khong phai hop nhit BCTC (néu cd);

- Cac diéu khoan cam két lién quan, thoa thuan tai trg, cho thué tai chinh (néu cé);
- Sir dung cac cong cu tai chinh phai sinh (néu cd).

2.2.2. Tinh hinh mua sim tai san: Téng gi4 tri tai san dwoc mua sim (trong dé mua
TSCP/mua CCLD,)...

2.2.3. Tinh hinh quan 1y dat dai: S6 lwong/dién tich (trong dé da cdp Gidy chirng
nhdn OSD dat/chwa cap Gidy chimg nhdn OSD dat; dang sir dung/chwa sir dung)...

2.2.4. Thong tin vé tinh hinh quan 1y lao dong, tién lwong: S6 lugng lao dong thoi
han, khong thoi han, lao dong thoi vu....; tién lvong binh quan, thu nhap binh quan

2.2.5. Tinh hinh vé& mét sb hoat dong dic thu can luu ¥ cta don vi duge kiém toan
(hoat dong huy dong von, hoat dong tin dung, co cdu no... )

2.2.6. Tinh hinh du ng, no xau ctia ngan hang (t6ng dw no, ty 1é ng xdu)

2.2.7. Thong tin vé dy an chon kiém toan (néu cd)

3. Cac chinh sach ké toan dang 4p dung

- Ché db ké toan va 1ap bao cdo tai chinh/bao céo quyét toan;

- Nién do ké toan ap dung nam béo cdo;

- Céc thay doi vé chinh sach ké toan va kho khin, vuéng mic (néu cé);

- Céc thong tin khac (néu cd).

4. H¢ thong kiém soat ndi bd

- Néu khai quat ngan gon vé hoat dong cua hé thong kiém soat ndi b dua trén cac
yéu t6 nhu: Mbi truong kiém soét; Quy trinh ddnh gia rui ro cua don vi; Quy trinh cua don

vi dé giam sat h¢ thdng kiém soat ndi bd; Hé thong thong tin va truyén thong; Cac hoat
dong kiém soat.

- banh gia vé hoat dong cua h¢ thé)ng kiém soat ndi bo.

5. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém toan (néu cd)

5.1. Tinh hinh thanh tra, kiém tra, kiém todn trong ky dwoc kiém todn

Néu ro don vi t,ié,n’ hanh thanh tra, kiefm tra, kié:m toan; don w dwoc thanh tra, kiém
tra, kiem toan; mot sc? két qua ghanh tra, [ciém tra, kiém toan chu yéu; tinh hinh thuc hién
ket luan thanh tra, kién nghi kiém toan (néu co).

5.2. Cdc vin dé cdn lwu y tiv nhitng cuéc thanh tra, kiém tra, kiém todn

Phu luc $6 03.1/KHKT-TCNH
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BANG CAN DPOI KE TOAN TAI NGAY .../.../...
, CUA .. ,
(So liéu tai bao cdo tai chinh riéng va bao cao tai chinh hop nhat cua ngdn hang)

DPon vi tinh:....
STT Chi tiéu M sb S0 , S0 50 sinh cuoi
cuoi nam | dau nam nam/ dau nam
A B C @)) (2) Br=M/(2)

Céc chi tiéu ghi theo ché do tai
chinh, ké toan hién hanh.

~ Luu y: (i) Cot (1) truong hop don vi chua c6 bao cdo tai chinh chinh thirc, co thé ldy
so liéu woc thuc igién (khi do siwa doi tén cot cho phu hop); (ii) Cot (3) ldp trén co so thong
tin don vi cung cap.

Phu lue s6 03.2/KHKT-TCNH

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH/BAO CAO THU NHAP,
CHI PHi VA KET QUA HOAT PONG
NAM ...
(S6 liéu tai bdo cdo tai chinh riéng va bdo cdo tai chinh hop nhdt ciia ngdn hang)

Pon vi tinh:....
STT Chi tiéu masé | S° _ S0 | Sosinh nim
nam nay | nim trwéc | nay/nam trudc
A B C ) (2) 3)=)/(2)

Céac chi tiéu ghi theo ché do tai
chinh, ké toan hién hanh.

~ Luu y: (i) Cot (1) truong hop don vi chua co bao cdo tai chinh chinh thirc, co thé ldy
s0 ligu wdc thuc hién (khi do sua doi tén cot cho phu hop); (i) Cot (3) ldp trén co s thong
tin don vi cung cap.
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Phu luc 03.3/KHKT-TCNH

MOT SO CHI TIEU CHU YEU CUA CAC PON VI TRU'C THUQC
DPon vi tinh....
Téngtai | x .| Ty16 | s ) Ténglgi | Thuévacdc| L1nhhinh Chon
A . X x| Vonchu | < . | Tong thu [ Tong A . LA thanh tra, <X
STT Tén don vi san/nguon o von Nha o . .| nhuan truwéc | khoan nop <X . X kiem
’ P s hiru . nhap chi phi & : kiém tra, kiém .
von nuoéc thue NSNN todn toan
A 1) (2) 3) (4) (%) (6) (N &) ©)
1 Pon vi
2 Pon vi
3

Tong cong

Cét (9) ddanh ddu (x) vao don vi chon kiém todn.

Luew y: (i) Ngodi cdc chi tiéu trén, tity theo déc diém cia don vi dwoc kiém todn va muc tiéu ciia cudc kiém todan c6 thé bé sung cdc chi
tieu khdac cho phit hop; (ii) Cot (8) néu ré don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn ndm hodc dang dwoc thanh tra, kiém tra, kiém todn, (iii)

Phu luc 03.4/KHKT-TCNH
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MOT SO CHI TIEU CHU YEU CUA CAC CHI NHANH

Pon vi tinh:...
. Ngudn z Z Chénh Tinh hinh thanh Chon
Ty 1 . T T " 2 n
STT Tén don vi sanrflfnligo:lalvon ]z:: y f von huy th milg‘ hfmi, Iéch tra, }(iém tra, kiém
g : ng xau dong u nhap ¢hi pit thu chi kiém toan toan
A B €)) (2) 3) “4) (5) (6) () ) )
1 Chi nhanh
2 Chi nhanh
3

Tong cong

Luu y: (i) Ngodi cdc chi tiéu trén, tity theo ddc diém ciia don vi dwoc kiém todn va muc tiéu ciia cudc kiém todn cé thé bo sung cdc chi
tiéeu khac cho phu hop; (ii) Cot (8) néu ro don vi da thanh tra, kiém tra, kiém todn nam hodc dang dwoc thanh tra, kiém tra, kiém todn; (iii)

Cét (9) danh ddu (x) vao don vi chon kiém todn.
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Phy luc 03.5/KHKT-TCNH

TINH HINH THU'C HIEN, THANH TOAN, QUYET TOAN DU AN PAU TU

TAI ...
DPon vi tinh: .....
Tong mirc N Kh‘01 lu’(:)’ng Quyét toan Tinh hinh Chon
A . A 2 A& Thoi gian hoan thanh ¥ thanh tra, <2
STT Tén du an dau tu/tong | Nguodn von ; . (hodc thanh . X kiém
du tosn KC-HT deén... (thoi todn dén...) kiém tra, to4n
: diem khdo sat) ki€ém toan
A B ) (2) 3) 4) () (6) (@)
I Cac dy an da dwgc phé duyét
quyet toan
1 Dy én ...

Il | Céc dw an da c6 quyét toan A-B

1 Dy an ...

Cac du an da hoan thanh, chua

11 co quvét toan A-B
1 Duan...
Cac du an chwa hoan thanh (dé
v :
dang)
1 Duan ...

Luu y: (i) Cot (6) néu ré don vi dd thanh tra, kiém tra, kiém todn nam hodc dang dwoc thanh tra, kiém tra, kiém todn; (ii) Cot (7)
danh dau (x) vao dong dy an chon kiém toadn.
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