
 
            Додаток 4 

до наказу опорного закладу 
«Рудківська СЗШ І-ІІІ ступенів 
ім. Володимира Жеребного» 
17 вересня 2024 № 01-07/ 

 
 

План заходів з впровадження електронного класного журналу 
 

№ 
з/п 

Заходи Строки 
виконання 

Відповідальні 

1 Участь у вебінарах, 
онлайн-зустрічах, з метою 
підвищення рівня цифрової 
компетентності, підвищення 
ефективності управління якістю 
освіти закладу засобами 
електронного документообігу 

вересень Адміністрація 

2 Засідання педагогічної ради щодо 
впровадження в школі електронного 
журналу 

      вересень Директор 
закладу освіти 

3 Наказ про організацію роботи та 
впровадження в закладі освіти 
електронного журналу 

       вересень Директор 
закладу освіти 

4 Участь у конференціях щодо 
можливостей електронного 
документообігу та апробації досвіду 
закладів – учасників проєкту 
«Використання електронного 
документообігу у закладах загальної 
середньої освіти»  

вересень Адміністрація 

5 Проведення нарад за участю 
педагогічних працівників з питань 
впровадження електронного 
журналу 

За потребою ЗДНВР 

6 Проведення навчальних тренінгів 
для вчителів з питань впровадження 
електронного журналу 

вересень-жовтен
ь 

Робоча група 

7 Розробка Положення про 
електронний журнал, інструкцій для 
користувачів (вчителів, учнів, 
батьків) електронними 

До 15.09.2024 
року 

Робоча група 



журналами 
8 Засідання педагогічної ради щодо 

обговорення та схвалення 
Положення про електронний журнал 

вересень Директор 
закладу освіти 

9 Технічна підготовку та підтримка 
закладу до запровадження роботи 
електронного журналу 

        вересень Інженер-електр
онік, завідувач 
господарством 

10 Адміністрування впровадження 
електронного журналу 

Протягом року Інженер-електр
онік 

11 Організація роботи з батьками з 
питань наданням роз’яснень щодо 
впровадження електронного 
журналу, забезпечення отримання 
згоди батьків на використання 
персональних даних 

вересень Класні 
керівники 

12 Моніторинг забезпечення закладу 
комп’ютерною технікою 

Протягом року Адміністрація 

13 Контроль заповнення інформації в 
Електронних журналах 

Протягом року ЗДНВР 

14 Контроль ведення Електронних 
журналів 

Протягом року ЗДНВР 

15 Діагностика стану організації 
діловодства. Визначення переліку 
документів, ведення яких можливо 
забезпечити лише в електронній 
формі. 

Вересень-жовте
нь 

ЗДНВР 

17 Моніторинг рівня задоволення 
адміністрації, педагогічних 
працівників, учнів та батьків 
результатами впровадження 
електронного журналу 

Грудень, травень ЗДНВР 

 
Директор                                                                             Надія КОНДРАШОВА 
 
 


