
PELAN  PERANCANGAN  STRATEGIK   2020 

Unit  : Biasiswa 

Matlamat Strategik : Meningkatkan bilangan permohonan pelajar 

ISU 1 : Permohonan BKP  & SBS 

ISU STRATEGIK OBJEKTIF KPI TOV SASARAN 
Murid  sering lewat / borang 
tidak lengkap  atau tidak 
menghantar borang 
permohonan 

S1 
Memberi taklimat 
kepada pelajar 
 
S2 
Membuat 
pengumuman di 
perhimpunan 
 

O1 
Memastikan pelajar 
yang layak memohon  
{ Ting 1- 5} 

 
Sekurang-kurangnya 
50% pelajar 
memohon layak 
untuk mendapatkan 
bantuan biasiswa 
BKP. 

13 orang 
pelajar 
mendapat 
biasiswa 
( 2019 ) 

 
50 % pelajar yang 
memohon mendapat 
biasiswa 

Intervensi 1.​ Membuat perjumpaan dengan pelajar-pelajar yang layak  
 

PPPM  2013 -2025 Aspirasi murid : Etika dan kerohanian 
 
Anjakan 10 : Memaksimum keberhasilan murid bagi setiap ringgit 

 
 
PELAN TAKTIKAL 
 
ISU 1 : Permohonan BKP & SBS 

PROGRAM / AKTIVITI TEMPOH 
PELAKSANAAN 

KOS & 
SUMBER 

KPI SASARAN PELAN KONTIGENSI 

1.​ Permohonan BKP 
dan SBS 

 
 
 

2.​ Pentadbiran 

  Jan – April 
 
 
 
 
Jan- November 

Tiada kos 
 
 
 
 
Tiada kos 

Sekurang-kurang
nya 50% 
permohonan 
diterima 
 
 

Semua murid 
yang layak 
 
 
 
 

Memilih pelajar yang layak 
 
 
 
 
Mengemaskini fail 
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PELAN OPERASI 
 
 
Matlamat Strategik​ : ​ Meningkatkan bilangan permohonan pelajar BKP & SBS 
 
Strategi​ : ​ Permohonan BKP &  SBS dan pengurusannya 
 
Nama Program / Projek​ : ​ Pentadbiran {Pemantauan} 
 
Objektif Program / Projek​ : ​ Memastikan pelajar yang layak memohon dari tingkatan 1 - 5 
 
Tanggungjawab​ : ​ Guru Biasiswa 
 
Tempoh / Hari​ : ​ Jan - Jun 
 
Tempat​ : ​ SMK Seri Mahkota​  
 
Sasaran ​ : ​ Pelajar miskin yang cemerlang ( Pendapatan < RM1500 sebulan ) 
 
Jawatankuasa​ :  ​ Pengetua,  GPK HEM 
  ​ ​ Guru Biasiswa 
​ ​ Guru Tingkatan 
 
 

Langkah 
 

Proses Kerja Tanggungjawab Tarikh 
Jangkaan 

KPI Sasaran Pelab Kontigensi 

 
1 
 

 
Mesyuarat 
Pengurusan  

 
PK HEM, AJK 
Biasiswa, Guru 
Kaunseling 

 
           JAN 

 
 Pembahagian 
tugas telah selesai 

  

 
2 
 

 
Mengenalpasti 
pelajar yang layak 
melalui APDM 

 
Guru Kelas 
Guru Biasiswa 

 
JAN - APRIL 

 
Pelajar yang layak 
telah dikenalpasti 
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3 Mengedarkan 
borang 
permohonan dan 
memproses borang 

Guru Biasiswa JAN - APRIL Borang 
permohonan telah 
diedarkan 
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Permohonan 
secara online 
 
 

  
MAC - JUN 

 
Permobonan telah 
selesai 
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Menguruskan 
permohonan yang 
telah berjaya 
 

 
Guru Biasiswa 

 
JUN - OGOS 

 
Semua  duit 
biasiswa telah 
dimasukkan ke 
dalam akaun bank 
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LAPORAN AKTIVITI 2019 
 

B
I
L 

AKTIVITI TARIKH 
ANJURAN 

PERATUS 
PENCAPAIAN 

KEKUATAN KELEMAHAN CADANGAN 
MENGATASI 

DOKUMENTASI CATATAN  

 Taklimat ( BKP) 
dan pengedaran 
borang permohonan 
(pendapatan , RM 
1500) 

20 Jan –  
16 Feb  2019 
( 47 hari ) 

100 % Mengikut takwin 
Pengurusan BKP 
2019 

Ramai pemohon 
yang tidak menepati 
syarat 

Meyasakan 
pemohon yang 
menepati syarat 
sahaja 

Fail Biasiswa  

 Mesyuarat 1 J/K 
Biasiswa 

21 Feb 2019 100 % Mengikut 
Perancangan 
tahunan 

Tiada Tiada Fail Biasiswa  

 Memproses 
permohonan BKP 

21 Feb –  
31 Mac 2019 

100 % Semua 
permohonan 
yang layak  

Terdapat banyak 
permohonan yang 
tidak menepati syarat 
layak memohon BKP 

Memberi borang 
pada yang layak 
sahaja 

Fail Biasiswa / 
Fail borang 
permohonan 
pelajar 

 

 Pendaftaran  BKP 
secara on line 

 100 % Mengikut takwin 
Pengurusan BKP 
2019 

Tiada Tiada Fail Biasiswa  

 Semak permohonan  
Berjaya /layak  dan 
kemas kini 
penerimaan & 
penolakan BKP. 

8 – 22 April 
 

100 % Mengikut takwin 
Pengurusan BKP 
2019 

2019 lewat- surat 
tawaran cetak 29 
Julai 

Tiada Fail Biasiswa  

 Mencetak surat 
tawaran BKP &  
Memastikan pelajar 
yang Berjaya 
membuka akaun 
BSN. 

16 Mei – 29 
Julai 

100 % Sedia dicetak 
secara online 

Surat tawaran 
penerima BKP baru 
lewat –Surat 
tawaran-  29 Julai 
Pengkreditan  - 1 
Ogos   

Tiada Fail Biasiswa  

 Mengemaskinikan 
butiran bantuan 
BKP 

1-20 Nov 
2019 

100 % Cetakan Penyata 
baki terakhir 
BKP Pelajar 

Tiada Tiada Fail Biasiswa  

 

Disediakan oleh :  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Disahkan oleh : 
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------------------------------​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ -----------------------------  

( Pn. NORLIDA BINTI WAHI ) 

Setiausaha unit Biasiswa 

SMK Seri Kota 
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