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Pia chi: 16/30 Tran Thién Chanh, Phuong 12, Quan 10, Tp.HCM
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MO TA CONG VIEC
THONG TIN CHUNG
CHUYEN VIEN TU VAN TUYEN )
Chirc danh cong viée Cap bac Nhan vién
12.2019
Phong/B¢ phin Kinh doanh Hiéu luc Chinh stra lan 1:
5.2024

Noi lam viéc

Vian phong Cong ty va cac dia diém khac theo yéu cau cong viéc

Quin ly Truec tiép

Quan ly kinh doanh

CHUC NANG, NHIEM VU

Chirc niang, nhiém vu

chinh

Trach nhiém cu the

Tw van, tuyén sinh va

cham séc hoc vién

Gi6i thiéu va tu van vé chuong trinh ddo tao tiéng Trung.

Chu ddng lién hé hoc vién tiém ning theo danh sach dugc cung cp hoic
tu khai thac thong qua dién thoai, email, gip truc tiép tai Van phong.
Theo doi tinh hinh hoc tap ctia hoc vién va thyc hién cac dich vu cham
soc hoc vién.

Ghi nhan, xtr Iy va bao céo véi cip quan 1y truc tiép vé cac phat sinh lién
quan dén hoc vién.

Thuc hién cac cong viéc hanh chinh tai trung tam.

Tham gia cac hoat dong ngoai khoa va hdi thao duoc td chure trong va
ngoai co so.

TIEU CHUAN NANG LUC THIET YEU

1. Trinh d§ va kinh

nghiém lam viéc

Tét nghiép Cao Pang tro 1én.
Kinh nghiém tir 6 thang tr¢ 1én.

2. Nang luc, ky nang

va thai do

Ngoai hinh thanh lich; thai d§ hoa nha, k§ nang giao tiép - thuyét phuc
khach hang.

Uu tién nhitng (mg vién da c6 kinh nghiém trong linh vuc tu van, dich vu
khach hang, dao tao (tuyén sinh cac khoa ngan han, call center,
telesales...).
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Yéu thich kinh doanh; kha nang lam viéc doc 1ap cao; chiu ap luc vé hiéu
qua cong viéc.

QUYEN LOI

Chinh sach, quyén loi

Muc luong: 7tr — 8tr.

Thoi gian lam viéc: theo ca, 5 ngay/tuan , xoay ca 8h30 — 16h30 hoic
13h30 — 21h30. Thir 7 va Chu nhét lam gi¢ hanh chinh: 8h30 — 17h30

Mot thang c6 5 ngay nghi, gdm: 4 ngay nghi hang tuin va 1 ngay phép
thang.

Mirc luong thoa thuan, phi hop véi nang luc va két qua mang lai.

Lam vi¢c trong moi trudng chuyén nghiép, tré va cdi md, ton trong va tao
dicu kién phat huy gia tri c4 nhan.

Puoc tiép can t6i hé thong quy trinh, cong cu tuong tac cong viéc va
quén tri tri thirc dang cap, dugc Gmg dung trén dau ngén tay tai Viét Nam.

Pugc huong day du cac ché do theo quy dinh ciia Nha nudc va tham
gia hoat dong du lich, teambuilding thuong nién.

Co ho1 mdé rong social network trong moi truong lam viée tiép xtic voi
tap khach hang ¢ nhiéu nganh nghé.

Puoc dao tao tiéng Trung mién phi.

NGUOI SOAN THAO PHE DUYET

Ky tén

Negay: ..../...... [oviviinnn. Ngay: ... /...... [eviiiannn.
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