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PEMROSESAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) DAN DAFTAR NILAI AKHIR (DNA)

A | Tujuan Sebagaipedomandalammemprosesujian akhir semester (UAS) dan daftar nilai akhir
(DNA)
B | Dasar hukum PedomanPendidikan UM

C | Pihak yang terlibat

Wakil Dekan I, Kabag TU/Kasubbag AK, Dosen,Staf Akademik, Laboran IPS dan
Mabhasiswa,

D | Dokumen/bahan/alat yang
diperlukan

Surat pemberitahuan UAS , Jadwal UAS, Format DHK (Mahasiswa dan
Dosen),Berita Acara Pelaksanaan Ujian, danFormat DNA.

E | UrutanKegiatan

1.

Staf Akademik membuat surat pemberitahuan UAS dan
Jadwal UAS, meminta paraf Kabag TU/Kasubbag AK, dan
tanda tangan WakilDekan |, menyiapkan Lembar jawaban
ujian, Format Berita Acara Pelaksanaan Ujian, Daftar Hadir
Peserta Ujian, DHK (Mahasiswa dan Dosen), Menyiapkan
Format DNA,

Staf Akademik mengirimkan surat pemberitahuan
UAS,Jadwal UAS (dosen dan Mhs), Format Daftar Hadir
Peserta UAS, Berita Acara Pelaksanaan Ujian, dan Format
DNA,

Dosen menerima surat pemberitahuan UAS, Jadwal
UAS, Format Daftar Hadir Peserta UAS,Berita Acara
Pelaksanaan Ujian, dan Format Daftar Hadir PesertaUAS,
menyiapkan soal ujian,

menyelenggarakan ujian sesuai dengan jadwal
UAS,mengisi Berita Acara Pelaksanaan Ujian, mengisi
format DNA, mengisi DNA secaraOnline,

menyerahkan NaskahUjian, Daftar Hadir Peserta UAS,
Berita Acara Pelaksanaan Ujian, format DNA, kepada Wakil
Dekan | Untuk diproses dan didokumentasi oleh Kabag
TU/Kasubbag AK, dan Staf Akademik,

Mahasiswa menerima jadwal UAS, mengikuti UAS,
mengisi Daftar Hadir Peserta UAS, melihat DNA online
Staf Akademik menerima dan mendekomentasi Naskah
Ujian, Daftar Hadir Peserta UAS, Berita Acara Pelaksanaan
Ujian, dan format DNA.

F | HasilKerja

Pelaksanaan UAS tertib dan lancar, pengisian dan penyerahan DNA tepat waktu

G | WaktuPenyelesaian

Setiap Akhir Semester




H. BAGAN ALUR PEMROSESAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) DAN DAFTAR NILAI

AKHIR (DNA)
KABAG
STAF AKADEMIK TU/KASUBBA WAKILIDEKAN DOSEN MAHASISWA
G AK
Membuat surat
pembaritabiuan
UAS, Jadwal UAS,
menyiapkan lambar
jawaban UAS Varifikasi dan
(kertas folio bargaris remaral AK,
yang berstampel), surat _
, Format Berita pemberitahuan
Acara Pelaksanaan UAS, dan !
Ljian, Daftar Hadir Jadwal LIAS,
Pesarta UAS,
Daftar Hadir Pesarta Manqndatangan
UAS, Format DMA | surat
pemberitahuan
UAS, dan
Jadwal UAS,

Menginmkan surat
pemberitahuan
UAS, Jadwal UAS
(dosen dan Mhs),
Format Daftar Hadir
Peserta UAS,
Berita Acara
FPelaksanaan Ujian,
dan Format DMA

Menerma dan
mandakamentasi
Maskah UAS,
Daftar Hadir
FPeserta Ujian,
Berita Acara
Palaksanaan Ljian,
dan format DMA,

Menerima Format
DMNA dan Daftar Hadir
Feserta UAS,
menyelenggarakan
ujian sesuai dengan
jadwal LUAS, mengisi
Berita Acara
Felakzanaan Ujian,

menyerahkan Naskah
Ujian, Daftar Hadir
Pesarta LUAS, Berita
Acara Pelaksanaan
Ujian, mengisi format
DMA, meangis DMNA
sacaralniing,
(sementara)

Mengupload DA

sacaralOnling, melalui
SlaRAD

Menarima jadwal

= UAS, mengikuti UAS,

mengisi Daftar Hadir
Pesarla UAS,

—

melihat DNA online
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