
 
 
 

POLITIQUE EN MATIÈRE DE DÉPENSES DES BÉNÉVOLES 

 

Introduction 

 

La compagnie valorise ses bénévoles, et nous voulons nous assurer qu'il n'y ait pas 

d'obstacles à leur implication. Toutes les dépenses raisonnables déboursées par les 

bénévoles dans le cadre d'activités propres à leur rôle seront remboursées, y compris les 

dépenses de déplacement. Afin de demander le remboursement de ces dépenses, un 

formulaire de dépenses doit être rempli et remis aux gestionnaires. Ce processus sera 

également expliqué dans le cadre du processus d'orientation. 

 

Portée 

 

Cette politique est pertinente pour tous les bénévoles de la compagnie. 

 

Activités couvertes par cette politique 

 

Tout engagement ou activité ayant fait l'objet d'un accord entre le bénévole et l'équipe de 

gestion. 

 

Quelles dépenses seront remboursées ? 

 

●​ Le déplacement, y compris par autobus, train, taxi/UBER ou voiture (la distance 

parcourue sera remboursée au taux de déplacement/kilométrage actuel approuvé 

par l'ARC). 

●​ Une allocation pour bénévoles qui couvre le coût raisonnable de la nourriture et 

des boissons si les bénévoles doivent voyager dans le cadre de leur rôle. 

●​ D'autres dépenses doivent faire l'objet d'un accord par écrit à l'avance avec les 

gestionnaires. 

 

Le cas échéant, un billet valide, un reçu ou la copie d'une facture devront accompagner la 

demande de remboursement. 

 

Déposer une demande de remboursement 

 

Lorsqu'un bénévole veut demander un remboursement, il devra remplir le « Formulaire de 

dépenses des bénévoles », fourni en pièce jointe.  

 

Les formulaires de dépenses doivent être soumis toutes les deux semaines. 

 
La Direction générale sera responsable de signer et d'autoriser le remboursement des 

dépenses des bénévoles.  

 

Lorsqu'un formulaire de dépenses aura été rempli et autorisé, un remboursement sera 

versé aux bénévoles par l'entremise du processus de paiement de la compagnie.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Annexe 1 

Formulaire de demande de remboursement pour les bénévoles 

Ce formulaire doit être utilisé pour documenter les dépenses encourues dans le cadre de 

votre bénévolat pour la compagnie pour lesquelles vous souhaitez un remboursement.  

 

Les dépenses seront remboursées sur présentation des reçus correspondants. Veuillez 

garder vos reçus, billets d'autobus, etc. 

 
Date et raison des dépenses 

encourues  Type de dépense Montant 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

Total   
 
 

L'information suivante est une description exacte de mes dépenses dans le cadre de 

mes activités de bénévolat pour la compagnie.  

 
________________________________      ________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nom du/de la bénévole :                                         Autorisé par : 
 
________________________________      ________________________________ 
 

Signature                                                       Date  
 


