
YAYASAN PENDIDIKAN DWI WARNA PANJANG 

SMP DWI WARNA PANJANG​

KOTA BANDAR LAMPUNG 

 

NOTULEN RAPAT 

 

JUDUL RAPAT​ ​ : Rapat Koordinasi Penghematan Biaya Operasional​

HARI/TANGGAL​​ : Senin, 8 Januari 2025​

WAKTU​​ ​ : 10.00 WIB – 12.30 WIB 

 

Rapat dipimpin oleh Kepala Sekolah (Bpk. Arif Suharto) dan dihadiri oleh 15 orang peserta rapat yang 

terdiri dari dewan guru serta staf administrasi SMP Dwi Warna Panjang. 

Materi rapat membahas tiga poin utama sebagai berikut: 

 

1. Evaluasi Biaya Operasional Tahun 2024 

●​ Penggunaan Listrik: Konsumsi listrik meningkat 15% dibandingkan tahun sebelumnya, 

terutama pada jam-jam non-efektif. 

●​ Pengeluaran ATK (Alat Tulis Kantor): Peningkatan sebesar 10% di luar kebutuhan pokok. 

●​ Keperluan Kebersihan dan Perawatan: Biaya yang dikeluarkan tahun lalu telah melebihi 

anggaran sebesar 5%. 

 

2. Strategi Penghematan Biaya Operasional 2025 

●​ Pengelolaan Energi: 

o​ Memastikan seluruh perangkat elektronik dimatikan setelah jam kerja. 

o​ Menggunakan lampu LED hemat energi di seluruh ruangan sekolah. 

o​ Mengurangi penggunaan AC dan menggantinya dengan ventilasi alami jika 

memungkinkan. 

●​ Efisiensi ATK: 

o​ Mengatur ulang standar penggunaan ATK untuk mengurangi pemborosan. 

o​ Melakukan inventarisasi stok secara berkala untuk menghindari pembelian ganda. 

●​ Pengurangan Biaya Kebersihan dan Perawatan: 

o​ Memanfaatkan jasa kebersihan internal dengan rotasi jadwal piket. 

o​ Meminimalkan penggunaan bahan kimia berlebihan untuk kebersihan. 

 



3. Penjadwalan Ulang Anggaran 2025 

●​ Revisi anggaran akan dibahas lebih lanjut pada rapat selanjutnya yang dijadwalkan pada 15 

Januari 2025. 

●​ Tiap kepala divisi diminta untuk menyerahkan rancangan anggaran baru sebelum 12 Januari 

2025. 

 

Catatan Tambahan: 

●​ Tim pengawas akan dibentuk untuk memonitor implementasi program penghematan ini. 

●​ Saran dari semua peserta rapat sangat diharapkan untuk penyempurnaan kebijakan 

operasional. 

Rapat ditutup oleh Kepala Sekolah pada pukul 12.30 WIB. 

 

Notulis: Dwi Kartika 

 

Mengetahui,​

Kepala Sekolah​

SMP Dwi Warna Panjang 

 

 

 

Arif Suharto 

 


