
Tapahtumanjärjestäjän muistilista 

 
Ennen tapahtumaa 
 

1. Opasterastiliput paikoilleen 

2. Info- ja parkkikyltit paikoilleen 

3. Ota tapahtumanjärjestäjän puhelin esille, käynnistä ja testaa 

4. Mallikarttojen laittaminen esille 

5. Hinnasto esille 

6. Ota mapista tyhjä tapahtumakirjanpitolomake ja täytä siihen perustiedot 

7. Pohjakassan laskeminen ja merkitseminen lomakkeeseen 

8. Käynnistä tablet ja kassaohjelma sekä iZettle-korttilaite ja varmista toimivuus 

9. Aloita kartan myynti, kun ratamestari ja tuloslaskija ovat valmiina 

 
Huom! Tuloslaskentakone tarvitsee nettiyhteyden, joten varmista että tablet on koko 
tapahtuman ajan päällä ja että Wifi-jako eli ns. Hotspot on päällä. 

 
 
Tapahtuman päättyessä 
 

1. Täytä tapahtumakirjanpitolomake loppuun ja ota siitä varmuudeksi valokuva 

2. Sammuta tabletti, iZettle-korttilaite ja matkapuhelin, mutta vasta sitten kun 

tuloslaskenta on kokonaan valmis. 

3. Hae kaikki opastekyltit 

4. Poislähtiessä kerää matkalta opasterastiliput 


