
    基隆市暖西國小113學年度高年級學生協助新生服務辦法 
113.08.20 

1、​ 依據：依本校學務處年度工作計畫辦理 
2、​ 目標： 
　　　 1.建立友善校園環境，促進校園和諧氣氛。 
       2.協助新生認識學校環境與適應學校生活。 
       3.培養學童服務的態度與觀念。 

3、​ 服務內容： 
1、​ 導生服務：「愛心導生」的服務工作，自113年9月2日起，導生每週一到週四早上

8:00~8:35，進入一年級教室，協助新生進行晨間活動，共計4週(9/27止)。 
第5週(9/30)起到第8週(10/25止)，導生於每周二早上8:00~8:35，協助於教師晨

會時間陪同新生進行晨間閱讀活動。合計導生服務共進行8週。 
2、​ 午餐協助：自開學日起，每日12:00~12:10協助一年級於午餐前將飯菜箱及湯桶搬

入教室，並協助新生盛飯菜，以做為將來新生午餐工作之模範。前10週協助餐後

般飯菜箱及湯桶。第11週起僅協助餐前活動。午餐協助時間為一學期。 
肆、實施年級及班級分工： 

一、導生服務 
(一) 六年級每班遴派2名能為新生模範之學生擔任導生。 
(二) 班級分工(依班序類推，如低高年級班數不對等，由學務處安排) 

高年級 601 602 603 
一年級 101 102 103 

        (三)導生如臨時請假不能到班服務時，請高年級導師協助安排臨時支援人員協助。 
    二、午餐協助 
         (一) 六年級每班遴派3名學生擔任午餐服務天使。 
            2.班級分配表(依班序類推，如低高年級班數不對等，由學務處安排) 

高年級 601 602 603 604 
低年級 101 102 103 素食區 

3.午餐服務天使如臨時請假不能到班服務時，請高年級導師協助安排臨時支

援人員協助。 
4.素食區服務為一學年。 

伍、獎勵方式：服務結束後，請高年級導師協助提報愛心導生及午餐服務天使之名單(含支援

人員)，由學務處統一登載於學生成績系統多元展能項目，並頒發服務獎狀

於兒童朝會中頒獎。 
 陸、本計劃經校長核准後公佈實施，修正時亦同。  
 
承辦人                    單位主管                 校長 


