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1. N§i dung, két ciu va phwong phap ghi so theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai:

Sb ké toan tong hop cua hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai chi c6 mot quyén s6 duy nhat 1a s6 Nhat ky - S6 Cai (Mau sb
S01-DN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - S6 Céi 1a s6 ké toan tong hop duy nhit dung dé phan anh tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian
va hé théng ho theo ndi dung kinh té (Theo tai khoan ké toan).

- S6 ligu _ghi trén Nhat ky - S6 Cai dung dé 1ap Bao céo tai chinh.

b) Két cau va phuong phap ghi so:

+ Két chu:

Nhat ky - S6 Cai la sO ké toan tong hop gdom 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Cai.

Phan Nhat ky: gom cac cot: Cot "Ngay, thang ghi s0", cot "S6 hiéu”, cot "Ngay, thang” cua chimg tur, cot “Dién giai ndi dung
nghiép vu va cot "Sé tién phat sinh". Phan Nhat ky dung dé phan anh céc nghlep vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian.

Phan S6 Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: ¢t No, cot C6. S6 lugng cot nhiéu hay it phu thugc vao s6 luong cac tai
khoan sir dung & don vi ké toan. Phan S6 Cai dung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo ndi dung kinh té (Theo tai khoan
ké toan).

+ Phuong phap ghi so:



- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhan duogc chimg tir ké toan, nguoi gitr Nhat ky - S6 Cai phai kiém tra tinh chét phap 1y ciia ching tir. Can
ctr vao noi dung nghiép vu ghi trén chimg tur dé xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co. Dbi voi cac chung tur ké toan cung loai,
ké toan lap “Bang tong hop ching tir ké toan cung loai”. Sau d6 ghi cac ndi dung can thiét ca chimg tir ké toan hodc “Bang tong hop
chtng tir ké toan cung loai” vao Nhat ky - S6 Cai.

Mbi ching tur ké toan hoic “Bang tong hop chung tur ké toan cung loai” dugc ghi vao Nhat ky - S6 Cai trén mot dong, dong thoi
ca ¢ 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Céi. Trudc hét ghi vao phan Nhat ky ¢ cac cot: Cot "Ngay, thang ghi s0", cot "Sb hiéu" va cot
"Ngay, thang” cua chung tur, cot "Dlen giai" noi dung nghiép vu kinh té phat sinh va cin cr vao sd tién ghi trén chung tir dé ghi vao
cot “sd tién phat sinh”. Sau d6 ghi sb tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh vao cot ghi No, cot ghi C6 cua cac tai khoan lién quan trong
phﬁn S6 Cai, cu thé:

- Cot F, G: Ghi s6 hiéu tai khoan déi Gmg ctia nghiép vu kinh té;

- Cot H: Ghi s6 thu tu dong cua nghi¢p vu trong Nhat ky - S6 Cai;

- Tl cot 2 tro di: Ghi sb tién phét sinh ctia mdi tai khoan theo quan hé d6i ung da dugc dinh khoan ¢ cac cot E,G.

Cudi thang phai cong sb tién phat sinh & phan nhat ky va sé phat sinh no, s6 phat sinh c6, tinh ra sé du va cong luy ké s6 phat
sinh tir ddu quy cta timg tai khoan dé lam cin ctr 1ap Bdo cdo tai chinh.



