PHU LUC
MO TA CHI TIET CONG VIEC CAC BAN

I. YEU CAU CHUNG

- Ul tién co6 kinh nghiém, néu chua van duoc hudng dan chi tiét trong qua trinh
lam viéc.

- Can tinh than trach nhiém, ky luat va chi dong

- Cam két tham gia t6i thiéu 3 thang (néu dudi 3 thang s& khong cép gidy chiung
nhan)

- Pugc cdp DAU MQC PO phuc vu cho bao cao thyc tip, gidy ching nhan sau
khi hoan thanh cong viéc dat yéu cau (khoang 80%).

II. CAC BAN TUYEN DUNG & YEU CAU CU THE

1. Ban Truyén thong (Thiét ké - Quay dung)

THIET KE
Mo ta cong viéc
e Thiét ké an pham truyén thong (banner, poster, infographic, bai dang mang xa
hoi, video ngin...) dé quang ba hoat dong cta thu vién.
e Xay dyng bd nhan dién tryc quan gitp truyén tai ndi dung nghién ctru mot cach
hap dan.
e Phéi hop voi Ban Noi dung - Chuyén mon héa dé chuyén ddi bai viét thanh
hinh anh, d6 hoa sinh dong.
Yéu cau
e Biét sir dung cac cong cu thiét ké 1a mot 1oi thé.
e (o tu duy thAm my, biét cach trinh bay truc quan, d& hiéu.
e Khong yéu cau kinh nghiém chuyén sdu, chi can c6 tinh than hoc héi, cau thi

va sang tao.



AY, D IDE
Mo ta cong viéc

e Thuc hi¢n quay cac hoat dong, su kién va tu li€u tai thu vién dé phuc vu truyén
thong.

e Dung, bién tap video (phdng su ngin, recap, video, highlight sy kién...) dam
bao mach cam xuc va tinh thim my.

e Phéi hop voi ban Noi dung - Chuyén mon hoa dé truyén tai thong tin thanh san
pham video sinh dong, d& tiép can voi cong ching.

e Dé xuit y tudng hinh anh, goc quay, phong cach dyng nham nang cao chit

luong cac san pham truyén thong.

Yéu cau

e Biétsu dung cac phén mém dung video (Premiere, CapCut, DaVinci... hodc
cong cu twong duong) 1a mot 1oi thé.

e (o tu duy thi giac tdt, cam nhén duoc nhip dung, &m thanh va khung hinh.

e Khong yéu cau kinh nghiém chuyén sau; chi can tinh than hoc hoéi, ham tim
hiéu k¥ thuét quay - dung va kha ning sang tao trong viéc ké chuyén bang hinh

anh.



2. Ban N¢i dung - Chuyén mén héa
& Mo ti cong viéc
o Viét bai gidi thiéu sach va tom tit ndi dung tir sach thude chuyén dé Nam Bo
e Bién tap va tong hop thong tin tir cac tai liéu nghién ctru dé viét bai chia sé kién
thirc
e Sang tao ndi dung cho fanpage, website (bai dang su kién, bai gidi thi€u nhan
vat lich su, di san van hoa...)
e Chuyén d6i ndi dung hoc thuat sang dang bai viét d& hiéu, phu hop véi nhiéu
d6i twong doc gia
o Yéu ciu

e K§ nang viét rd rang, mach lac, pht hop véi nhiéu ddi tugng doc gia

Biét cach kiém chung, trich dan tai liéu chinh théng

Quan tam dén lich str, van hoa Nam B

Co tinh than hoc hoi, trach nhiém vai ndi dung
e Sinh vién cac nganh Van hoa, Van hoc 1a mot lgi thé
Lwu y: Phu hop v6i nhitng ban yéu thich viét lach, nghién ctru va mudn lan tda tri

thirc vé Nam B¢ va nhiing chuyén nganh hoc c6 lién quan



3.

Ban Thu thw (Quén ly Dir li¢u)

& M6 ta cong viéc

HoO tro quan 1y thu vién, hudng dan ngudi doc.
Scan sach, tai liéu d€ s6 hoa dir liéu thu vién.
Kiém tra, sdp x€p, bao quan tai liéu theo danh muc c6 san.

Béo cdo so lugng tai li¢u da scan va cép nhat tién do cong viéc.

® Yéu cau

Cén than, ti mi, c6 trach nhiém v&i tai liéu va thiét bj thu vién.

Biét str dung may in, tin hoc vian phong co ban (hodc c6 thé hoc nhanh).
Co kha ning lam viéc tap trung trong thoi gian dai.

Phu hop v6i1 nhiing ai yéu thich lam vi¢c voi sach, tai liéu nghién ctru.

Biét tiéng Anh giao tiép can ban 1a mot lgi thé.
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