
 
ЛЮТИЙ 

 
Розділ І. Організаційно-аналітична діяльність управління освіти і науки 

№п/п Захід/Завдання Дата та 
час/ 

терміни 
виконання 

Місце проведення Відповідальні Виконання 

1 Організаційна, інформаційна, 
консультативна робота щодо 
ознайомлення, вибору, заповнення 
спеціальної форми вибору підручників для 
учнів 8-хкласів через систему ІСУО. 

10.02.-31.03.
2025 

управління освіти і науки 
ЗЗСО 

Радкович Т.М.  

  2 Моніторинг стану організації харчування 
дітей у закладах загальної середньої та 
дошкільної освіти 

20.01.2025-21
.03.2025 

ЗЗСО, ЗДО Гулая В.М. 
Набок Н.О. 

 

3 Індивідуальні консультації з питань 
організації та проведення атестації 
педагогічних працівників у закладах 
освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Мельникова А.В.  

4 Оформлення прийняття на роботу, 
переведення, переміщення, звільнення 
працівників 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

5 Добір персоналу за заявками керівників 
закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

6 Оформлення, ведення та зберігання 
трудових книжок працівників управління 
освіти і науки, керівників закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

7 Оформлення, ведення та зберігання 
особових карток П-2, особових справ 
працівників управління освіти і науки, 
керівників закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

8 Забезпечення роботи із захисту 
персональних даних 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Мельникова А.В.  

9 Підготовлення наказів з особового складу протягом управління освіти і науки Кузьменко С.В.  



(призначення, звільнення, переведення, 
відпустки, відрядження, преміювання 
тощо) 

місяця Примачик С.М. 

10 Підготовка наказів з основної діяльності протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гулая В.М. 
Кузьменко С.В. 
Липовецька Н.О. 
Набок Н.О. 
Стромець О.І. 
Шелюк О.В. 

 

11 Забезпечення документообігу управління 
освіти і науки в електронній системі 
«Megapolis.DocNet» 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гомола Т.В. 
 

 

12 Складання табелів обліку робочого часу 
працівників управління освіти і науки 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Примачик С.М.  

13 Видавання довідок про теперішню і 
минулу трудову діяльність працівників 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

14 Організація роботи з надання в оренду 
вільних приміщень закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Мельникова А.В. 

 

15 Консультації з питань законодавства про 
працю 

за потреби управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

16 Договірна робота протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Пригода Н.О. 

 

17 Складання і подання до служби зайнятості 
звіту № 3-ПН «Інформація про попит на 
робочу силу (вакансії)» 

за наявності 
вакансії не 
пізніше ніж 
через три 

робочих дні з 
дати 

відкриття 
вакансії 

управління освіти і науки Примачик С.М.  

18 Підготовка документів про заохочення 
працівників з нагоди ювілеїв і 
професійних свят 

за потреби управління освіти і науки Примачик С.М.  

19 Здійснення координаційної роботи щодо 
проходження медичних оглядів 

до 10 числа  управління освіти і науки Мельникова А.В.  



працівниками закладів освіти 
20 Подання закладам вищої педагогічної 

освіти листів про потребу у педагогічних 
кадрах на 2025/2026 навчальний рік 

до 28.02.2025 управління освіти і науки Примачик С.М.  

21 Експертиза цінності документів, 
підготовка справ тривалого зберігання та з 
кадрових питань до передавання в архів за 
описами справ, вилучення для знищення 
справ, строк зберігання яких закінчився 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки експертна комісія  

22 Подання на Портал ПФУ скан копій 
трудових книжок працівників управління 
освіти і науки, закладів освіти, що 
обслуговуються централізовано. Надання 
консультацій з даного питання 
відповідальним працівникам закладів 
освіти, що здійснюють бухгалтерський 
облік самостійно 

протягом 
місяця 

ЗЗСО, ЗДО, ЗПО, управління 
освіти і науки 

Примачик С.М.  

23 Дотримання порядку присвоєння 
чергового рангу посадовим особам 
місцевого самоврядування відповідно до 
Закону України «Про службу в органах 
місцевого самоврядування», ст.15 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

24 Відслідковування набуття права посадових 
осіб місцевого самоврядування щодо 
виплат за вислугу років відповідно до 
постанови КМУ від 09.03.2006 № 268 
«Про упорядкування структури та умов 
оплати праці працівників апарату органів 
виконавчої влади, органів прокуратури, 
судів та інших органів» (Порядок 
обчислення стажу державної служби 
затверджений постановою КМУ від 
25.03.2016 № 229) 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

25 Внесення на портал ПФУ відомостей про 
проходження працівниками закладів 

Протягом 
місяця 

Управління освіти і наукт Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 



освіти медичних оглядів та належність 
працівників до професійних спілок 

26 Робота зі зверненнями громадян, що 
стосуються освітнього процесу 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гулая В.М. 
Набок Н.О. 
Липовецька Н.О. 

 

 
Розділ ІІ. Реалізація державної політики у сфері освіти та забезпечення якості освіти 

1 Подання замовлення документів про 
освіту в паперовому та електронному 
носіях 

До 
03.02.2025 

Департамент освіти і науки Гулая В.М.  

 
Розділ ІІІ. Науково-методичне та інформаційне забезпечення професійного розвитку педагогічних працівників 

1 Консультування педагогічних працівників 
з питань планування та визначення 
траєкторії їх професійного розвитку 

впродовж 
місяця 

ЦПРПП працівники 
ЦПРПП 

виконано 

2 Артстудія «Арттерапія, як засіб подолання 
стресу у дітей з ООП» (запрошуються 
асистенти вчителів 1-4 класів ЗЗСО (один 
від закладу) 

05.02.2025 
11:00 

Інклюзивно-ресурсний центр Мельникова А.В., 
Шелюк О.В. 

виконано 

3 Педагогічний івент «Початкова освіта на 
вістрі інноваційних змін» для заступників 
директорів (початкова ланка) та вчителів 
4-х класів 

06.02.2025 
11:00 

Бориспільський ліцей 
«Перспектива» імені 
Володимира Мономаха 

Шелюк О.В. виконано 

4 «У краю загубленого щастя» - вечір 
пам’яті поета, дисидента Григорія 
Тименка, приурочений   
80-річниці з дня народження  
 

07.02.2025 
16:00 

Бориспільський БДЮТ Шелюк О.В. виконано 

5 Вивчення практичного досвіду 
педагогічних працівників, які атестуються 
у 2024/2025 н.р. 

12.02.2025 
09:00 

Бориспільський ЗДО № 3 Мельникова А.В., виконано 

6 Засідання професійної спільноти 
вихователів старших груп «Нетрадиційне 
малювання» 

13.02.2025 
 

Бориспільський ЗДО «Росинка» Нейфельд  Т.А. виконано 



7 Круглий стіл для вихователів-методистів з 
метою обговорення умов проведення 
конкурсу «У світі природи» 

14.02.2025 Управління освіти і науки Нейфельд  Т.А. виконано 

8 Майстер-клас  «Патріотичне виховання 
дітей засобами народного мистецтва 
лялькарства» (для вчителів технології та 
трудового навчання, керівників гуртків 
декоративно-ужиткового відділу зЗЗСО та 
ЗПО) 

18.02.2025 
 

Бориспільський БДЮТ Шелюк О.В. виконано 

9 Семінар-практикум для  вихователів 
інклюзивних груп закладів дошкільної 
освіти «Практичні поради, ігри та вправи 
для активації мовлення для немовленнєвих 
дітей дошкільного віку» (запрошується 
один представник від закладу) 

19.02.2025 
11:00 

Інклюзивно-ресурсний центр Мельникова А.В. виконано 

10 Семінар вчителів 2-х класів «Формування 
творчої уяви молодшого школяра засобами 
літературної та художньої творчості 
Т.Г.Шевченка» 

19.02.2025 
 

Іванківський ліцей Бриль Л.М. виконано 

11 Засідання професійної спільноти 
директорів закладів загальної середньої 
освіти 

20.02.2025 
 

Управління освіти і науки Мельникова А.В., 
Шелюк О.В. 

виконано 

12 Заходи з нагоди відзначення 
Міжнародного дня рідної мови 

21.02.2025 
 

Управління освіти і науки працівники 
ЦПРПП 

виконано 

13 Засідання професійної спільноти 
директорів закладів дошкільної освіти 

25.02.2025 Управління освіти Мельникова А.В., 
Шелюк О.В. 

виконано 

14 Засідання професійної спільноти музичних 
керівників ЗДО на тему «Поєднання ОРФ - 
педагогіки та STREAM – освіти в роботі з 
дітьми дошкільного віку» 

26.02.2025 
 

Бориспільський ЗДО «Сонечко»,  Нейфельд  Т.А. виконано 

15 Майстер-клас для вчителів фізичної 
культури "Ігрові технології як засіб 
формування навичок на  уроках фізичної 
культури". 

26.02.2025 Бориспільський ліцей імені 
Костянтина Могилка 

Бриль Л.М. виконано 

16 Засідання професійної спільноти 27.02.2025 Бориспільський ЗДО «Колосочок» Нейфельд  Т.А. виконано 



вихователів молодших груп ЗДО на тему: 
«Розвиток мовленнєвої діяльності 
молодших дошкільників в організації 
освітнього процесу» 

 

17 Засідання професійної спільноти 
педагогів-організаторів «Формування 
ціннісного ставлення і судження у 
школярів, вміння вибудувати доброзичливі 
і толерантні стосунки з учасниками 
освітнього процесу засобами учнівського 
самоврядування». 

27.02.2025 Бориспільський ліцей «Патріот» Радкович Т.М.  

 
 

Розділ ІV. Психологічна служба  
1 Семінар для практичних психологів ЗДО 

«Колосочок» «Лялька як персона, 
педагогічний підхід для соціального і 
психологічного розвитку дитини»  

18.02.2025 Бориспільський ЗДО 
«Колосочок» 

Лаптєва Т.Є 
 

виконано 

2 Онлайн –семінар для асистентів вчителів 
5-11 класів ЗЗСО Бориспільської МТГ 
«Альтернативні методи комунікації з 
дітьми з ООП у закладі загальної 
середньої освіти» 

20.02.2025 Управління освіти і науки 
Онлайн семінар  

Лаптєва Т.Є. виконано 

3 «Нейроігри на логопедичних заняттях з 
дітьми старшого дошкільного віку» 
семінар для вчителів логопедів. 

21.02.2025 Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є. виконано 

4 Організаційно-методичне засідання 
професійної спільноти вихователів 
інклюзивних груп ЗДО Бориспільської 
МТГ 

24.02.2025 Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є. виконано 

5 Для практичних психологів ЗЗСО круглий 
стіл по темі: «Особливості налагодження 
комунікації з дітьми та родинами, чиї 
близькі на війні»  (обмін досвідом). 

27.02.2025 Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є. виконано 

6 Консультації для учасників професійних 
спільнот за запитом, за потребою. 

Протягом 
місяця 

Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є. виконано 



7 Наповнення сайту та сторінок у 
соціальних мережах інформацією щодо 
реалізації Всеукраїнської програми із 
збереження ментального здоров’я «Ти як?» 

протягом 
місяця 

Сайт управління освіти і науки, 
сторінки у соціальних мережах 

Лаптєва Т.Є. виконано 

 
Розділ V. Наради керівників закладів освіти 

1 Нарада керівників закладів дошкільної 
освіти 

18.02.2025 управління освіти і науки Шабан К.С.  

2 Нарада для заступників директорів з 
питань попередження правопорушень 
серед неповнолітніх 

19.02.2025 управління освіти і науки Липовецька Н.О.  

 
Розділ VІ. Питання для розгляду на засіданнях виконавчого комітету та міської ради 

1      
 

Розділ VІІ. Організація інклюзивного навчання в закладах освіти 
1 Круглий стіл: «Особливості корекційної 

роботи з розвитку мовлення дітей 
шкільного віку з РАС. 
(фахівці ІРЦ, вчителі, асистенти вчителів, 
логопеди) 

20.02.2025 ІРЦ Дядик С.М.  

 
РозділVІІІ. Організація заходів з учнівською молоддю  

1 Челендж до Міжнародного Дня дарування 
книг 

01.02.-14.02.
2024 

ЗЗСО Радкович Т.М.  

2 Акція «Подаруй книгу бібліотеці» до 
Міжнародного Дня дарування книг  

03.02-14.02 ЗЗСО Радкович Т.М.  

3 Заходи до Всесвітнього дня читання 
вголос 

05.02.2023 ЗЗСО Радкович Т.М.  

4 Рада лідерів 06.02.2025 БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  
5 Тренінгові заняття за участю лідерів АУС щопонеділка БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  
6 Заходи з нагоди Дня безпечного Інтернету 11.02 

 
Заклади освіти Липовецька Н.О.  



7 Інтелектуальні ігри до Міжнародного дня 
освіти. (учасники -команди ЗЗСО в складі 4 
осіб) 

11.02 БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  

8 Територіальний конкурс «Охорона праці 
очима дітей» 

12.02.2025 БДЮТ «Дивоцвіт» Липовецька Н.О.  

9 Заходи з нагоди вшанування памʼяті  Героя 
України В.Гудзя 

12.02 Заклади освіти Хаджинова А.В.  

10 Майстер-клас петриківського розпису для 
дітей ветеранів та учасників війни (за 
участю педагогів Бориспільського центру 
технічної творчості «Еврика») 

14.02 Бориспільський міський 
ветеранський центр «ВЕТЕРАН 
PRO» 

Липовецька Н.О.  

11 Участь у обласному мовно-літературному 
марафоні «Мова. Нація. Країна» за участю 
лідерів учнівського самоврядування 

19.02-22.02 онлайн Радкович Т.М.  

12 Заходи до Дня вшанування Героїв 
Небесної Сотні 

20.02.2025 ЗЗСО Хаджинова А.В.  

13 Патріотичне віче Дня вшанування Героїв 
Небесної Сотні 

20.02.2025 Пам’ятник Героїв Небесної 
сотні 

Радкович Т.М.  

14 Поетичні читання «Йшов 21-й вік, Був 
22-й  рік…», приурочена початку 
російсько-української війни/ читання 
патріотичної поезії 

20.02-23.02 ЗЗСО Радкович Т.М.  

15 Заходи з нагоди відзначення 
Міжнародного Дня рідної мови   

21.02.2025 БДЮТ «Дивоцвіт» Липовецька Н.О.  

16 Змагання з пішохідного туризму на 
дистанції «зв’язки» серед вихованців 
гуртків спортивного профілю 

22.02.2025 Рогозівський ліцей Липовецька Н.О.  

17 Участь в ІІІ (районному) етапі 
фізкультурно-оздоровчих заходів та 
змагань «Пліч-о-пліч всеукраїнські 
шкільні ліги» серед учнів та учениць 
закладів загальної середньої освіти у 
2025-2026 навчальному році 

04.02-25.02.2
025 

Згідно з графіком Макаренко В.В.  

18 Заходи з нагоди відзначення Дня 
спротиву окупації Автономної 

26.02. Заклади освіти Хаджинова А.В.  



Республіки Крим та міста Севастополя 
19 Майстер-клас із петриківського розпису 

для дітей ветеранів та учасників війни  
(за участю педагогів Бориспільського 
центру технічної творчості «Еврика») 

 
27.02 

Бориспільський міський 
ветеранський центр «ВЕТЕРАН 
PRO» 
 

Липовецька Н.О.  

20 Проведення ІІІ (обласного) етапу 
Всеукраїнських учнівських олімпіад з 
навчальних предметів  2024/2025 н.р. 

Протягом 
місяця 

Бориспільський ліцей імені 
Павла Чубинського 

Нейфельд Т.А.  

21 Участь в ІІ (обласному) етапі 
Всеукраїнського конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт учнів – 
членів Малої академії наук України 

Протягом 
місяця 

в дистанційному режимі 
(онлайн) 

Макаренко В.В.  

 


