
                                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   

         โทรศัพท์                               โทรสาร                         VOIP :  

ท่ี อว ๐๖๕๖.๑๐(    )/​ วันท่ี   

เร่ือง  ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 

เรียน  คณบดี​  

ตามท่ีหนังสือ........................................................................ ท่ี............................ลงวันท่ี 

.................................. เร่ือง ............................................................................................................................ 

วันท่ี..................................ถึงวันท่ี.................................. ณ ............................................................................... 

............................................................................................................................................................................  

ข้าพเจ้า................................................... จึงขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลข

ทะเบียน.................................. เดินทางไปราชการ ⬜ โดยไม่ขอเบิกค่าน้ำมันเช้ือเพลิงในการเดินทางไป

ราชการ ​
⬜ ขอเบิกค่าน้ำมันเช้ือเพลิงไปราชการ จำนวน........บาท เดินทางจาก............................................. ในวัน

ท่ี................................................ออกเดินทางเวลา...........................น. และเดินทางกลับถึงมหาวิทยาลัยในวัน

ท่ี................................................เวลา...........................น. โดยมีผู้ร่วมเดินทางพร้อมด้วยข้าพเจ้า ดังน้ี​
​ ​​ 1.............................................................................................................................................​
​ ​​ 2..............................................................................................................................................​
​ ​​ 3..............................................................................................................................................​
​ ​​ 4..............................................................................................................................................​
​ ​​ 5.............................................................................................................................................. 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

 

 

                                           ​ (...............................................................) 

                                                              ตำแหน่ง.................................................. 

 


