Eﬂ?g:;;siie SN [imidziun Wojewddzki Urzad Unia Europejska | """«
: A thZRIE Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny "
Program Regionalny v .

FUNDACJA SZCZESLIWE] DROGI

Projekt ,,Dobry Poczgtek” jest wspoftfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020

tédz, 12.08.2022 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg przez Fundacje Szczesliwej Drogi w partnerstwie z Miastem to6dz/Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w todzi i Fundacjg Robinson Crusoe projektu pn. ,Dobry poczatek”
wspoétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, nr RDLP.09.01.01-10-A006/19-00 zapraszamy do zfozenia oferty
cenowej na Swiadczenie ustugi Asystenta Usamodzielnienia, zgodnie z przedstawiong ponizej specyfikacja:

I.CELi TRYB ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Celem zapytania ofertowego jest wybor 1 osoby - Asystenta Usamodzielnienia w projekcie ,, Dobry
poczgtek” z zastosowaniem zasady konkurencyjnosSci dla zamdwienia realizowanego w ramach projektu.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoSci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu SpojnoSci
na lata 2014-2020 w zakresie przeprowadzenia procedury konkurencyjnosci. Zamdwienie stanowigce
przedmiot niniejszego zapytania jest wspoffinansowane przez Unie Europejskg w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa t.ddzkiego na lata 2014-2020.

Il. ZAMAWIAJACY

MIASTO £ ODZ/MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOY.ECZNEJ
ul. Piotrkowska 104

90-926 L.6dz

FUNDACIJA SZCZESLIWEJ DROGI ODDZIAL. W LODzZI
ul. Wschodnia 69 lok 2 U

90-266 t.odz

NIP: 1231307213, REGON: 363140292.

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Ustluga Asystenta Usamodzielnienia w projekcie “Dobry
Poczatek” w wymiarze 80 h miesiecznie dla maksymalnie 13 Uczestnikdéw projektu (UP).

2. Projekt skierowany jest do usamodzielniajgcych sie i przygotowujgcych do usamodzielnienia
wychowankdéw pieczy zastepczej w todzi. Grupg docelowg sg Wychowankowie toédzkiej Pieczy
Zastepczej w wieku od 14 do 26 lat.

3. Zajecia prowadzone sg w jezyku polskim w formie pracy indywidualnej, spotkafn mentorskich, wsparcia
w usamodzielnieniu, oparte o autorskg metode pracy Fundacji Szczesliwej Drogi.

4. Zakres przedmiotu zamodwienia:

Zakres wykonywanych ustug dotyczy wsparcia kompetencji spoteczno-zawodowych UP i obejmuje m.
in. prace opartg na spotkaniach indywidualnych i pracy na rzecz UP, tworzeniu tzw. zielonej karty,
diagnozy mocnych stron UP, motywowaniu do rozwoju kompetencji spotecznych i zawodowych, edukacji
z zakresu procesu usamodzielnienia, wsparciu w sprawach urzedowych (kontakt z urzedami, nauka
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pisania pism urzedowych) i zdrowotnych (umawianie wizyt lekarskich), nauce zarzgdzania wiasnym
budzetem, poszukiwaniu kurséw kompetencji i kwalifikacji zawodowych, dobieraniu odpowiedniego
wsparcia z zakresu terapii psychologicznej i terapii uzaleznien, korepetycji, tutoringu, motywowaniu do
korzystania z zaproponowanego wsparcia oraz biezgcym dokumentowaniu  zaplanowanych i
zrealizowanych dziatan.
5. Miejsce i czas realizacji ustugi: opieka Asystenta Usamodzielnienia sprawowana jest Swietlicy o nazwie
Sitownia Szczesliwej Drogi w todzi przy ul. Wschodnia 69 lok 2U, w miejscu zamieszkania UP,
w miejscach docelowych, zgodnie z mozliwo$ciami oraz potrzebami UP, w godzinach 8-20.
6. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.05.2023 .
7. Przedmiot zamoéwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
85311300-5 - Ustugi opieki spotecznej dla dzieci i mtodziezy
85000000-9 - Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85312000-9- Ustugi opieki spotecznej nieobejmujgce miejsc noclegowych,
85311200-4- Ustugi opieki spotecznej dla oséb niepetnosprawnych.

IV. WARUNKI OGOLNE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng (poprzez e-mail) na adres wskazany w Rozdziale VIIl.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oferte zgodng z Formularzem ofertowym wraz
z zatgcznikami nalezy ztozyC€ na wzorach w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty potwierdzajgce spetnienie
wymogow przez Wykonawce (np. dokument poSwiadczajgcy wyksztatcenie, certyfikat) nalezy przediozy¢ w
jezyku polskim.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
przed uplywem terminu na skfadanie ofert w szczegdélnosSci ze wzgledu na konieczno$¢ usuniecia wad
zapytania, dostosowania zapytania do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji
wigzgcych Zamawiajgcego, oraz o ile okaZze sie to konieczne do prawidlowej realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania (w szczegdlnoSci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu zapytania oraz
jego zgodno$¢ z celami Projektu), o czym poinformuje Wykonawcdw najpdzniej w terminie 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zamieSci informacje na stronie Projektu
www.szczesliwejdrogi.org oraz Bazie KonkurencyjnoSci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

4. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treSci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany
tredci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

5. Wykonawcy mogg zwracaC sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia treSci Zapytania ofertowego (za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres dorota.soltys@szczesliwejdrogi.org oraz za poSrednictwem
bazy Konkurencyjno$ci. Zamawiajacy udzieli wyjasnieh niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, Zze prosba o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego
wptynie do Zamawiajgcego nie p6Zniej niz na 5 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyja$nienie treSci Zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania powyzszego wniosku.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

9. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg wszystkich dokumentéw do prawidtowej oceny ofert
(tj., dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do zfoZenia oferty lub kopii

certyfikatow/dyploméw/CV/oswiadczenia RODO, Zatgcznika nr 5 — Wykazu oséb do realizacji zaméwienia lub
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sg one niekompletne lub zawierajg btedy Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztoZenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Brak ztoZenia powyzszych dokumentéw bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

10. Procedura uzupetnienia nie dotyczy zatgcznika nr 1 do Zaproszenia — formularza ofertowego,
oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw - zatgcznik nr 2 oraz o$wiadczenie o braku powigzan miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym — zatgcznik nr 3 do Zaproszenia. Brak ich ztoZenia wraz z ofertg bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty za niespetnienie warunkéw okre$lonych przez Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy nie wzywa do ztoZenia dokumentdw, jeZeli moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych tj. CEiDG, KRAZ, RIS, KRS itp.
12. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonania poprawek;

b) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty;
- niezwlocznie zawiadamiajgc Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. W przypadku poprawienia innych omytek polegajgce na niezgodno$ci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tredci oferty Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazZenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si€ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

14. Jezeli zaoferowana przez Wykonawce oferta wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub budzi watpliwo$¢ Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreSlonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy bedzie
zadat od Wykonawcy wyjadnien w tym ztoZenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub istotnych
czes$ci sktadowych. W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza od 30% szacunkowej wartoSci
zamowienia powiekszonej o nalezny podatek VAT ustalonej przed wszczeciem postepowania lub
Sredniej arytmetycznej wszystkich ztoZzonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy zwrdci
sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien wraz ze ztozeniem dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny
oferty w terminie wskazanym w stosownym piSmie.

15. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Odrzuceniu
jako oferta z razgco niskg ceng bedzie podlegata oferta Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie lub jeZeli ztozone wyja$nienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

16. Wyjatkiem od wyja$niania razgco niskiej ceny jest sytuacja, w ktdrej przyczyna rozbieznoSci pomiedzy
wartos$cig zamdwienia obliczong przez Zamawiajgcego a zaproponowang ceng jest oczywista i wynika
z sytuacji kiedy Zamawiajgcy nieprawidtowo oszacowat warto$¢ zamédwienia i ztoZzone oferty odbiegajg
od ceny rynkowych ztoZonych w postepowaniu lub gdy jeden lub wiecej Wykonawcow ztozyli oferty
skrajnie wysokie, co zaburzyto sensowno$¢ stosowania przestanki arytmetyczne;j.

17. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

e oferta jest niezgodna z treScig niniejszego zapytania ofertowego;

e oferta ztozona jest po terminie sktadania ofert;

e zawiera razgco niskg ceng;

o Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie innej omytki polegajgcej na
niezgodno$ci oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty;

e oferta zostata ztoZona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub
podlegajgcego wykluczeniu;
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o Wykonawca nie zlozyl na wezwanie w terminie wskazanym wymaganych dokumentéw lub
oSwiadczen;

e Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuZenie terminu zwigzania ofertg;

o Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje.

ZtoZzenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majgcych wptyw na wynik prowadzonego

postepowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

lezeli nie mozna wybraC oferty najkorzystniejszej z uwagi na to zZe, zostaly ztozone oferty, ktére

przedstawiajg takg samg iloS¢ punktdéw w kryteriach oceny ofert, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztoZzenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowacC gorszych parametréw cen wyZszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania w sytuacji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktdérg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mogt jej zwiekszy¢€ do kwoty oferty najkorzystniejsze;.
Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwo$¢ uniewaznienia w catoSci lub w czes$ci Zapytania
ofertowego, jak réwniez do zmiany terminu wyznaczonego na sktadanie ofert bez podania przyczyny.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie wezwany do podpisania umowy.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztoZona wiecej nizZ jedna oferta,
Zamawiajgcy moze wybraC¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert lub uniewaznié
postepowanie.

Wykonawca sktadajgcy oferte nie moze by¢ zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji PO
(Instytucja Zarzgdzajgca PO lub instytucja, do ktdrej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem
PO) na podstawie stosunku pracy chyba, Ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu procedury Zamawiajgcy upubliczni informacje o wynikach
postepowania, zgodnie z wytycznymi w tym zakresie.

Postepowanie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych w zwigzku z powyzszym
Wykonawcom nie przystugujg zadne $rodki ochrony prawnej. Zamawiajgcy nie przewiduje, Zadnej
procedury odwotawczej.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie planuje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego
zamowien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi
oferty w my$| art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawa
zamowien publicznych.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SEPLNIENIA:
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1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
a) Spelniajg nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i doSwiadczenie niezbedne
do wykonania przedmiotu zaméwienia.
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca lub osoba (1 osoba), ktérg dysponuje Wykonawca do
realizacji zamodwienia posiada wyksztalcenie wyZsze min. magisterskie kierunkowe z kierunkéw
pedagogika, psychologia lub praca socjalna oraz co najmniej roczne do$Swiadczenie zawodowe zdobyte w
ciggu ostatnich trzech lat liczonych od dnia ztoZenia oferty (w pracy na podobnym stanowisku lub
doswiadczenie w pracy z dzieémi lub mtodziezg) udokumentowane poprzez wpisy w CV i do zatgcznika nr
5 Wykaz oséb do realizacji zamdwienia - oraz potwierdzone kopig dyplomu ukonczenia studidw
dostarczonym wraz z ofertg.
Wykonawca w zatgczniku nr 5 — Wykazie oséb do realizacji zamowienia — wykaze posiadane wyksztatcenie
oraz doSwiadczenie osoby, ktdéra bedzie realizowata ww. zamowienie.

W przypadku zaistnienia okolicznoSci uniemoZliwiajgcych lub utrudniajgcych dalsze wykonywanie
obowigzkow przez osobe wykazang przez Wykonawce do realizacji zamdwienia w Wykazie o0sob,
Wykonawca bedzie mdgt dokonaC jej zmiany, z zastrzeZeniem, iz w takiej sytuacji Wykonawca
obowigzany bedzie przedstawiC do zatwierdzenia Zamawiajgcemu osobe, ktéra bedzie posiadata co
najmniej takie doSwiadczenie (wykazane w zakresie warunkéw udziafu w postepowaniu) jak osoba
w wykazie osob, ktérg ma zastgpic. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaC roszczenie o zwrot kosztéw
wynikajgcych bezpoSrednio z usuniecia lub wymiany oséb, wyznaczonych przez Wykonawce do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

b) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania zgodnie z zapisami okreslonymi w Rozdziale VII
niniejszego Zapytania ofertowego.

WYMAGANE DOKUMENTY NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Na potwierdzenie spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu wymagane sg nastepujgce dokumenty:
a) O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.
b) Wykaz oséb do realizacji zamdéwienia — wraz z informacjg o posiadanych kwalifikacjach
i doSwiadczeniu zawodowym — zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
c) CV zawierajgce informacje o wyksztatceniu i doSwiadczeniu, opatrzone klauzulg i podpisem zgodnie
Z wymaganiami zawartymi w Rozdziale V.
d) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzZsze kierunkowe (zgodnie z Rozdziatem
V) oraz kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dos$wiadczenie zawodowe tj. min. 1 rok na
(w pracy na podobnym stanowisku lub doSwiadczenie w pracy z dzieCmi lub mtodziezg)
(potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginatem) przygotowane zgodnie z opisem w Rozdziale V.

WYMAGANE DOKUMENTY NA POTWIERDZENIE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:
Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zatgczy wraz z ofertg - O$wiadczenie o braku
powigzah miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym - Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
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Niespetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz niepotwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
okreslonych w Rozdziale V stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy z postepowania. Oferta
Wykonawcy wykluczonego z postépowania zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw okreSlonych w zapytaniu
ofertowym na podstawie oSwiadczen i dokumentéw okreslonych w Rozdziale V.

Ocena spefnienia warunkoéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia —
nie spetnia”, na podstawie analizy ztozonych dokumentéw.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.
11.

12.

Zapytanie  ofertowe wraz z zalgcznikami  dostepne jest na stronie internetowe;j:

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/ oraz na stronie projektu.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é

sktadania ofert w formie elektronicznej.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw, winny

by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tre$ci oraz opisu kolumn i wierszy.

Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte musi by¢€ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. W przypadku podmiotéw gospodarczych Zamawiajgcy

wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub

ewidencji dziatalnoSci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata(jg) na podstawie

petnomocnictwa, to musi ono w swej treSci wyraznie wskazywaC umocowanie do podpisania oferty.

Dokument petnomocnictwa musi zosta¢ ztoZzony do oferty.

Wykonawca moze ztozy¢€ tylko jedng oferte na dane zamdwienie.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wymienic swojg oferte.

Whiosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zosta¢ sporzgdzony w formie pisemnej i podpisany

przez Wykonawce lub osobe posiadajacg pisemne umocowanie od Wykonawcy do dokonania tej

czynnosci (w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku musi by¢ zatgczony

oryginat petnomocnictwa lub jego kopia poSwiadczona za zgodno$¢ z oryginatem. Wniosek nalezy ztozy¢

w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu opisanym w sposéb wtasciwy dla oferty, z dopiskiem

odpowiednio: ,WYCOFANIE” lub ,ZMIANA OFERTY”, w miejscu i terminie wlaSciwym dla sktadania ofert.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej treSci po uplywie

terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczgcych ztoZzonej oferty.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg pofgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty

winna by¢ umieszczona informacja o iloSci stron.

Wykaz dokumentéw do oferty:

a) Wypetiony Formularz ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego (nie podlega
uzupetnieniu);
W Formularzu ofertowym Wykonawca poda cene jednej godziny Swiadczenia ustugi Asystenta
Usamodzielnienia oraz catkowitg warto$S¢ przedmiotu zaméwienia. W cene nalezy wkalkulowac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

b) OsSwiadczenie o spetnieniu warunkdéw udzialu w postepowaniu zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego (nie podlega uzupetnieniu);

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym -
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego (nie podlega uzupetnieniu);
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d) Klauzule informacyjng i zgode na przetwarzanie danych osobowych (RODO) w celu zwigzanym
z wylonieniem Wykonawcy zgodnie z Zalgcznikiem nr 4; (W przypadku, gdy Wykonawca do
dysponuje osobg do realizacji zamdwienia, Zatgcznik nr 4 musi by¢ takze podpisany przez te osobe);

e) Zatgcznik nr 5 —Wykaz oséb do realizacji zamowienia;

f) CV wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie min. dyplom ukohczenia
studiéw lub inne réwnowazne dla danego kraju (kopia potwierdza za zgodnoS$¢ z oryginatem) oraz

dokumenty potwierdzajgce doswiadczenia, kwalifikacje (certyfikaty, zaSwiadczenia/ inne*: kopie
referencji i/lub kopia/kopie umowy o prace i/lub kopia/kopie umowy cywilnoprawnej potwierdzajgce
spetnienie kryterium doSwiadczenia zawodowego w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza zamazanie w umowach o prace lub umowach
cywilnoprawnych danych dotyczgcych wysokoSci wynagrodzenia i innych danych niezwigzanych
z przedmiotem zamdwienia;
* skany lub kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem).
CV musi zawieraé nastepujgcg klauzule ,Niniejszym wyraZam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Fundacje Szcze$liwej Drogi z siedzibg w Warszawie al. Jerozolimskie 113/115 na
poczet potrzeb niezbednych do prawidfowego rozstrzygniecia Zapytania ofertowego.
Jednocze$nie oSwiadczam, Ze przekazuje moje dane osobowe catkowicie dobrowolnie”.
CV oraz zgoda RODO (Zatgcznik nr 4) muszg by¢ podpisane przez osobe, ktérej zatgczone CV dotyczy.
g) Dokument okre$lajgcy status prawny Wykonawcy (aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej) — dotyczy oséb prawnych i oséb
fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg;
h) Pelnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z wtadciwego rejestru);

VII. INFORMACIJE O WYKLUCZENIU

Z mozliwo$ci realizacji zamowienia wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdélnoSci poprzez:

— Uczestnictwo w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

— Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

— Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— Pozostawanie w zwigzku matZenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii prostej,
bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca do oferty zatgczy OSwiadczenie — Zatgcznik 3 do zapytania ofertowego.

VIil. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyC w siedzibie Zamawiajgcego:
w_formie pisemnej (osobiScie lub listownie) na adres Fundacji Szcze$liwej Drogi oddziat
w todzi, ul. Wschodnia 69 lokal 2U 90-266 w godzinach 12:00 — 16:00. Oferty powinny by¢
dostarczone w oryginale, w zamknietych kopertach oraz opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy

z dopiskiem: Dot. zapytania ofertowego Ustuga Asystenta Usamodzielnienia w projekcie “Dobry
Poczgtek”.

w wersji elektronicznej na e-mail: dorota.soltys@szczesliwejdrogi.org
W tytule wiadomoSci e-mail prosimy o wpisanie: Dot. zapytania ofertowego ,Usfuga
Asystenta Usamodzielnienia w projekcie “Dobry Poczgtek”.
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2. w przypadku ofert nadestanych pocztg lub zlozonych osobiscie, o przyjeciu oferty decyduje data
i godzina wptywu oferty do siedziby Fundacji Szczesliwej Drogi w £o0dzi, a nie data wystania przesyiki.
W przypadku ofert nadestanych drogg elektroniczng decyduje data i godzina wplywu wiadomosci
odnotowana na serwerze Zamawiajgcego.
3. Osobami do kontaktu sg:

1) Pani Aleksandra Startkowska e-mail: aleksandra.stankowska@szczesliwejdrogi.org

2) Pani Dorota Sottys e-mail: dorota.soltys@szczesliwejdrogi.org
4. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 22.08.2022 roku, godz. 23.59.

Oferty ztoZone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERT

1. Zamawiajacy przeprowadzi wybor najkorzystniejszej oferty w dwéch etapach:
Etap | — weryfikacja spetnienia wszystkich wymogoéw formalnych okres$lonych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji poprawno$ci przedstawionych dokumentéw.
Zamawiajgcy w toku badan i oceny ofert moze zazgda¢ od Wykonawcow uzupetnieh (jesli nie
naruszy to zasady konkurencyjno$ci) oraz wyjasnienh dotyczgcych ztoZonych dokumentdw.
Etap 1l — do etapu drugiego zostang zakwalifikowani jedynie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg wszystkie
wymogi formalne okre$lone przez Zamawiajgcego. Podczas etapu Il oferty Zamawiajgcy dokona
oceny i poréwnania ofert na podstawie niZej opisanych kryteriow.

2. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert oraz ustalit ich znaczenie, gdzie warto$¢ % jest

tozsama z liczbg punktéw.

LLp. Kryterium Znaczenie w %

11 Cena 60 %

- Doswiadczenie zawodowe Wykonawcy/osoby, ktérg 40%
dysponuje Wykonawca do realizacji zaméwienia °

33 |RAZEM 100 %

Kryterium Dos$wiadczenie zawodowe Wykonawcy/osoby, ktéra dysponuje Wykonawca do realizacji
zamowienia:

W ramach niniejszego kryterium dokonana bedzie weryfikacja informacji odnoszgcej sie do do$wiadczenia
Wykonawcy lub osoby, ktérg dysponuje Wykonawca do realizacji zamdwienia zgodnie z Zatgcznikiem nr 5
do zapytania ofertowego — Wykaz osdb do realizacji zamdwienia.
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Ocena ofert:

Punkty na podstawie zawartej w badanej ofercie w kryterium DoSwiadczenie zawodowe Wykonawcy/osoby,
ktdérg dysponuje Wykonawca do realizacji zamienia przyznawane bedg za spetnienie kryterium na podstawie
poniZszego schematu.

Liczb Sposdb przyznawania punktacji- Liczba
iczba
Nazwa Kryterium Punktacja Kt przepracowanych lat na podobnym stanowisku lub
unktow
P doSwiadczenie w pracy z dzieémi lub mtodziezg
Doswiadczenie 10 Powyzej 1 roku do 2 lat
zawodowe
Wykonawcy/oso 20 Powyzej 2 lat do 3 lat
by, ktér
v, Ktora 0-40 —
dysponuje 30 Powyzej 3 lat do 5 lat
Wykonawca do
realizacji 40 Powyzej 5 lat
zamoéwienia

Liczba punktéw za kryterium cena i kryterium do$Swiadczenie:

LP=LC+LD

gdzie:

LP —tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie

LC — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium Cena

LD - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium Do$wiadczenie zawodowe

Wykonawcy/osoby, ktérg Wykonawca dysponuje do realizacji zamdwienia

Oferty podlega bedg ocenie w oparciu o niZej podane zasady przyznawania punktéw. Oferta moze uzyskac

maksymalnie 100 pkt, z tym, Ze:

a) w kryterium Cena — maksymalnie 60 pkt,

b) w kryterium DosSwiadczenie zawodowe Wykonawcy/osoby, ktérg Wykonawca dysponuje do realizacji
zamowienia— maksymalnie 40 pkt.

Liczba punktéw w kazdym z kryteridéw przyznana zostanie zgodnie z poniZszymi zasadami:

Cena - Punkty w kryterium Cena zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

e =" 60
Ch
gdzie:
LC - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium Cena

Cmin - oznacza Cene brutto oferty, z oferty z najniZszg ceng spo$rdd ocenianych ofert
Cb - oznacza Cene brutto oferty z ocenianej oferty
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Przy obliczaniu liczby punktéw Zamawiajgcy zaokrgglat bedzie wyniki do dwodch miejsc po przecinku
(z zastosowaniem regut matematycznych):
e w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyZsza, wowczas wartoS¢ ulega
zaokragleniu ,w gére” (to znaczy, Ze np. warto$¢ 0,155 musi zosta¢ zaokrgglona do 0,16);
e w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas wartoS¢ ulega
zaokragleniu ,w dét” (to znaczy, ze np. warto$¢ 0,154 musi zosta¢ zaokrgglona do 0,15);
3.  Wybor oferty:

1) Sposréd ofert zostanie wybrana 1 oferta na Swiadczenie ustugi Asystenta Usamodzielnienia
w projekcie Dobry Poczgtek w wymiarze 80 h miesiecznie dla maksymalnie 13 podopiecznych.

2) W przypadku nieztoZzenia odpowiedniej liczby ofert umozliwiajgcej wybor zgodnie z wyZzej
wymienionymi kryteriami, Zamawiajgcy zobowigzuje sie wybra¢ ws$rédd ofert pozostatych
wg. kolejnosci uzyskanych punktéw.

3) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcom, ktérych oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w ramach kryterium oceny ofert spo$réd ofert nieodrzuconych przez Zamawiajgcego.

4) W przypadku otrzymania tej samej liczby punktéow przez dwodch i/lub wiecej Wykonawcéw,
Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z niniejszymi Wykonawcami poprzez spotkanie
z Wykonawcami.

5) W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta bedzie przekraczata kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyC na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z Wykonawca.

6) Forma zatrudnienia: Swiadczenie ustugi w formie wiasnej dziatalnoSci gospodarczej lub umowy
zlecenia.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania Wykonawcy ztoZona ofertg wynosi 14 dni od wplywu terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyC termin zwigzania ofertg, z tym,
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wyznaczony okres, nie diuzszy jednak
niz 30 dni.

XI. ZALACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy (wzér)

2. Zatgcznik nr 2- OSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Zatgcznik nr 3- OSwiadczenie o braku powigzan miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym

4. Zatgcznik nr 4- Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu zwigzanym

z wylonieniem Wykonawcy

5. Zatgcznik nr 5 — Wykaz 0s6b do realizacji zamdwienia

6. CV wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie min. dyplom ukonczenia studiow
lub inne réwnowazne dla danego kraju (kopia potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem) oraz dokumenty
potwierdzajgce dosSwiadczenia, kwalifikacje (certyfikaty, zaSwiadczenia/inne* kopie referencji i/lub
kopia/kopie umowy o prace i/lub kopia/kopie umowy cywilnoprawnej potwierdzajgce spetnienie kryterium
doswiadczenia zawodowego w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza
zamazanie w umowach o prace lub umowach cywilnoprawnych danych dotyczacych wysokoSci
wynagrodzenia i innych danych niezwigzanych z przedmiotem zaméwienia* skany lub kopie potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginatem).
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- skany lub kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem).
* niepotrzebna skresli¢
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