
 

 
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА 1 

НАЛАШТУВАННЯ РОБОЧОГО МІСЦЯ ТА ПАРАМЕТРІВ ОБЛІКУ ТА 
КОРИСТУВАЧА В ППР «BAS Бухгалтерія». 

 
Хід роботи: 

ЕТАПИ ЗАПУСКУ ПРОГРАМИ«BAS Бухгалтерія» : 
1.​ На робочому столі терміналу відкрити BAF 

 
2.​ Налаштування конфігуратора база «BAS Бухгалтерія КОРП» / Настройка 

/ Вибрати папку з шаблоном бази «BAS Бухгалтерія КОРП» / «BAS 
Бухгалтерія КОРП» / 2.1.21.3 

3.​ Додати інформаційну базу / Створення нової бази / Створення 
інформаційної бази із шаблону/ «BAS Бухгалтерія КОРП». 

4.​ Натискаємо кнопку ««BAS Бухгалтерія КОРП»» і входимо в програму. 
5.​ Створення користувача. 

 
Адміністрування – Настройка користувачів і прав – Користувачі 

​Створити користувача: 
​Повне ім’я та Ім’я (для входу) – ПІБ студента 
​Мова інтерфейсу програми – Українська 

Завершити роботу з програмою, потім запустити програму від імені 
користувача (ПІБ студента) 

 
Рис.1.1 
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​ Повне найменування – Публічне акціонерне товариство «Україна» 
Відомості про організацію 
Головне – Налаштування – Організації 
Створити організацію: 

​Скорочене найменування – ПАТ «Україна» 
​Вид організації – Юридична особа 
​Код за ЄДРПОУ: 35278487 
​Префікс – перші дві літери прізвища студента. 

Натиснути кнопку Записати 
​Банківський рахунок (основний) – Створити: 
​Номер рахунку UA 2532820912340000098984 
​За гіперпосиланням Всі банки відкрити довідник Банки й створити 
новий елемент: 

​Найменування  - ПАТ "ПРИВАТБАНК", м.Рівне 
Натиснути кнопку Записати та закрити картку банку 
Натиснути кнопку Вибрати 

​МФО 33391 
​Найменування – Поточний 
​Банківський рахунок (для ФСС (ПФУ)):  
​ UA 2532820912340000098949, ПАТ "ПРИВАТБАНК", м.Рівне  

Самоконтроль: 

 
Рис.1.2 

 
Для того, щоб створити банк, необхідно вибрати із класифікатора і перейти за 
посиланням: 
Довідники – Банк і каса – Банки – Підібрати банк з класифікатора 
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Рис.1.3 

 
Рис. 1.4 

Закладка Коди: 

​Період – 01.01. звітного року 
​Дані платника ПДВ: ІПН – 123456786542  
​Податкова інспекція - Дубенська  державна податкова інспекція 
​Форма власності – приватна 
​Галузь – виробництво 
​Код ОПФГ – 250 
​Код по КВЕД – 01.36.1 

Ввести інформацію про структуру організації: 
Гіперпосилання Підрозділи у панелі навігації картки 
         Найменування: 

​АУП 
​Виробництво 
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​Бухгалтерія 
​Відділ збуту      
​Відділ логістики  

 
Рис.1,5 

 
Для підрозділу: Виробництво перейти за гіперпосиланням Методи 

розподілу непрямих витрат організації – Створити – Методи розподілу 
непрямих витрат 

 
Рис.1.6 

 
Відомості про майбутніх працівників 
Заповнити довідник «Фізичні особи»: 
Зарплата і кадри – Довідники та налаштування – Фізичні особи  
Створити групу ПАТ Україна 
Створити елементи: 
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​ПІБ – Зух Ігор Олегович 
​ПІБ – Володимирець Володимир Іванович 
​ПІБ – Дума Валентин Зіновійович 
​ПІБ – Кучер Олена Миколаївна 
​ПІБ – Корнійчук Ірина Семенівна 
​ПІБ – Костюк Вікторія Дмитрівна 
​ПІБ – Нестерук Дмитро Дмитрович 
​ПІБ – Ременюк Катерина Іллівна 
​ПІБ – Савчук Богдан Олегович 
​ПІБ – Бірук Василь Іванович 
​ПІБ – Дума Валентин Зіновійович 
​ПІБ – Шендера Олег Зіновійович  

Самоконтроль: 

 
Рис. 1.7 

 
Відомості про Склади 
Довідники – Товари і послуги – Склади 
Створити елемент Склад 

​Відповідальна особа – Бірук Василь Іванович 
​Вид складу – Оптовий склад 
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Рис. 1.8 
 
Головне Настройки Персональні настройки 

 
Рис. 1.9 

 
Записати і закрити 
 
Довідник Класифікатор одиниць виміру 
Довідники – Товари і послуги – Класифікатор одиниць виміру 

 
Рис. 1.10 
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Налаштування параметрів обліку 

Головне – Налаштування – Параметри обліку 
      Закладка Банк і каса: 
●​Ведеться облік розрахунків у валюті – ТАК 
●​Облік руху коштів на рахунках у банках ведеться: 
➢​  за банківськими рахунками 
➢​  за статтями руху коштів 

●​Облік руху коштів у касі ведеться: 
➢​ за статтями руху коштів 

Закладка Розрахунки: 
●​ Облік із контрагентами ведеться: 
➢​за документами розрахунків (поставити прапорець)  

Закладка Запаси: 
●​ Облік запасів ведеться: 
➢​ по номенклатурі (найменування запасів) 
➢​ за партіями (документами надходження) 
➢​ по складах (місцях зберігання) за кількістю і сумою; 
➢​ дозволяється списання запасів за умови відсутності залишків за даними 

обліку – НІ (зняти прапорець)  
Закладка Торгівля: 
➢​Використовувати знижки  

Закладка  План рахунків: 
➢​Використовувати класи рахунків у якості груп – НІ (знятий прапорець) 

Записати і закрити 
 
      Закладка Співробітники і зарплата: 
●​Облік розрахунків із персоналом ведеться: 
✔​ За кожним працівником 
Налаштування облікової політики 

 
Головне – Налаштування – Облікова політика  

 
                                         Рис.1.11 

 
Створити облікову політику з такими параметрами: 

7 
 



 

●​ Застосовується з: 1 грудня року, що передує звітному 
●​ Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
●​ Визначити об’єкт фінансового результату без коригувань фінансового 

результат 
Закладка Запаси: 

●​ Спосіб оцінки матеріально-виробничих запасів (МВЗ) – За середньою 
вартістю 
Закладка Роздріб: 

●​ За вартістю придбання 
Закладка 8 і 9 клас: 

●​ Використовувати – Клас 9 (витрати діяльності) 
Записати і закрити 
 
Інформація про контрагентів та номенклатуру 
Довідник – Купівлі – Продажі – Контрагенти – створюємо папки (за 
допомогою кнопки Створити) «Покупці» та «Постачальники» 
 
У папці «Постачальники» створюємо: 
●​ Контрагент ТОВ «Говерла»: (Найменування – ТОВ «Говерла», Вид – 

Юридична особа. Повне найменування ТОВ «Говерла»): 
​ Код за ЄДРПОУ – 12302456 
​ Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ ІПН – 761646987496 
​ Банківський рахунок – UA 2532820912340000098951 МФО 333368 ПАТ 

"ДЕРЖАВНИЙ ОЩАДНИЙ БАНК УКРАЇНИ", м.Рівне  
Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 

​ Найменування – Договір купівлі-продажу 
​ Дата – 31.12. року, що передує звітному: 
​ № договору – 579 
​ Вид договору – З постачальником 
​ За бух. обліком: За договором у цілому 
​ Складний облік ПДВ 
​ Вид діяльності – операційна 
​ Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
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Рис.1.12 
 

 
 

Рис.1.13 
 

●​ Контрагент ТОВ «Агро Сервіс»: (Найменування – ТОВ «Агро Сервіс», 
Вид – Юридична особа. Повне найменування ТОВ «Агро Сервіс»): 

​Код за ЄДРПОУ – 413005161135 
​Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ІПН – 1234321567 
​Банківський рахунок – UA 25328209123400000921510, ПАТ 
"ПРИВАТБАНК", м.Рівне 

Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі-продажу  
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​Дата – 31.12. року, що передує звітному 
​№ договору – 789 
​Вид договору – З постачальником 
​За бух. обліком: За договором у цілому 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
 
●​ Контрагент ТОВ «Петрос»: (Найменування – ТОВ «Петрос», Вид – 

Юридична особа. Повне найменування ТОВ «Петрос»): 
​Код за ЄДРПОУ – 655314 
​Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ІПН – 665146325469 
​Банківський рахунок – UA 25328209123400000921369, ПАТ   
"ДЕРЖАВНИЙ ОЩАДНИЙ БАНК УКРАЇНИ", м.Рівне 

Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі-продажу 
​Дата – 31.12. року, що передує звітному 
​№ договору – 86 
​Вид договору – З постачальником 
​За бух. обліком: За договором у цілому 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
 
●​ Контрагент ТОВ «Омега Агро»: (Найменування – ТОВ «Омега Агро», 

Вид – Юридична особа. Повне найменування ТОВ «Омега Агро»): 
​Код за ЄДРПОУ – 456146486123 
​Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ІПН – 120131986320 
​Банківський рахунок – UA 25328209123400000816410, ПАТ 
"ПРИВАТБАНК", м.Рівне 

Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі–продажу гуми 
​Дата – 31.12. року, що передує звітному 
​№ договору – 57 
​Вид договору – З постачальником 
​За бух. обліком: За договором у цілому 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 
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​Записати та закрити договір, Записати та закрити картку 
контрагента. 
 

У папці «Покупці» створюємо: 
●​ Контрагент ПП «Марс-М»: (Найменування – ПП «Марс-М», Вид – 

Юридична особа. Повне найменування ПП «Марс-М»): 
​Код за ЄДРПОУ – 845123654531 
​Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ІПН – 546461384610 
​Банківський рахунок – UA 253282091234000008164197 ПАТ 
"ПРИВАТБАНК", м.Рівне 

Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі-продажу 
​Дата – 01.02. звітного року 
​№ договору – 26 
​Вид договору – З покупцем 
​За бух. обліком: За договором у цілому 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
 
●​ Контрагент ТОВ «Венера»: (Найменування – ТОВ «Венера», Вид – 

Юридична особа. Повне найменування ТОВ «Венера»): 
​Код за ЄДРПОУ – 354123644678 
​Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ІПН – 216116114475 
​Банківський рахунок – UA 2532820912340000092777 ПАТ 
"ДЕРЖАВНИЙ ОЩАДНИЙ БАНК УКРАЇНИ", м.Рівне 

​Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі-продажу 
​Дата – 03.02. року, звітного року 
​№ договору – А-92 
​Вид договору – З покупцем 
​За бух. обліком: За договором у цілому 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
 
●​ Контрагент ТОВ «Національна перевага»: (Найменування – ТОВ 

«Національна перевага», Вид – Юридична особа. Повне найменування 
ТОВ «Національна перевага»): 
​Код за ЄДРПОУ – 45112324 
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​Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ 
​ІПН – 653165464980 
​Банківський рахунок –  
​UA 2532820912340000075913 ПАТ "ДЕРЖАВНИЙ ОЩАДНИЙ БАНК 
УКРАЇНИ", м.Рівне  

Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі-продажу 
​Дата – 10.04 звітного року 
​№ договору – 125 
​Вид договору – З покупцем 
​За бух. обліком: За документами розрахунків 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка: Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
 

●​ Контрагент ФОП «Дума»: (Найменування – ФОП «Дума», Вид – Юридична 
особа. Повне найменування ФОП «Дума»,): 

​Код за ЄДРПОУ – 45112399 
​Схема оподаткування – Єдиний податок 
​ІПН – 554631316354 
​Банківський рахунок – UA 2532820912340000075911 ПАТ 
"ПРИВАТБАНК", м.Рівне 

Договір – перейти за гіперпосиланням Створити: 
​Найменування – Договір купівлі-продажу 
​Дата – 31.12. року, попереднього до звітного року 
​№ договору – В-11 
​Вид договору – З покупцем 
​За бух. обліком: За договором у цілому 
​Складний облік ПДВ 
​Вид діяльності – операційна 
​Закладка Схема податкового обліку – За першою подією 

Записати та закрити договір, Записати та закрити картку контрагента. 
 
Довідник Номенклатура 
Довідники – Товари і послуги – Номенклатура 
Додати групи у довідник за допомогою кнопки Створити групу 
●​ Найменування – Продукція с-г ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури: 
Створити запис з такими параметрами: 

​Номенклатура – Продукція с-г ПАТ Україна 
​Рахунок – 27 
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​Схема реалізації – Продукція 
​Склад – Склад 
​Тип складу – Оптовий 
​Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 
 

 
Рис. 1.14 

 
●​ Найменування – Готова продукція ПАТ Україна 
      натиснути кнопку Записати 
      за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації           

картки) відкрити форму Рахунки номенклатури: 
  Створити запис з такими параметрами: 

​ Номенклатура – Готова продукція ПАТ Україна 
​ Рахунок – 26 

​ Схема реалізації – Продукція 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий  
​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 
 
●​ Найменування – Запасні частини ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури:  
Створити запис з такими параметрами: 

​ Номенклатура – Запасні частини МРІЯ 

​ Рахунок – 207 

​ Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні) 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий 

​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 
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Записати та закрити 
 
●​ Найменування – Матеріали ПАТ Україна 
  натиснути кнопку Записати 
  за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації   картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури: 
Створити запис з такими параметрами: 

​ Номенклатура – Матеріали ПАТ Україна 
​ Рахунок – 201 

​ Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні) 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий 

​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 

 Записати та закрити 
 
●​ Найменування – МНМА ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури: 
Створити запис з такими параметрами: 

​ Номенклатура – МНМА ПАТ Україна 
​ Рахунок – 1121 

​ Схема реалізації – Необоротні активи 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий 

​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 
 
●​ Найменування – МШП ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури ​  
Створити запис із такими параметрами: 

​ Номенклатура – МШП ПАТ Україна 
​ Рахунок – 221 

​ Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні) 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий 

​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 
 
●​ Створити запис з такими параметрами: 
Найменування – Основні засоби ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
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Записати та закрити 
 
●​ Найменування – Паливо  ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури: 
Створити запис з такими параметрами: 

​ Номенклатура – Паливо ПАТ Україна 
​ Рахунок – 203 

​ Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні) 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий 

​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 
 
●​ Найменування – Товари ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури: 
Створити запис із такими параметрами: 

​ Номенклатура – Товари ПАТ Україна 
​ Рахунок – 281 

​ Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні) 

​ Склад – Склад 

​ Тип складу – Оптовий   
​ Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 
 
●​ Найменування – Устаткування ПАТ Україна 
натиснути кнопку Записати 
за гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки) 
відкрити форму Рахунки номенклатури: 
Створити запис з такими параметрами: 

​Номенклатура – Устаткування 

​Рахунок – 104 

​Схема реалізації – Необоротні активи 

​Склад – Склад 

​Тип складу – Оптовий 

​Податкове призначення – Опод. ПДВ 

Записати та закрити 

●​ Найменування – Послуги  ПАТ Україна 
Записати та закрити 
 
Відкрити групу:  
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​ Продукція с-г та у ній створити елементи (кнопка Створити): 
Найменування – Жито; базова одиниця –т (тонна метрична); ПДВ – 20 %. 
Найменування – Ячмінь; базова одиниця – т (тонна метрична);  ПДВ – 20 %. 
Найменування – Овес; базова одиниця – т (тонна метрична); ПДВ – 20 %. 
Найменування – Горох; базова одиниця – т (тонна метрична); ПДВ – 20 %. 
Найменування – Ріпак; базова одиниця – т (тонна метрична) ПДВ – 20 %. 
Найменування – Пшениця озима; базова одиниця – т (тонна метрична); 
ПДВ – 20 %. 
Найменування – Соняшник; базова одиниця – т (тонна метрична);ПДВ–  
20​ . 
Найменування – Соя; базова одиниця – т (тонна метрична); ПДВ – 20 %. 
Найменування – Кукурудза; базова одиниця – т (тонна метрична);ПДВ –  
20 %. 

​ Устаткування створити елемент (кнопка Створити): 
Найменування – Celeron 3000; базова одиниця – шт. (штука); ПДВ – 20 %. 

​ Запасні частини створити елемент (кнопка Створити): 
Найменування – Автошина NorTec AC 200 АШК TL; базова одиниця – шт. 

(штука); ПДВ – 20 %. 
​ Паливо створити елемент (кнопка Створити): 

Найменування – Бензин А-95; базова одиниця – л (літр); ПДВ – 20 %; 
Найменування – Дизельне паливо (ДП); базова одиниця – л (літр); ПДВ –  
20 %. 
 
Зверніть увагу! 
Для видалення об’єктів необхідно: виділити об’єкт на видалення 
Операції – Сервіс – Вилучення позначених об’єктів. 
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