Gentili colleghi, il presente file contiene semplici indicazioni per essere sicuri di utilizzare una
modulistica sempre aggiornata, pratica da compilare e soprattutto sicura dato che
consente di avere sempre nel proprio DRIVE tutti i documenti, evitando l'uso di chiavette
USB (quasi sempre infette o ancora peggio smarribili)...

Per accedervi basta cliccare sul sequente link o pit semplicemente andare nel sito - AREA
DOCENTI e selezionare DRIVE CONDIVISO MODULISTICA

AREA DOCENTI (riservata)

4D AREA
RISERVATA DOCENT!I

In questareq, wisualizzabile e accessibile solo dopo linserimento di nome utente e password, sono presenti pid funzioni rispetto all'area pubblica.

Per utilizzare la MODULISTICA in Google Documenti, occorre cliccare in alto a sinistra su FILE e poi CREA UNA COPIA.
In questo modo avrete la vostra copia personalizzabile e compilabile

GESTIONE REGOLAMENTI
MODULISTICA DOCENTI: DRIVE CONDIVISO MODULISTICA ALBO ON LINE = — COLLEGIO DOCENT! (Bacheca doci
&

MODULISTICA SOSTEGNO/BES/DSA: DRIVE CONDIVISO BES/DSA/H
& CONTRATTAZIONE DIISTITUTO 2023/24 =

MODULISTICA STRANIERI (per docenti) DRIVE CONDIVISO & PATTO DI CORRESPONSABILITA #

A quel punto si accede ad una cartella condivisa solo ed esclusivamente con i docenti,

quindi utilizzare SOLO I'account istituzionale nome.cognome@icpolesella.net.in
Nessun altro account di alunni o @gmail.com ha accesso alle aree riservate del sito...
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Q Advita «  Novita! Scorciatoie da tastiera Le scorciatoie da tastiera di Drive sono state aggiorate per consentirti di navigare usando solo le prime lettere. Visualizza scorciatoie X @
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@ limio Drive -

VB Drive condiisi B3 DIDATTICA PER ALUNNI (verbali, sospensioni, gite, ecc.) @ DatabaseSitolnternet 5 giu 2024 Database Sito In... — 2 & %o

*La Computer ESAMI DI STATO @ Database SitoInternet 5 giu 2024 Database Sitoln.. — H +
&, Condivisi conme B3 PROGETTI (schede e rendicontazioni) @ DotabaseSitoInternet 5 giu 2024 Database Sito In.. —

@© Recenti

% Specii B3 RICHIESTE/PERMESSI per segreteria (Ferie, Cambio orario, ecc.) @ Database Sito Internet 5 giu 2024 Database Sito In... — & & 2 %o
© spam SOSTEGNO/DSA/BES @ DatabasesSitoInternet 25 set 2024 Database Sitol.. —

@ Cestino B3 STRANIERI - Modulistica in diverse lingue per docenti @ Database Sito Internet 25 set 2024 Database Sitol... —

& Archiviazione

Spazio di archiviazione B3 UNATANTUM (altri moduli specifici) @ Database SitoInternet 5 giu 2024 Database Sito In.. —
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La modulistica & divisa in base alle tematiche: moduli didattici (verbali, gite, sanzioni, ecc.), o
moduli per richieste ad uso personale come permessi, cambi di orario, ecc.

Oppure la modulistica specifica per gli alunni stranieri (sono presenti solo alcune lingue al
momento) e ovviamente la modulistica specifica per BES e sostegno.

Potete cambiare il colore delle cartelle come preferite, & personale:

™y UVILG: Dl AT WA W@alicla LT LU IQUIT Wd WaalisiQ Wl LIVG WY SL0LE QyYivi OSBRSS

Nome

3 DIDATTICA PER ALUNNI (verbali, sospensioni, gite, ecc.)

ESAMI DI STATO

PROGETTI (schede e rendicontazioni)

[ RICHIESTE/PERMESSI per segreteria (Ferie, Cambio orario, ecc.)
e

SOSTEGNO/DSA/BES

B STRANIERI - Modulistica in diverse lingue per docenti

3 UNATANTUM (altri moduli specifici)

Per utilizzare i moduli:
E LEGGE 104/92 - Permesso 2%

B PART TIME - Permesso per docenti 2%

& ( PERMESSO BREVE Richiesta 2%

E PERMESSO RETRIBUITO con Autocertificazione - Richies

Ad esempio proviamo ad aprire il modulo di permesso breve, nella cartella
(RICHIESTE/PERMESSI)...

Noterete che NON & possibile scrivere... perché bisogna prima creare la propria copia.
Si prega di NON CHIEDERE ACCESSO IN MODIFICA, perché significa che volete
modificare il documento originale di base, quello visualizzato da tutti...



Bisogna quindi cliccare in alto a sinistra su FILE - CREA UNA COPIA:

PERMESSO BREVE Richiesta ¥ & © &
File Modifica Visualizza Strumenti

Crea una copia

2+ Condividi

& Email
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(@ Aggiungi scorciatoia a Drive
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A quel punto basta selezionare la cartella nel vostro DRIVE dove volete salvare la vostra
copia del documento:

Guida Accessibilita

>

Ctrl+0

Ctri+P

|
Al Dirigente Scolastico
L.C. DI POLESELLA

Oggetto: richiesta permesso breve personale DOCENTE.
/]a sottoscritto/a , in servizio nella scuola di primaria Bosaro ~
in qualita di docente a tempo: [J determinato [J indeterminato

chiede di poter usufruire, ai sensi dell’art. 16 del CCNL, di un permesso breve il giomo

dalle  ore alle  ore * per il seguente  motivo:

I/1a sottoscritto/a si impegna a recuperare il suddetto permesso in relazione alle necessita che si
verificheranno nella scuola, entro 60 giomni della fruizione, in una o pilt soluzioni in relazione alle

esigenze di servizio, sentito il coordinatore di plesso.

Sara sostituito/a dal/la collega:

che controfirma la presente per accettazione

Copia documento

Nome*

Copia di PERMESSO BREVE Richiesta

Cartella

( (3 RICHIESTE/PERMESSI per segre@(Ferie. Cambio orario, ecc.) >

Verra creata una copia in una cartella condivisa

Annulla Crea una copia

Richied

i a w in modifica
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Il programma suggerisce alcune cartelle, oppure potete selezionare fra TUTTE LE
POSIZIONI quella preferita nel vostro DRIVE:

Suggerita Speciali @

B |l mio Drive

Seleziona

Drive condivisi

Computer

Condivisi con me

PN

( Seleziona

Annulla

A questo punto potete iniziare tranquillamente a compilare e modificare il file.

Avete a disposizioni finestre a tendina, pulsantini di conferma, date, suggerimenti e tante
comodita che il WORD non presenta.
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Al Dirigente Scolastico
1.C. DI POLESELLA

Oggetto: richiesta permesso breve personale DOCENTE.

I/la sottoscritto/a Bruce Lagodigarda , in servizio nella scuola di secondaria Pontecchio ~

in qualita di docente a tempo: determinato [J indeterminato

chiede di poter usufruire, ai sensi dell’art. 16 del CCNL, di un permesso breve il giomo

dalle  ore alle  ore * per il seguente  motivo:

I/1a sottoscritto/a si impegna a recuperare il suddetto permesso in relazione alle necessita che si
verificheranno nella scuola, entro 60 giomi della fruizione, in una o pit soluzioni in relazione alle

esigenze di servizio, sentito il coordinatore di plesso.

Sara sostituito/a dal/la collega: Mario Maria Mario




Una volta terminato, si pud andare sempre su FILE in alto a sinistra e poi SCARICA - PDF o

anche direttamente STAMPA:

Copia di PERMESSO BREVE Richiesta ¥ @

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Estensioni Guida Accessibilita
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B Email >
@ Microsoft Word (.docx)
S : Formato OpenDocument (.odt) JOCENTE.
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5 Sposta Rich Text Format (.rtf) vizio nella scuola di secondaria Pontecchio -

Documento PDF (.pdf)

Testo normale (.txt)

{8y Aggiungi scorciatoia a Drive
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Pagina web (.html, compressa in formato zip)

49 Cronologia versioni . Pubblicazione EPUB (.epub)

@ Rendi disponibile offline Markdown (.md)
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esigenze di servizio, sentito il coordinatore di plesso.

Sara sostituito/a dal/la collega: Mario Maria Marinl

verificheranno nella scuola, entro 60 giomi della fruizione, in una o pit soluzioni in relazione alle

ULTIMA PRECISAZIONE:

Durante la compilazione dei documenti, soprattutto quelli ufficiali, si prega di usare la
formattazione ufficiale ed evitare di “personalizzare” il tutto con caratteri strani...
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4. Osservazioni sull'alunno per progettare gli interventi di sostegno didattico

Punti di forza sui quali costruire gli interventi ivi e didattici

a. Dimensione della relazione, dell'interazione e della socializzazione:

< Per favore MANTENERE LA FORMATTAZIONE!

b. Di della e del linguaggio:

<. Di dell ia e dell’ori

d. Di cognitiva, neuropsi gica e dell'apprendimento:
Revisione Data:

Specificare i punti
oggetto di eventuale
revisione




Ci sono caratteri poco leggibili e soprattutto non utilizzabili per la documentazione ufficiale.
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