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orden para oprimir: Ctrl + Alt + Q o también: Ctrl + Alt + 2
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orden para oprimir: AltGr + Q o también: AltGr + 2




barra inclinada / 45 + 7

copiar Ctrl + C

pegar Ctrl + 'V

Pagina de TECNOLOGIA E INFORMATICA o
Abrir Google Chrome y insertar toda la direccion ke

bit.ly/central20julio




Tomar pantallazos o capturas de pantalla
Dentro de Windows 10 o Windows 11:

B+ +S

Para todos los Windows:

También usar la tecla
“Impr Pant.”

Oprimir inicio a Luego
escribir “recortes” y buscar la
herramienta recortes
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Luego debe pegar la imagen donde necesite.

Aplicacion




Metodos abreviados de teclado:
Para trabajar mas rapido en el computador
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PARA GESTIONAR SUS ARCHIVOS EN DOCS Y DRIVE

e Ira docs.google.com para ver documentos de texto que ha

trabajado recientemente. Debe haber iniciado sesion en gmail.
Tambiéen puede usar el icono azul cuando esté dentro de un

documento. htitps://youtu.be/xApZhkNcdyY  bit.ly/carteleratic

NOTAS CARTELERA i & ¢ .
L Drive

Archivo Editar Ver Insertar Form

e Ira drive.google.com para organizar todos los tipos de

archivos y documentos en carpetas. https://youtu.be/-e2zGYqgJtd8
Recuerde organizar sus documentos de tal manera que pueda

encontrarlos facilmente la proxima vez que los necesite.



https://youtu.be/xApZhkNcJyY
https://youtu.be/-e2zGYgJtd8

bit.ly/carteleratic L

bit.ly/carteleratic o




2} Y MAS TIPS...

PUEDE PROBAR LAS SIGUIENTES SECUENCIAS EN UN
DOCUMENTO DE GOOGLE, UN PDF O UNA PAGINA WEB.

Ctrl + Enter : salto de pagina - - - - salto de pagina - - -

Ctrl + Av. Pag. : moverse por paginas/pestafas hacia ADELANTE.
Ctrl + Tab. : moverse por paginas/pestanas hacia ADELANTE.
Ctrl + Re. Pag : moverse por paginas/pestafias hacia ATRAS.

Ctrl + shift + Tab. : moverse por paginas/pestafias hacia ATRAS.

Alt + Tab. : Moverse por ventanas, para cambiar de programas.

Tecla “Inicio” : ir al inicio del renglon. : Ctrl + Inicio : Ir al inicio del documento
Tecla “Fin” : ir al final del renglon. : Ctrl + Fin : Ir al final del documento

Moverse por parrafos.

Ctrl + 1 : Ctrl + A : seleccionar todo.
Ctrl + |

: Shift o “ «” + cualquier flecha (1, |,
Moverse por palabras. ‘o0 —) : selecciona hacia el lado de la
Ctrl + — éflecha.
Ctrl + «— .

§Ctrl + Shift o “ ¢ ” + cualquier flecha
Ctrl+ Z : deshacer : : selecciona por palabra o parrafo.
Ctrl +Y : rehacer :

EN GOOGLE CHROME Ctrl + shift + T : abrir pestaria

recientemente cerrada

Ctrl + F : buscar dentro de la pagina | Ctrl + shift + N : pestafia de incognito
Ctrl + T : nueva pestaia Ctrl + W : cierra pestaia

Ctrl + H : ver el historial Alt + “F4” : cierra programa o ventana




Online Courses
1- Coursera

2- Udemy

3- edx

4- Future Learn

5- Code academy

6- Udacity

7- MIT

8- Hravard

9- University Of London
10- UC Berkeley

+ 2
Learn New Hobby

Websites
1- Craft La
2- Create and Craft To use

3- Annie’s Craft Shop
Listen To A Podcast

1- School Of Greatness your

2- Good Life Project
3- Tonny Robbins

¢
4- The Farriss Show Free Tlme
5- Mindvalley
Earn Money Online

1- Redbubble

2- CouponDip

3- Cafe Press

4- Shutterstock

5- Creative market
6- Etsy

7- 99 Designs

8- SwagBucks

9- YouGov
10-Shopper’s Voice
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Paginas web

para

| http:// %

que probablemente

no conocidas.

Jitter.video

Te permite animar
tus videos de
manera facil y

sencilla.

Syntesia.io

Podrds poner a
personas en un
video sin necesidad
de aparecer tu.

AutoDraw

Te proporcionara el
icono que quieras
sin necesidad de

saber dibujar.

Copy.io

Escribe el copy de
tus publicaciones
sin tener que hacer
nada.

Mmariateruel.com

RECUERDE INICIAR SESION EN GMAIL.COM
NO INICIE SESION CON PERFIL DEL NAVEGADOR
ESTOS COMPUTADORES SON USADOS POR TODOS LOS ESTUDIANTES

PROTEJA SU INFORMACION Y SUS TRABAJOS.

Puedes proponer temas de estudio sobre Tecnologia e Informatica en este PADLET


https://padlet.com/pedro_padilla/sugerencia




Pagina de TECNOLOGIA E INFORMATICA
Abrir Google Chrome y insertar toda la direccion

bit.ly/central20julio
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