
ใบจดัซือ้วสัดเุครือ่งบรโิภค (วงเงนิไมเ่กนิ 500,000 บาท) 
โรงเรยีน                                                                                            
. 

สว่นที ่1 รายงานขอซอื สว่นที ่3 ใบรบัรองการจา่ยเงนิสด   (บค.      
/        )    

ดว้ยโรงเรยีน                                         ขอจัด
ซือ้วสัดเุครือ่งบรโิภคตามรายการตอ่ไปนีเ้พือ่
ประกอบอาหารใหแ้กน่กีเรยีนรับประทาน 
ในวนัที ่      เดอืน               พ.ศ.           การจัด
ซือ้ครัง้นีด้ำเนนิการโดยวธิเีฉพาะเจาะจงตาม
มาตรา 56 (2) (ข) ประกอบหนังสอืกระทรวง
การคลงั 
ดว่นทีส่ดุ ที ่กค (กวจ) 0405.2/ ว116 ลงวนัที ่12 
มนีาคม 2562 

ขา้พเจา้                                                       
. 
ตำแหน่ง                                                      
. 
ไดรั้บเงนิจำนวน                                         
บาท 
(ตวัอกัษร                                                 
บาท) โดยไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บ
เงนิได ้ตามรายการตอ่ไปนี ้

รายการอาหาร วสัดเุครือ่ง
บรโิภค 

จำนวน
หนว่ย 

ราคาตอ่
หนว่ย 

จำนวนเงนิ หมายเหต ุ

…………………
…………………
. 
…………………
…………………
. 
…………………
…………………
. 

……………
……………
… 
……………
…………..
… 
……………
…………..
… 

……………
……………
… 
……………
…………..
… 
……………
…………..
… 

……………
……………
… 
……………
…………..
… 
……………
…………..
… 

……………
……………
… 
……………
…………..
… 
……………
…………..
… 

……………
……………
… 
……………
…………..
… 
……………
…………..
… 

           
            (ลงชือ่)............................................ผู ้
จัดทำรายการ 
                    (                                ) 
              วนัที ่                                  . 

           
            
(ลงชือ่)..................................................ผู ้
จา่ยเงนิ 
                     (                                  ) 
              วนัที ่                                    .. 

สว่นที ่2  การอนมุตักิารจดัซอื สว่นที ่4 ผลการตรวจรบัและการอนมุตั ิ
จา่ยเงนิ 



เรยีน ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน                                   
. 
              เพือ่โปรดทราบและ 
       1.    เห็นชอบตามรายงานขอซือ้ 
       2.    แตง่ตัง้ผูค้วบคมุและคณะกรรมการตรวจ
การประกอบอาหาร 
              2.1                                              . 
              2.2                                              . 
              2.3                                              . 
       3.    แตง่ตัง้ผูต้รวจรับหรอืคณะกรรมการตรวจ
รับพัสด ุ
              3.1                                             . 
ประธาน 
              3.2                                             . 
กรรมการ 
              3.3                                             . 
กรรมการ 
  (ลงชือ่)                                                  
เจา้หนา้ที ่
             (                                          ) 
  (ลงชือ่)                                                 
หวัหนา้เจา้หนา้ที ่
               (                                     ) 
 
อนมุตัติามเสนอขอ้ และขอ้ 2 
 
   
(ลงชือ่)...........................................................
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
             (                                   ) 
        วนัที ่                                    . 

เรยีน ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน                            
. 
       เพือ่โปรดทราบ พัสดตุามรายการขา้งตน้
ไดท้ำการ 
       ตรวจรับไวเ้ป็นการถกูตอ้ง ครบถว้นแลว้ 
     (ลงชือ่)                                               . 
     (ลงชือ่)                                                . 
     (ลงชือ่)                                                . 
 
     
(ลงชือ่)......................................................
.เจา้หนา้ที ่
              (                                     ) 
 
 
            ไดต้รวจสอบหลกัฐานแลว้ถกูตอ้งจงึ
ขออนุมตัเิบกิจา่ยเงนิ
ประเภท..................................จำนวน            
บาท 
(                                             ) 
           (ลงชือ่)..........................................
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
                    (                            ) 
           (ลงชือ่)                                 
หวัหนา้เจา้หนา้ที ่
                  (                                  ) 
ทราบ/อนมุตัติามรายการทีข่อเบกิและ
จา่ยเงนิได ้
(ลงชือ่).....................................................
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
        วนัที ่                                    . 
(ลงชือ่)                                               ผูรั้บ
เงนิ     
(ลงชือ่)                                               ผู ้
จา่ยเงนิ                                                        

 


