
Інформатика 12-й клас. 
 (I – семестр) 

 

1.​ Microsoft Office System. 
1 Початкові відомості про Microsoft Office System. 
2 Перегляди документа у вікні додатка Microsoft Office. 
3 Створення, відкриття, збереження й відновлення документа. 

2.​ Microsoft Word. 
4 Знайомство з Microsoft Word. Редагування документа Word.  Практична робота 

"Редагування документа Word". 
5 Автоматизація виконання окремих операцій в Word. 
6 Форматування текстового документа.  Практична робота "Форматування 

документа Word". 
7 Робота з таблицею й написом.  Практична робота "Таблиці й  напису". 
8 Використання меню Вставка.  
9 Вставка й форматування малюнка в Word. 
10 Стилі й шаблони, структура документа. 
11 Оформлення документа.  Практична робота "Оформлення документа". 
12 Настроювання параметрів роботи Word. 
13 Друк документа Word 

https://www.youtube.com/watch?v=mF3AMTLEt4g
https://www.youtube.com/watch?v=i5seapoPXuw
https://www.youtube.com/watch?v=CHEW02yx3DI&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=Q5p3tDhG6B0&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB
https://www.youtube.com/watch?v=Q5p3tDhG6B0&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB
https://www.youtube.com/watch?v=XF7Z1s7Ec0A&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=mAHlq3h_jEk&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=mAHlq3h_jEk&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=ZV9KnLwcQRw&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=12
https://www.youtube.com/watch?v=TP4-cCCmszk&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=9
https://www.youtube.com/watch?v=tFzM4h0-LLg&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=10
https://www.youtube.com/watch?v=3urfmfplU5E&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=24
https://www.youtube.com/watch?v=B4GA-Rim6Mg&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=13
https://www.youtube.com/watch?v=zLHWNh9oNhE&list=PLxxPga8YS0l53lKRc8SRDlL0Q85IggIWB&index=28
https://www.youtube.com/watch?v=zTBYqFYNwN8

