
Сроки хранения кадровых и 
сопутствующих документов 

Сроки хранения кадровых и сопутствующих им документов, которыми обычно занимается 
кадровая служба, Вы найдете в "Перечне типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения", утвержденном 
Приказом Росархива от 20.12.2019 N 236.  

Приведем выдержку из этого документа.  

Зарегистрировано в Минюсте России 6 февраля 2020 г. N 57449  

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АРХИВНОЕ АГЕНТСТВО 

ПРИКАЗ  

от 20 декабря 2019 г. N 236 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ ТИПОВЫХ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ АРХИВНЫХ 
ДОКУМЕНТОВ, ​

ОБРАЗУЮЩИХСЯ В ПРОЦЕССЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
ОРГАНОВ, ​

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ​
С УКАЗАНИЕМ СРОКОВ ИХ ХРАНЕНИЯ 

   

В соответствии с частью 3 статьи 6 Федерального закона от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ 
"Об архивном деле в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2004, N 43, ст. 4169; 2018, N 1, ст. 19), подпунктом 6 пункта 6 Положения о 
Федеральном архивном агентстве, утвержденном Указом Президента Российской 
Федерации от 22 июня 2016 г. N 293 (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2016, N 26, ст. 4034; 2018, N 52, ст. 8239), приказываю:  

Утвердить прилагаемый Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения.  

   

Руководитель  

А.Н.АРТИЗОВ  

 

Утвержден  

приказом  



Федерального архивного агентства  

от 20.12.2019 г. N 236  

   

ПЕРЕЧЕНЬ ТИПОВЫХ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ​
ОБРАЗУЮЩИХСЯ В ПРОЦЕССЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 

ОРГАНОВ, ​
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ​

С УКАЗАНИЕМ СРОКОВ ИХ ХРАНЕНИЯ 

   

I. Общие положения 

1.1. Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 
деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
с указанием сроков их хранения (далее - Перечень) подготовлен в соответствии с частью 3 
статьи 6 Федерального закона от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в 
Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 43, 
ст. 4169, 2018, N 1, ст. 19), с подпунктом 6 пункта 6 Положения о Федеральном архивном 
агентстве, утвержденном Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г. N 
293 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 26, ст. 4034; 2018, N 52, 
ст. 8239) с учетом положений федеральных законов, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих правила организации хранения, 
комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов, состав и сроки хранения архивных 
документов.  

1.2. Перечень включает типовые управленческие архивные документы (далее - 
документы), образующиеся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций (далее - организаций) при осуществлении 
однотипных (общих для всех или большинства) управленческих функций, независимо от 
их организационно-правовых форм и от формы собственности, с указанием сроков 
хранения.  

1.3. Для удобства пользования Перечнем к нему составлен указатель, в котором в 
алфавитном порядке перечислены виды документов и вопросы их содержания со 
ссылками на номера соответствующих статей Перечня.  

 
 

 

II. Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения 

(извлечение) 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

________________ 

1 Срок хранения "Постоянно" означает, что указанные документы, образовавшиеся в 
деятельности источников комплектования государственных или муниципальных архивов, 
подлежат передаче на постоянное хранение в эти архивы после истечения сроков их 
временного хранения в организациях. Срок хранения указанных документов в 
организациях, не являющиеся источниками комплектования государственных или 
муниципальных архивов, не может быть менее десяти лет.  

Срок хранения "До ликвидации организации" означает, что указанные документы 
хранятся в организации до ее ликвидации, независимо от того, является или не является 
эта организация источником комплектования государственного или муниципального 
архива. При ликвидации организации эти документы подлежат экспертизе ценности и 
возможному включению в состав Архивного фонда Российской Федерации.  

Срок хранения "До минования надобности" не может быть менее одного года.  



Срок хранения с отметкой "ЭПК" означает, что указанные документы после истечения 
установленного срока их хранения могут быть отобраны на постоянное хранение.  

2 ЭПК - Экспертно-проверочная комиссия.  

3 Здесь и далее срок хранения 50/75 лет означает, что указанные документы, законченные 
делопроизводством до 1 января 2003 года, хранятся 75 лет; законченные 
делопроизводством после 1 января 2003 года, хранятся 50 лет. Указанные документы, 
образовавшиеся в процессе деятельности источников комплектования государственных и 
муниципальных архивов архивными документами, подлежат экспертизе ценности по 
истечении установленных сроков хранения. Документы по личному составу, 
образовавшиеся в связи с прохождением гражданами государственной службы, не 
являющейся государственной гражданской службой, хранятся в государственных органах, 
в которых граждане проходили государственную службу, не являющуюся государственной 
гражданской службой, в течение 75 лет после прекращения государственной службы с 
проведением экспертизы ценности документов после истечения указанного срока 
хранения (статья 22.1 Федерального закона N 125-ФЗ от 22 октября 2004 г. "Об архивном 
деле в Российской Федерации").  

 


