REUNIAO DE TRABALHO DOS
CONSELHOS DE ESCOLA/2025

Sao Vicente, 19,20 e 21 de fevereiro 2025
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PAUTA

PLANEJAMENTO - CONSELHO DE ESCOLA 2025

v Ajustes necessarios

v Planos de Acio do Conselho de Escola

Objetivo: Orientar e apoiar os(as) profissionais Responsaveis pelos Conselhos de Escola (Ponto Focal) na

realizagcdo de correcdes e ajustes necessarios nos documentos disponibilizados no SGCE e também no

processo de elaboragao dos Planos de Acao.




PROGRAMACAO

v Tutorial para correcao do Estatuto do Conselho de Escola
* (Artigo 13)
v Cadastro de Ata de Assembleia de Composicao

» (Paridade e Proporcionalidade)

v Planos de Acido do Conselho de Escola

» (Como fazer e o que deve constar)
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Estatuto do Conselho de Escola

Artigo 13 - O Conselho de Escola em sua composi¢cao terd no minimo 20 (vinte) e no maximo 40
(quarenta) membros todos com direito a voto, exceto o Presidente do Conselho de Escola.

e § 29 - Para se estabelecer a proporcionalidade entre o nimero de membros do Conselho de
Escola e o numero de classes, a escola é soberana para escolher o critério que julgar mais
adequado a sua realidade, respeitando a paridade entre o minimo e maximo de integrantes
determinadas pelas normas vigentes.

e Artigo 14 - O Conselho de Escola tera assegurada em sua constituicao, a paridade dos segmentos
da comunidade escolar, isto €, 50% (cinquenta por cento) dos membros sdao estudantes e pais de
estudantes, os outros 50% (cinquenta por cento) compostos por docentes, especialistas e
funcionarios, na seguinte proporcionalidade:



""E‘“ﬁ Procedimentos para Assembleia Geral
Conselho de Escola

e Elaboracdo de Edital de Convocacdo de Assembleia Geral pelo Diretor de Escola/Diretor Escolar,
qgue devera ser afixado tanto em local visivel dentro da escola como também em areas externas na
comunidade local e, se possivel, divulgar nas redes sociais da escola, com pelo menos 72 horas de

antecedéncia.

e O Diretor de Escola/Diretor Escolar devera esclarecer a comunidade escolar e local sobre a
fundamentacao legal, a importancia e os objetivos do Conselho de Escola, visando ao fortalecimento
e autonomia da escola através da constituicao, representacao e atribuicdes dos representantes do

Conselho de Escola.



Procedimentos para Assembleia Geral
Conselho de Escola

e Elaborar, publicar e divulgar o Edital com data, horario e o local das reunides para a realizacao do

processo de composicao da Assembleia Geral, com pelo menos 72 horas de antecedéncia;

e Realizar assembleias por segmento;

e Registrar em Ata por segmento, todas as decisoes da Assembleia Geral do Conselho de Escola com

as assinaturas de todos os envolvidos.



Procedimentos para Assembleia Geral
Conselho de Escola

32 Etapa: Posse dos Conselheiros

e Reunir os presentes em Assembleia Geral para que seja dada a posse aos conselheiros eleitos. O

ato de posse dos conselheiros consiste em:

Além dos representantes de cada segmento deve-se eleger 2 (dois) suplentes, que terdao a

incumbéncia de substituir os representantes em suas possiveis auséncias e impedimentos;

Deve-se lavrar a Ata de Posse dos novos representantes do Conselho de Escola colhendo as

respectivas assinaturas ao lado do nome escrito por extenso de cada um dos representantes

do Conselho de Escola.



Conselho de Escola

e O (A) DIRETOR (A) NAO CONTA COMO MEMBRO DO CONSELHO.
e NA SED CADASTRAR PRIMEIRO O(A) DIRETOR(A).
e 0S SUPLENTES NAO SAO CADASTRADOS NA SED.

e A COMPOSICAO DO CONSELHO DE ESCOLA DEVERA SER FEITA NO 12 MES LETIVO.



FAZER UMA ATA PARA CADA SEGMENTO

ATA DA ASSEMBLEIA DOS PAIS/RESPONSAVEIS DA EE

ATA DA ASSEMBLEIA DOS ALUNOS DA EE

ATA DA ASSEMBLEIA DOS DOCENTE DA EE

ATA DA ASSEMBLEIA DOS FUNCIONARIOS DA EE

Conselho de Escola

(25% DO TOTAL DE MEMBROS)

(25% DO TOTAL DE MEMBROS)

(40% DO TOTAL DE MEMBROS)

(5% DO TOTAL DE MEMBROS)

ATA DA ASSEMBLEIA DOS ESPECIALISTA DA EE

(5% DO TOTAL DE MEMBROS)




Exemplo — para uma escola com 30 membros, a proporcionalidade:

409% docentes: 30 x 0,4 =12

5% especialistas: 30 x 0,05 =1,5

5% funcionarios: 30 * 0,05 =1,5

25% pais: 30 x 0,25=7,5

25% alunos: 30 * 0,25 =7,5

Optar por 2 especialistas e 1
funcionario

ou 1 especialista e 2 funcionarios

Optar por 8 pais e 7 alunos

ou 7 pais e 8 alunos



Conselho de Escola - SGCE

As Atas de Assembleia de Composicao dos membros do
Conselho de Escola e eventuais vacancias e substituicdes assim
como as Atas das reunides ordinarias e extraordinarias,
deverao ser lavradas em livro préprio como também inseridas
em tempo real no Sistema de Gestao do Conselho de Escola
(SGCE), na Secretaria Escolar Digital (SED).




Cadastro de Ata
de Assembleia
de
Composicao
do

Conselho



Sistema de Gestao do

Conselho de Escola -SGCE

Menu Cadastrar Conselho de Escola:
Cadastrar primeiro o Diretor ou o Vice-diretor nas unidades escolares onde o médulo ndo comporte um Diretor.



Priorizar o e-mail institucional para : Diretor, vice, docente, funcionario e aluno.

. Menu Cadastrar Assembleia :

Caso a Unidade Escolar tenha atas por segmento, juntar todas as atas em um unico arquivo, pois somente sera aceito um arquivo na
aba cadastrar Assembleia.

Colocar a data da Assembleia /Posse.

. Menu Plano de Agéo do Conselho de Escola: Duvidas , problemas e inconsisténcia no SGCE acessar o Portal
de Atendimento, através do

Inserir o Plano de A¢do do Conselho de Escola e, quando link httos://atendimento.educacao.sp.qaov.br
ps: . .Sp.gov.

necessario, suas alteracoes.

. No menu Ata:
Nao esquecer de colocar o resumo da Ata no item Texto da Ata.

. Menu Acgoes e Projetos Pedagégicos do Conselho de Escola:
Selecionar a Dimensao entre Pedagdgico, Convivéncia, Tecnologia, Processos,
Infraestrutura. Inserir a Acao e selecionar se o responsavel pela agao sera o Conselho de Escola ou o Conselho de Escola/APM.


https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

Tutorial: Cadastrar Conselho

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

No menu lateral (Lado esquerdo), clicar em:

[Gestﬁn Escclar] > [Cnnseihn de Escula] > [ Tutoriais ]

- AgOes e Projetos Pedagogicos do Conselho de Escola e APM
- Atas

- Cadastrar Assembleia

- Cadastrar Conselho de Escola

- Cadastro de Reunido

- Plano de A¢do do Conselho de Escola



Planos de
Acao do
Conselho de
Escola
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Promover articulacdes entre o Conselho de Escola, Grémio Estudantil e Associagcao
de Pais e Mestres em apoio a Gestio Escolar;
Participar das formacdes e orientagcdes na Diretoria de Ensino;

Mobilizar a acao protagonista dos Colegiados articulando com a Gestao, Rede

Protetiva, Conviva, POC, entre outras;

Incentivar a participacdo dos Conselheiros nas reunides ordinarias e

extraordinarias e nas Acoes do Conselho de Escola;
Auxiliar o Conselho de Escola na elaboracao do seu Plano de Acao;

Capacitar os Conselheiros sobre as tematicas a serem tratadas em reunides.




Construcao Coletiva do Plano
de Acao do Conselho de Escola

1 E um documento que ird sistematizar as agées do Conselho do Escola e apoiar a_Gestio
Escolar, na dimensao Pedagogica, de Convivéncia, de Iecnologia, de Processos e de
Infraestrutura.

1 Deve ser pensado e planejado pelo coletivo (todos os segmentos que compdem o Conselho de

Escola) com foco nas demandas € nos objetivos e metas presentes na Proposta Pedagodgica.

1 Prevé acompanhamento na execucao das agcoes para que os resultados sejam alcancados.



Estrutura de um Plano de Acao
para o Conselho de Escola

0 Dimensao: Pedagogico, Convivéncia, Tecnologia, Processos, Infraestrutura.

O [Indicador: O indicador pode ser compreendido como uma lente de maquina fotografica, por meio da qual se pode tanto olhar o

Q

presente quanto o futuro. Um indicador € uma descricdo que deve ser capaz de oferecer uma compreensio clara, inequivoca e

numérica dos objetos a serem monitorados, tanto para que se compreenda a situacdo atual problematica da realidade em

questéo, quanto para que se visualize a situacao futura desejada para a qual se pretende alterar esta realidade. Exemplos:
. Alto indice de violéncia no periodo noturno
. Evasao Escolar
. A baixa frequéncia de Pais/ Responsaveis presentes nas reunides de Pais/Responsaveis

Problema: Os problemas, usualmente, manifestam-se por meio dos fatos, mas é necessario um olhar criterioso para identificar as

diferentes naturezas de ambos. A identificagdo do problema implica em maior grau de abstracao e um olhar sistémico sobre a

questao.



Estrutura de um Plano de Acao
para o Conselho de Escola

2 Tipo de Agéo:

d Oficina: € um espaco para aprendizagem ativa, essencialmente presencial ou sincrona, sobre uma
tematica relevante para a educacao, tratada de forma acolhedora e _incentivadora da participacédo e
envolvimento de estudantes e familiares, podendo ser oferecida por um especialista ou por alguém da

comunidade.

d Palestra: € uma apresentacdo oral que pretende apresentar informacdes/conhecimentos aos

estudantes e a familia a respeito de um determinado assunto relevante para a educagao. {(...)



Estrutura de um Plano de Acao
para o Conselho de Escola

Q Tipo de Agéo:
4 Visita Guiada: tem a intencao de apresentar e situar o estudante e a familia dentro de um espaco
especifico que promova aprendizagens, como museus. bibliotecas. universidades. centros culturais ou

cientificos, parques entre outros.

d Reunides: Encontro que tem como objetivo valorizar os talentos dos estudantes e dos familiares,

além de contribuir com a integracao da familia com a escola. (...



Estrutura de um Plano de Acao
para o Conselho de Escola

Tipo de Agéo:

Roda de Conversa: Sao momentos dedicados ao dialogo igualitario sobre determinadas tematicas

relevantes para a educacao, que envolvam processos educativos e projetos de vida, nos quais 0s

familiares e estudantes se reunam e tenham oportunidade de expressarem-se contribuindo para o

entendimento coletivo, pautado em valores e principios humanos € éticos.

Eventos: Gincanas, Shows, Campeonatos, Foéruns, Campanhas, Feiras Culturais, Feiras de

Profissoes

Outros: € importante colocar qual € o Tipo de Acao proposta.



Estrutura de um Plano de Acao
para o Conselho de Escola

Q Descrigao da agao: Descreva pormenorizadamente os atos a serem realizados para execucdo da
acao. Seguem abaixo algumas perguntas que estimulam a reflexao e auxiliam o detalhamento da
acao:

» Qual o principal desafio/dificuldade a ser enfrentado/superado com a acao?

 Em que a acgao colaborara para solucionar o desafio/dificuldade?
* Qual o objetivo da acao?

* Qual a principal tematica a ser abordada com a acao?

* Qual o impacto esperado com a acgao para a escola?

« Havera algum facilitador para realizar a acao?

* Qual o local onde sera realizada/implementada a acao?



Estrutura de um Plano de Acao
para o Conselho de Escola

0 [Responsavel: Nome da pessoa (Conselheiro) responsavel pela agdo. Pode-se constituir uma subcomiss&o

com mais de uma pessoa para a execucao da acao.

QO [niciolFim Previsto: Refere-se ao tempo previsto para a execugdo da acio.

0 Recursos: Planejar recursos humanos, materiais e financeiros, que serdo necessarios para a execucdo da

acao.

O Impacto Previsto: Estimativa dos resultados que se espera alcancar com a realizacdo das acoes.



Plano de Acao do Conselho de Escola

Diretoria de Ensino Regiao:

Escola:

Indicador

Problema

Descricao
da Acao

Responsavel

Inicio
Previsto

Fim
Previsto

Impacto
Previsto
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