
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

************* 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัด

เก็บของกลาง เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ 

คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติในการ

จัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับน้ี 

"สถานีตำรวจ" หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ 

"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์    ของทางราชการ 

"ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดยระบุ

วัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

"วัสดุ" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน ส้ิน

เปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

"ครุภัณฑ์" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ     การใช้งานนาน ไม่ส้ิน

เปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

"ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 

"ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

"ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้า

สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

"ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ

เจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น       ของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี 

หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 
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ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืน วัสดุส่ิงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ ถือปฏิบัติตามระเบียบกรม

ตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุส่ิงของหลวงต่างๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมาย

อาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมี

ประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม          ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนัก

งานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกคร้ัง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล     ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืม

น้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจ

แห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะ

เวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย

ค่ใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็น

อยู่ในขณะยืม เม่ือครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตาม

ทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจเก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ 

เร่ืองการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น ให้ถูกต้องตามกฎ

หมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางน้ัน เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธ์ิก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้

ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้น้ันหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกับ

คดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู เพ่ือให้รับรอง

ว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 



๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียดส่ิงของท่ีค้นได้ไว้ด้วย 

บันทึกการค้น และบัญชีส่ิงของกลางน้ัน ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคล             ในครอบครัว ผู้ต้องหา จำเลย ผู้

แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้น้ันลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

๔. เม่ือนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลงในรายงาน ปจว.และ

สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้ม่ันคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้ว

เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 
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5. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น ถ้า

จะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เร่ืองคำแนะนำในการเก็บรักษา

และจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นต้น ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือกำกับหีบห่อ

และบันทึกไว้ด้วย เม่ือได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้ เพราะถ้า

ในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการสอบสวนไว้ (ป.วิ.อาญา ม.

๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทำบัญชีของกลางน้ัน ให้ดำเนินการดังน้ี 

- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีน้ัน ให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจำวัน 

และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคล่ือน ประการท่ีสำคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีด

ฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำให้เกิดการสงสัย    ถ้าจำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- ส่ิงของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของน้ัน ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลน้ัน ลง

นามกำกับไว้ในบัญชีของกลางน้ันด้วย 

- เอกสารพยานท่ีค้นได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน     เว้นแต่ ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืน

เอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายน้ันด้วย        (ประมวลระเบียบการไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ 

ข้อ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ ว่ิงราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอก

ทรัพย์หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ี  ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของ

พนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน    (ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน แต่ถ้า

บันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้      ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของ

ผู้บังคับบัญชาระดับ บก..บช.หรือ ตร. รวมท้ังในช้ันพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์     

          ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ท้ังน้ี ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเก่ียวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้ เพ่ือ

ประโยชน์ในการท่ีพนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องน้ัน 



(ประมวลกฎหมายวิอาญา ม.๔๓, หนังสือ คด.ตร.ท่ี 0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลงวันท่ี      ๓ กันยายน ๒๕๔๕ เร่ืองเนวทางปฏิบัติในการ

ทำสำนวนการสอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.

ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวม

ถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา     และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันท่ีได้

ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจ เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานใน

ภารกิจ 

ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถนีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค

ให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการยืมการเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดัง

กล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

 

/ข้อ6 สถานี... 
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ข้อ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้          ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับ

ทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและ        ของบริจาค 
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​
 

พันตำรวจเอก 

( วิศิษฏ์ บัวสง่าวงศ์ ) 

ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดบุรีรัมย์ 

 


