
 
Equipa da Biblioteca Escolar 

Nome/Grupo/ 
horas Funções (resumo)                            2024/ 2025 

Todos os 
professores 
da equipa 

Funções gerais dos professores da equipa da BE: 
 

​Encaminhar os alunos presentes na biblioteca para atividades educativas 
​Colaborar na operacionalização do PAA da BE, assim com na dinamização dos concursos 
do PNL ou de outras entidades, tentando envolver a comunidade educativa 

​Construir um repositório de dados para estarem disponibilizados on-line 
​Dinamização da BE  
​Atualizar o Regimento Interno da Biblioteca Escolar 
​Efetuar o levantamento e criar a lista de livros existentes na BE de leitura obrigatória, por 
ano de escolaridade. 

 
 Funções específicas dos professores  da BE: 
  

Prof. 
Cristina 
 
(Coordenad
ora da BE) 
 
13h 
 

​Assegurar serviço de biblioteca para todos os alunos 
​Assegurar um espaço da BE atrativo e acolhedor 
​Promover a articulação das atividades da biblioteca com os objetivos do projeto educativo  
​Assegurar a gestão dos recursos humanos afetos à biblioteca  
​Garantir a organização do espaço e assegurar a gestão funcional e pedagógica dos 
recursos materiais afetos à biblioteca 

​Apoiar as atividades curriculares e favorecer o desenvolvimento dos hábitos e 
competências de leitura, da literacia da informação e das competências digitais, 
trabalhando colaborativamente com todas as estruturas 

​Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com 
entidades locais 

​Colaborar no processo de tratamento documental 
​Registar os leitores na base de dados 
​Colocar as atualizações do catálogo na RBE 
​Atualizar no blogue da BE  
​ Implementar processos de avaliação dos serviços e elaborar relatórios de avaliação 

 
Prof. 
António 
(3 tempos) 

​Efemérides 
​Projetos de articulação com as disciplinas de Filosofia e Psicologia 
​Apoiar os alunos na realização de tarefas no espaço da BE 

Prof. 
Cândida 
Lopes 
(5 tempos) 

​Efemérides. 
​Projetos de articulação com as disciplinas de História e Geografia de Portugal, Cidadania 
e Desenvolvimento (5.º), História (8.º e 9.º) e História A (11.º). 

​Projeto “Parlamento dos Jovens” em articulação com a BE. 
​Desenvolver o espírito crítico e a imaginação dos alunos. 
​Despertar o interesse pela escrita e por outras formas de expressão. 
​Divulgar informação proveniente de diferentes fontes, sob variadas formas. 
​Estimular a ocupação do espaço também como uma forma de ocupação pedagógica e 
salutar de tempos livres. 

​Apoiar os alunos, para a concretização de projetos e de atividades, individualmente e/ou 
em grupo. 

Prof. 
Sandra 
Domingos 
(2 tempos) 

​Efemérides 
​Projetos de articulação com o Dep. de Línguas: "Ler com a Biblioteca" - dinamização de 
sessões de leitura orientada no Pré-Escolar e 1.º CEB 

​ Já sei ler - Vou levar-te comigo! 
​Realização de recursos educativos digitais - RED 

Prof. 
Manuela 
Saraiva 

​Efemérides 
​Projetos de articulação com o Dep. de Línguas  
​Projeto “Parlamento dos Jovens” em articulação com a BE 



(1 tempo) 

D. Rosa 
Assistente 
operacional 

​Criar condições de acolhimento e um ambiente propício à fruição do espaço, ao estudo e 
pesquisa/ uso da informação 

​Atender os utilizadores prioritariamente incentivando-os para a leitura domiciliária e em 
presença e informando-os dos recursos existentes 

​Dar continuidade ao processo de organização da coleção segundo a CDU e ao sistema de 
gestão bibliográfica automatizado e efetuar cópias de segurança 

​Registar os leitores na base de dados e contabilizar os dados relativos ao uso de 
equipamentos, leitura em presença e empréstimo domiciliário 

​Alertar os utilizadores com documentos em atraso 
​Fazer o inventário dos recursos existentes na BE 
​Arrumar e fazer a limpeza periódica dos equipamentos e materiais existentes e da 
biblioteca 

 
 
 
 


