
 
 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  โรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย    อำเภอหาดใหญ่   จังหวัดสงขลา     

ท่ี    ........................ ​ วันท่ี  ............................................................. 

เร่ือง    ขออนุมัติใช้เงินงบประมาณ (เพ่ิมเติม) 

 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย 

ด้วยกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน...................................................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงาน/ 

โครงการ ..........................................ตามยอดจัดสรร ................... บาท ขณะน้ีมีเงินคงเหลือ .................... บาท  

ในการน้ีทางกลุ่มบริหาร/ กลุ่มสาระฯ/.............................................มีความจำเป็นต้องใช้เงินในการ

ดำเนินโครงการเพ่ิมเติม จึงขออนุมัติใช้เงินสำรองจ่าย จำนวน.............................. บาท กำหนดระยะเวลา

ดำเนินการ ต้ังแต่ .................................. ถึง ................................... พร้อมกันน้ีได้แนบงาน / โครงการ และ

รายการท่ีขอใช้งบประมาณเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ ............................................. 

(...........................................................) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ/ 

เจ้าหน้าท่ีแผนงาน กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน 

ความคิดเห็นเห็นของผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร/รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.......................... 

..............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ .............................................  

(...........................................................) 
 

 

❶ ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีแผนงานโรงเรียน 

      ขณะน้ีงบสำรองจ่ายคงเหลือ ....................... บาท  

    ..................................................................................   

ลงช่ือ .......................................................... 

(......................................................................) 

................./................../..................... 

❷ ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

      ………………………………………………………………………………… 

      ………………………………………………………………………………… 
 

ลงช่ือ .......................................................... 

(นางอารีย์   โกไสยสิต) 

................./................../..................... 

❸ ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย 

      � อนุมัติ 



 
 

      � ไม่อนุมัติ ....................................................... 
 

ลงช่ือ .......................................................... 

(นายอุดม  ชูลีวรรณ) 

................./................../..................... 

 


