Willis Perry Jennifer Capogna Danielle Rivellese Ann Pedersen Ed.D
Principal Assistant Principal Assistant Principal Superintendent of Schools

March 9, 2023
Dear Parents/Guardians:

Families and teachers will have the opportunity to meet to discuss your child’s educational
progress at our in person Parent/Teacher Conferences being held on Thursday, March 23,
2023 from 12:00 - 2:30pm and 5:00 - 7:30pm.

Parents/Guardians will use the “Teacher Reacher” website at http//www.teacherreacher.com to

register for parent-teacher appointments. It is strongly recommended that you set up your

Parent Account as soon as possible.

In addition to scheduling four appointments with Core Teachers, you will also be able to set up
two appointments with Elective Teachers. Each appointment is scheduled for four minutes with

one minute of transition time.

Parents/guardians will be expected to honor the time limitations of individual sessions. In order
for the maximum number of parents/guardians to benefit from these appointments, it is
absolutely necessary that everyone abides by the four minute timeframe. Scheduling three
conferences in fifteen or twenty minutes may result in missing one or more appointments due

to travel time and the relative proximity of one meeting room to another.

Please be aware that teachers will not be able to honor any unscheduled appointments.
All parents must use Teacher Reacher in order to schedule an appointment. In addition, the
times for scheduled appointments will be strictly followed. If you are late or miss your

appointment, you may schedule a phone conference or in school meeting for a future date.

The registration period for reserving conference times will begin at 8:00am on March 14, 2023.
The close time is 9:00pm on March 21, 2023.


http://www.teacherreacher.com

Willis Perry Jennifer Capogna Danielle Rivellese Ann Pedersen Ed.D
Principal Assistant Principal Assistant Principal Superintendent of Schools

We suggest that you create an account as soon as possible by simply logging on to

http://www.teacherreacher.com and following the step-by-step instructions below:

1. Select Lawrence school district
a. Type your first name and last name
b. Type your email address (this will be used to receive your password)
c. Type a phone number where you can easily be reached

2. Create a password

3. Click on “create an account”

Once you have registered, you will receive a confirmation email from Teacher Reacher with

your “Activation Link.” Click on this link to complete your registration. Once you have activated
your account, log onto the website and add your child/children to the system using either their
School ID number OR date of birth. After you have entered your child/children into the system,

you can sign up for conferences by completing the following steps:

Click on “Schedule Appointments” and click your child’s name.
Select the teachers you'd like to meet with (up to 4 core & 2 elective courses).

Choose an appointment by clicking an available time slot.
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Click on the “Done” button. If you require Spanish translation, please select “Spanish”

under “Meeting Settings.”

Once you click “Submit”, you will return to the conference scheduler and the conference times
that were just submitted will appear on the left side of the page. Additional conferences can be

scheduled by following the steps listed above again.
We look forward to seeing you.

Sincerely,

Willis Perry
Willis Perry
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9 de marzo de 2023
Estimados padres/tutores:

Las familias y los maestros tendran la oportunidad de reunirse para analizar el progreso
educativo de su hijo en nuestras conferencias de padres y maestros en persona que se

llevaran a cabo el jueves 23 de marzo de 2023 de 12:00p. m. - 2:30pm y de 5:00pm - 7:30pm.

Los padres/tutores utilizaran el sitio web "Teacher Reacher" en http//www.teacherreacher.com
para registrarse para las citas de padres y maestros. Se recomienda encarecidamente que

configure su cuenta de padres lo antes posible.

Ademas de programar cuatro citas con maestros basicos, también podra programar dos citas
con maestros optativos. Cada cita esta programada para cuatro minutos con un minuto de

tiempo de transicion.

Se espera que los padres/tutores respeten las limitaciones de tiempo de las sesiones
individuales. Para que el maximo numero de padres/tutores se beneficie de estas citas, es
absolutamente necesario que todos respeten el plazo de cuatro minutos. Programar tres
conferencias en quince o veinte minutos puede resultar en perder una o mas citas debido al

tiempo de viaje y la relativa proximidad de una sala de reuniones a otra.

Tenga en cuenta que los maestros no podran cumplir con ninguna cita no programada.
Todos los padres deben usar Teacher Reacher para programar una cita. Ademas, se seguiran
estrictamente los horarios de las citas programadas. Si llega tarde o pierde su cita, puede

programar una conferencia telefénica o una reunion en la escuela para una fecha futura.

El periodo de registro para reservar los horarios de la conferencia comenzara a las 8:00am del

14 de marzo de 2023. La hora de cierre sera a las 9:00pm del 21 de marzo de 2023.
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Le sugerimos que cree una cuenta lo antes posible simplemente iniciando sesion en

http://www.teacherreacher.com y siguiendo las instrucciones que se enumeran a continuacion.

Puede cambiar el idioma del sitio web en la parte inferior derecha de la pagina.

1. Seleccione el distrito escolar de Lawrence
a. Escribe tu primer nombre y apellido
b. Escriba su direccién de correo electrdnico (se utilizara para recibir contrasefia)
c. Escriba un numero de teléfono donde se le pueda localizar facilmente

2. Crear una contrasena

3. Haga clic en "crear una cuenta"

Una vez que se haya registrado, recibira un correo electronico de confirmacion de Teacher
Reacher con su "Enlace de activacion". Haga clic en este enlace para completar su registro.
Una vez que haya activado su cuenta, inicie sesion en el sitio web y agregue a su hijo/hijos al
sistema utilizando su numero de identificacidon escolar O la fecha de nacimiento. Una vez que
haya ingresado a su hijo/hijos en el sistema, puede inscribirse en las conferencias

completando los siguientes pasos:

Haga clic en "Programar citas" y haga clic en el nombre de su hijo.
Selecciona los profesores con los que te gustaria reunirte. (hasta 4 ‘core’ y 2 ‘elective’)

Elija una cita haciendo clic en un intervalo de tiempo disponible.
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Haga clic en el botdén "Listo." Si necesita una traduccion al espanol, seleccione

"Espanol" en "Configuracién de la reunién."

Una vez que haga clic en "Enviar", volvera al programador de conferencias y los horarios de la
conferencia que se acaban de enviar apareceran en el lado izquierdo de la pagina. Se pueden

programar conferencias adicionales siguiendo de nuevo los pasos enumerados anteriormente.

Esperamos verle.

Atentamente,

Willis Perry
Willis Perry
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