
​ ​ ​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​         

​ ​             บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ.........มหาวทิยาลยักาฬสนิธุ ์คณะบรหิารศาสตร ์สาขาวชิา/
งาน………………………………………………….. 
ที.่...............................................................................วนั
ที.่....................................................................................... 
เร ือ่ง     ขออนุญาตมอบหมายหนา้ทีรั่บผดิชอบในวนัลาและวนัทีไ่มส่ามารถ
มาปฏบิตัริาชการได ้
เรยีน     คณบดคีณะบรหิารศาสตร ์

​ ​ ขา้พเจา้.............................................................ประเภท
บคุลากร......................................................... 
ตำแหน่ง........................................................สาขาวชิา/งาน
………….........................................…………………………..…….. 
รับผดิชอบงาน ดงันี ้
​ ​ ๑.   
............................................................................................................
........................................ 
​ ​ ๒.   
............................................................................................................
......................................... 
​ ​ ๓.   
............................................................................................................
......................................... 
​ ​ ◻ ไปราชการ 
ที.่........................................................................................................
....................... 
​ ​ ◻ ไดรั้บอนุญาตให ้
ลา........................................................................................................
................ 
​ ​      มกีำหนด…..….วนั ตัง้แตว่นัที…่….เดอืน..............พ.ศ
……… ถงึวนัที…่…..เดอืน…….....พ.ศ...........ขา้พเจา้ขอเสนอการ
มอบหมายงานในหนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ ดงันี ้
​ ​ ๑.มอบหมายงาน............................................................ 
มอบหมายให.้............................................... 
​ ​    ลายมอืชือ่ผูรั้บมอบ.....................................
ตำแหน่ง....................................................................... 



​ ​ ๒.มอบหมายงาน...........................................................
มอบหมายให.้................................................ 
​ ​    ลายมอืชือ่ผูรั้บมอบ.....................................
ตำแหน่ง...................................................................... 
​ ​ ๓.มอบหมายงาน...........................................................
มอบหมายให.้................................................ 
​ ​    ลายมอืชือ่ผูรั้บมอบ.....................................
ตำแหน่ง...................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​
ลงชือ่.....................................................................ผูข้ออนญุาต 
​ ​ ​ ​ ​         
(………………………………………………………..) 

​ ความเห็นของผู ้
บงัคบับญัชา........................................................................................
................................. 
​ ​ ​ ลงชือ่......................................................ตำแหน่ง 
……………………………………………………... 

​ ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชาเหนอืขึน้
ไป...................................................................................................... 
​ ​ ​ ลงชือ่......................................................ตำแหน่ง รอง
คณบดงีานบรหิารและวางแผน 

​ ​ คำส ัง่  
​ ​ ​ ◻ อนญุาต  ◻ ไมอ่นญุาต 
เนือ่งจาก.............................................................................  
 

ลงชือ่................................................ 
(..ผูช้ว่ยศาสตราจารยภ์ชัรนิทร ์ซาตนั..) 
ตำแหน่ง....คณบดคีณะบรหิารศาสตร.์..... 

วนัที.่............เดอืน..........................พ.ศ................... 


