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Cong Hoa Xa Hoi Cha Nghia Viét Nam
béc Lap - Tu Do - Hanh Phuc

DON XIN VIEC

Vi tri: Ké toan Ban hang

Qua tim kiém trén website viéc lam TopCV, t6i duoc biét Quy Cong ty dang c6 nhu
cau tuyén dung vi tri K& toan Ban hang. Sau qua trinh tim hi€u ban mo ta céng viéc
ma Quy Cong ty cung cap va so sanh vdi kinh nghiém, k§ ndng chuyén mon cua ban
than, t6i thady minh phu hgp véi vi tri Nhan vién K& toan Ban hang ma Quy Cong ty

dang tuyén dung.

Toi da tot nghiép chuyén nganh Ké Toan, loai ..., tai Truong Pai Hoc ... ndm ... Sau tot
nghiép, t6i da lam viéc tai vi tri K& todn ndi chung trong ... ndm va vi tri K& toan Ban
hang trong ... ndm. Trong qua trinh lam viéc va tich Ity kinh nghiém cta minh, t6i d3
tu tin thanh thao nhirng nghiép vu chuyén mén nhu:
e Hiéu rd chirc nang va quan ly hiéu qua céac loai hdéa don ban hang lién quan
dén doanh nghiép.
e Nam ro cac quy dinh lién quan dén hoat dong ké toan ban hang, thué GTGT
thuéc chuyén mon.
e Hiéu rd quy trinh lap céc loai hdéa don VAT, hoa don lién quan.
e Thanh thao nghiép vu vé hach toan, but toan ké toan.

e Biét cach quan ly hiéu qua céc loai so ké toan, s6 thu - chi,...
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Ngoai ra, t6i cling thanh thao va nam ro cach str dung céc loai phan mém Ké toan
ban hang, ky nang tin hoc van phong. Hién tai, t6i ciing dang hoc thém nhirng ky

nang lién quan dén nghiép vu ké toan kho hang dé ho trg tét hon cho cong viéc.

Véi nhitng yéu 10 trén, t6i tin rang minh sé cong hién va hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao néu co co hoéi lam viéc va hogp tac vai Quy Cong ty. Vi vay, rat mong Quy
cong ty xem xét ho so xin viéc va tao co hdi cho t6i dugce lam viéc va hop tac trong

thai gian tai.
Chéan thanh cam on va mong cho héi am tlr Quy Cong ty!

Ha N&i, ngay ... thang ... nam 202..
Ngudi lam don
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