
[️TRƯỜNG VINH _  NGHỆ AN] KỸ SƯ XỬ LÝ HỒ SƠ (HVAC) 

📌Lĩnh vực hoạt động: thiết kế thi công hệ thống điều hòa thông gió… 

👉 Mô tả công việc: 

- Tổng hợp bản vẽ hoàn công hệ thống điều hòa không khí & thông gió (HVAC) từ đội 

thi công/bộ phận kỹ thuật. 

- Soạn thảo, cập nhật và hoàn thiện hồ sơ kỹ thuật: hồ sơ nghiệm thu, hồ sơ thanh toán, 

hồ sơ quản lý chất lượng. 

- Phối hợp với đội thi công, giám sát, nhà thầu phụ và các bộ phận liên quan để cập nhật 

phát sinh. 

- Chuẩn bị hồ sơ nghiệm thu lắp đặt: thiết bị chính (AHU, FCU, VRV/VRF…), ống gió, 

đường ống gas/lỏng, phụ kiện, vật tư cách nhiệt… 

- Quản lý, lưu trữ hồ sơ khoa học, tuân thủ quy trình kiểm soát chất lượng & tiêu chuẩn 

ISO (nếu có). 

👉 Yêu cầu:  

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành Nhiệt – Lạnh, Cơ điện lạnh, HVAC hoặc kỹ 

thuật liên quan. 

- Hiểu biết tiêu chuẩn thi công, nghiệm thu hệ HVAC theo TCVN, ASHRAE. 

- Có kinh nghiệm xử lý, lập hồ sơ nghiệm thu & thanh toán hạng mục điều hòa không 

khí. 

👉 Chế độ đãi ngộ: 

- Mức lương thỏa thuận theo năng lực của ứng viên (cụ thể trao đổi trong khi phỏng vấn); 

- Được Công ty ký HĐLĐ và tham gia bảo hiểm theo quy định của Pháp luật; 

- Thưởng vào các dịp Lễ/Tết  trong năm, thưởng thành tích, sáng kiến , hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ; 

👉 Địa chỉ và liên hệ: 

🏡 Địa chỉ làm việc: Tại văn phòng cty và các dự an mà mình quản lý . 

📩 Gửi hồ sơ CV hộp thư:hongngoc.mdhr@gmail.com 

📧 Tiêu đề mail: Vị trí ứng tuyển_ họ và tên ứng viên 

☎   Người liên hệ: Hồng Ngọc - 0968255057 
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