
​ บันทึกขอ้ความ 
สว่นราชการ    กลุม่บริหารท่ัวไป โรงเรียนวัดทรงธรรม  
ท่ี   ทป        / 2568​ วันท่ี                
เร่ือง   ขอใชห้้องและอุปกรณ์โสตทัศนศกึษา 
เรียน​ ผูอ้ำ นวยการโรงเรียนวัดทรงธรรม 
ขา้พเจา้.........................................................................................
ตำแหน่ง................................ 
กลุม่/งาน/กลุม่สาระฯ
........................................................................................................................
................... 
มีความประสงคข์อใชห้้อง 
⬜ หอประชุมเจา้คุณอุดมวจิารณ์ (เจริญ เวชพันธ)์​    ⬜ ห้องสมาคมผูป้กครอง
และครูโรงเรียนวัดทรงธรรม 
⬜ ห้องโสตทัศนศกึษา      ⬜ ห้องนพชัย รู้ธรรม     ⬜ อ่ืน ๆ 
(ระบุ)...........................................................    
และขอความอนุเคราะหใ์ชอุ้ปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ ดังน้ี 
⬜ จอ LED   ⬜ เคร่ืองคอมพิวเตอร์ Notebook   ⬜ เคร่ืองขยายเสยีงพร้อม
ไมโครโฟน    
⬜ อ่ืน ๆ (ระบุ)...................................  ⬜ ชา่งกลอ้ง  
รูปแบบการจัด 
........................................................................................................................
......................​  
โดยมีวัตถุประสงคเ์พ่ือ......................................................................................
จำนวนผูเ้ขา้ร่วม......................คน 
​ ในวันท่ี...........................เดือน..................................พ.ศ..........................
เวลา..........................น. 
​ ถึงวันท่ี...........................เดือน..................................พ.ศ..........................
เวลา..........................น. 
​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
ลงช่ือ.............................................​ ​ ​ ​
ลงช่ือ............................................. 
(.....................................................)​ ​ ​ ​
(.....................................................) 
​   ผูข้ออนุญาต​​ ​ ​ รองผูอ้ำ นวยการก
ลุม่..........................................​  
 
รับทราบ 
         
ลงช่ือ.................................................. 
​          (นายสัญญา ภูเ่จริญ) 
                 หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 

รับทราบ 
       
ลงช่ือ..................................................... 
(นายเกียรติชัย โกฎสบื) 
หัวหน้างานโสตทัศนศกึษา 
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ความเหน็รองผูอ้ำ นวยการกลุม่บริหารท่ัวไป 
เรียน  ผูอ้ำ นวยการโรงเรียนวัดทรงธรรม 
..............................................................
.......................... 
..............................................................
.......................... 
​
ลงช่ือ................................................ 
​       (นายธีระพงษ์ พรมกุล) 
​ รองผูอ้ำ นวยการกลุม่บริหารท่ัวไป 

ความเหน็ผูอ้ำ นวยการโรงเรียน 
    ⬜ อนุญาต​      ⬜ ไมอ่นุญาต  
 
       
ลงช่ือ.......................................................
.. 
(นางชวนช่ืน เจริญฤทธ์ิวัฒนา) 
ผูอ้ำ นวยการโรงเรียนวัดทรงธรรม 


