
​ ​  
 

 
บันทึกข้อความ 

สว่นราชการ   ​ โรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็  
ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราช

กมุาร ี

ที ่ ​       ​ วนัที ่                 ​ 
เรือ่ง   ขออนุมตัซิือ้/จา้ง     (      ) วสัด ุ         (      ) ครภุณัฑ ์         (      )  
ทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง 

เรยีน  ​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์
ภเูกต็ 
 ​ ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี

ดว้ยงาน/กลุม่สาระการเรยีนรู ้                                            
ไดเ้สนอขอใหจั้ดซือ้/จา้งตาม โครงการ                              ​  กจิกรรม             
ดงัรายการขา้งลา่งนีเ้พือ่                     โดยวธิเีฉพาะเจาะจง  เนือ่งจาก
วงเงนิไมเ่กนิ  500,000.-  บาท  ใชภ้ายในเดอืน                   พ.ศ.      .  

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคาหนว่ย

ละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวนเงนิ​
ทีข่อคร ัง้นี ้

    ​                                 ​             ​             ​  ​ -​             ​  
    ​                                 ​             ​             ​  ​ -​             ​  
    ​                                 ​             ​             ​  ​ -​             ​  
    ​                                 ​             ​             ​  ​ -​             ​  
    ​                                 ​             ​             ​  ​ -​             ​  
    ​                                 ​             ​             ​  ​ -​             ​  

รวม (ตวัอกัษร) 
                                                
​             ​  

 

(1)​ จงึเรยีนมาเพอืโปรดพจิารณา
อนุมตั ิ
​ ​   ผูข้อซือ้/ขอจา้ง 
​ (                         ​ ) 
หวัหนา้งาน/กลุม่สาระฯ                       ​ 

         /          /​  

(3) ไดต้รวจสอบแลว้การขอซือ้เป็นไป
ตามโครงการโดยใชเ้งนิ 
⬜ อดุหนุน  ⬜ เรยีนฟร ี ⬜ รายได ้
สถานศกึษา ​ ​
⬜ อืน่ๆ ​  
ยอดเงนิคงเหลอืกอ่นจัดซือ้/จา้ง ​  
บาท 



​ ​  
ยอดเงนิคงเหลอืเมือ่จัดซือ้ครัง้นีแ้ลว้ ​  
บาท 
​ ​  งานแผนงาน 

         /          /​  
(2)​ ไดต้รวจสอบราคาแลว้ 
​                       ​   เจา้หนา้ทีพั่สดฝุ่าย/
กลุม่สาระฯ 
​ (                      ​ ) 
​          /          /​  

(4)​ไดต้รวจสอบถกูตอ้ง เห็นควรอนุมตั ิ
​ ​  

(นางพรทพิย ์ ประทปี ณ ถลาง) 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงาน

งบประมาณฯ 
         /          /​  

(5)​⬜ อนุมตั ิ
⬜ ​  

(นางณัฐญาพร  เสวตานนท)์ 
​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็ 
​ ในพระราชปูถมัภ ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี
​          /          /​  

 



​ ​  
 



​ ​  

 

 
บันทึกข้อความ 

สว่นราชการ   ​ โรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็  
ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราช

กมุาร ี

ที ่ ​       ​ วนัที ่                 ​ 
เรือ่ง   ขออนุมตัซิือ้/จา้ง     (      ) วสัด ุ         (      ) ครภุณัฑ ์         (      )  
ทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง 

เรยีน  ​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์
ภเูกต็ 
 ​ ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี

ดว้ยงาน/กลุม่สาระการเรยีนรู ้               ไดเ้สนอขอใหจั้ดซือ้/
จา้งตาม โครงการ          กจิกรรม       ดงัรายการขา้งลา่งนีเ้พือ่              
โดยวธิเีฉพาะเจาะจง  เนือ่งจากวงเงนิไมเ่กนิ  500,000.-  บาท  ใชภ้ายใน
เดอืน                            พ.ศ.              .  

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคาหนว่ย

ละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวนเงนิ​
ทีข่อคร ัง้นี ้

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  



​ ​  

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคาหนว่ย

ละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวนเงนิ​
ทีข่อคร ัง้นี ้

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  



​ ​  

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคาหนว่ย

ละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวนเงนิ​
ทีข่อคร ัง้นี ้

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  



​ ​  

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคาหนว่ย

ละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวนเงนิ​
ทีข่อคร ัง้นี ้

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

        ​                                  ​ 
                
​  

                
​            ​            ​  

รวม (ตวัอกัษร)                                                  ​            ​  
 

(1)​ จงึเรยีนมาเพอืโปรดพจิารณา
อนุมตั ิ
​ ​   ผูข้อซือ้/ขอจา้ง 
​ (​ ) 
หวัหนา้งาน/กลุม่สาระฯ                          
​  

         /          /​  

(3) ไดต้รวจสอบแลว้การขอซือ้เป็นไป
ตามโครงการโดยใชเ้งนิ 
⬜ อดุหนุน  ⬜ เรยีนฟร ี ⬜ รายได ้
สถานศกึษา ​ ​
⬜ อืน่ๆ ​  
ยอดเงนิคงเหลอืกอ่นจัดซือ้/จา้ง ​  
บาท 
ยอดเงนิคงเหลอืเมือ่จัดซือ้ครัง้นีแ้ลว้ ​  
บาท 
​ ​  งานแผนงาน 

         /          /​  
(2)​ ไดต้รวจสอบราคาแลว้ 
​ ​   เจา้หนา้ทีพั่สดฝุ่าย/
กลุม่สาระฯ 
​ (                            ​) 
​          /          /​  

(4)​ไดต้รวจสอบถกูตอ้ง เห็นควรอนุมตั ิ
​ ​  

(นางพรทพิย ์ ประทปี ณ ถลาง) 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงาน

งบประมาณฯ 
         /          /​  

(5)​⬜ อนุมตั ิ



​ ​  

⬜ ​  

(นางณัฐญาพร  เสวตานนท)์ 
​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็ 
​ ในพระราชปูถมัภ ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี
​          /          /​  

 



​ ​  

 

 

 

 



​ ​  

 

 
บันทึกข้อความ 

สว่นราชการ   ​ โรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็  
ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราช

กมุาร ี
ที ่ ………………………………...............…      ​ วนัที ่   
​  
เรือ่ง   ขออนุมตัซิือ้/จา้ง     (      ) วสัด ุ         (      )  ครภุณัฑ ์          (        
)  ทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง 

เรยีน  ​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์
ภเูกต็ 
 ​ ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี

ดว้ยฝ่าย/งาน                  ​  ไดเ้สนอขอใหจั้ดซือ้/จา้งตาม 

โครงการ        ​  

กจิกรรม          ​  

ดงัรายการขา้งลา่งนีเ้พือ่       ​                                      โดยวธิเีฉพาะ
เจาะจง 

เนือ่งจากวงเงนิไมเ่กนิ  500,000.-  บาท  ใชภ้ายในเดอืน             พ.ศ.   
​   

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคา

หนว่ยละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวน
เงนิ​

ทีข่อคร ัง้
นี ้

​  

​  

​  ​  ​  
​  

​  ​  ​  ​  ​  

​  

​  ​  ​  ​  ​  

​  

​  ​  

​  

​  ​  

​  



​ ​  

ลำดบั
ที ่ รายละเอยีดของพสัด ุ จำนวน

หนว่ย 
ราคา

หนว่ยละ 

จำนวน
พสัด​ุ
ทีม่อียู่
เดมิ 

จำนวน
เงนิ​

ทีข่อคร ัง้
นี ้

รวม (ตวัอกัษร) ​  ​  
 

(1)​ จงึเรยีนมาเพอืโปรดพจิารณาอนุมตั ิ
​                ผูข้อซือ้/ขอจา้ง 
​ (   นางสาวพมิพณ์ดา  บญูสพ   ) 
หวัหนา้งาน/กลุม่สาระฯ     ​  

       /        /  ​  

(3) ไดต้รวจสอบแลว้การขอซือ้เป็นไป
ตามโครงการโดยใชเ้งนิ 
⬜ อดุหนุน  ⬜ เรยีนฟร ี ⬜ รายได ้
สถานศกึษา ………….​
⬜ อืน่ๆ ​  
ยอดเงนิคงเหลอืกอ่นจัดซือ้/จา้ง ​  
บาท 
ยอดเงนิคงเหลอืเมือ่จัดซือ้ครัง้นีแ้ลว้ ​  
บาท 
​ ​  งานแผนงาน 

………. /…………. /……… 
(2)​ ไดต้รวจสอบราคาแลว้ 
​            ​   เจา้หนา้ทีพั่สด/ุฝ่าย
/กลุม่สาระฯ 
​ (   นางสาวธญัวรัตม ์ สมศกัดิ ์  ) 
​        /         /  ​  

(4)​ ไดต้รวจสอบถกูตอ้ง เห็นควร
อนุมตั ิ
​ ​  

(นางพรทพิย ์ ประทปี ณ ถลาง) 
รองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงาน

งบประมาณฯ 
………. /…………. /……… 

(5)​⬜ อนุมตั ิ
⬜ ​  

(นางณัฐญาพร  เสวตานนท)์ 
​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็ 
​ ในพระราชปูถมัภ ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี
​ ………. /…………. /……… 

 



​ ​  

 

 

 

 



​ ​  
 

 

 
บันทึกข้อความ 

สว่นราชการ   ​ โรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์ภเูกต็  
ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราช

กมุาร ี
ที ่ ​ ​ วนัที ่     10 พฤษภาคม 2565​  
เรือ่ง   ขออนุญาตดำเนนิการตามโครงการ/จัดซือ้/จัดจา้ง 

เรยีน  ​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเฉลมิพระเกยีรตสิมเด็จพระศรนีครนิทร ์
ภเูกต็​
​ ในพระราชปูถมัภส์มเด็จพระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกมุาร ี

ดว้ยขา้พเจา้      นางสาวจนัทรน์ศิา สเุหร็น              
​ ​
งาน/กลุม่สาระการเรยีนรู ้                    บคุคล             
มคีวามประสงคจ์ะดำเนนิการตาม​
โครงการ         สง่เสรมิประสทิธภิาพการบรหิารจดัการกลุม่บรหิารอำนวย
การและงานบคุคล  ​ ​
กจิกรรม         สง่เสรมิประสทิธภิาพการบรหิารกลุม่อำนวยการและงาน
บคุคล​ ​
เพือ่                  ใชใ้นสำนกังานงานอำนวยการและงานบคุคล             
​ ​
​  

ในการนี ้ มงีบประมาณในการดำเนนิงานและจัดซือ้/จัดจา้ง
รวมทัง้สิน้      1,000​  บาท​
(     หนึง่พนับาทถว้น    )  โดยมรีายละเอยีดดงัแนบ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณาอนุญาต 
  

ลงชือ่              จนัทรน์ศิา               ผู ้
ขออนุญาต 

​ (   นางสาวจันทรน์ศิา สเุหร็น   ) 

ความเห็นของหวัหนา้โครงการสง่เสรมิ
ประสทิธภิาพการบรหิารฯ     

⬜ เห็นควรพจิารณาอนุญาต 
⬜ ​  

ลงชือ่               ธญัวรตัม​์ 
(นางสาวธญัวรัตม ์ สมศกัดิ)์ 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร  
อำนวยการและงานบคุคล​  
⬜ เห็นควรพจิารณาอนุญาต 
⬜ ​  

ลงชือ่                   พรทพิย​์  
(นางพรทพิย ์ ประทปี ณ ถลาง) 



​ ​  
 

ความเห็นของหวัหนา้งานแผนงาน 
⬜ เห็นควรพจิารณาอนุญาต 
⬜ ​  

ลงชือ่                บณุยวรี​์  
(นางสาวบณุยวรี ์ เตชะภทัทวรกลุ) 

ความเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร
งบประมาณ 

⬜ เห็นควรพจิารณาอนุญาต 
⬜ ​  

ลงชือ่               พรทพิย​์  
(นางพรทพิย ์ ประทปี ณ ถลาง ) 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการ 
⬜ อนุญาต​⬜ ไมอ่นุญาต 

ลงชือ่                    ณฐัญาพร​  
(นางณัฐญาพร  เสวตานนท)์ 

ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
 



​ ​  
 

แบบแสดงประมาณการคา่ใชจ้า่ย 

โครงการ​      สง่เสรมิประสทิธภิาพการบรหิารจัดการองคก์ร​  
กจิกรรม​      สง่เสรมิประสทิธภิาพการบรหิารกลุม่อำนวยการและ
งานบคุคล​  
ผูร้บัผดิชอบกจิกรรม​     นางสาวธญัวรัตม ์ สมศกัดิ,์ นางสาวจันทรน์ศิา  
สเุหร็น​  

ลำด ั
บที ่ รายการ 

ขอ้กำหนด
มาตรฐาน/​
คณุลกัษณะ

เฉพาะ/คณุภาพ 

ราคาตอ่
หนว่ย 

จำนวน
หนว่ย 

จำนวนเงนิ 

1     

 

2      

3      

4      

5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      

รวมประมาณการคา่ใชจ้า่ย   

 
  



​ ​  
 

ลงชอื            จนัทรน์ศิา         
ผูข้ออนุญาต 

​(   นางสาวจันทรน์ศิา  สเุหร็น   ) 
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