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S4: 65/KH-NNPL

TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thdng 03 ndam 2022

KE HOACH

Thue tip va bao vé khoéa luin tot nghiép cho sinh vién
Khoéa 43 Nganh Ngon ngir Anh

1. MUC PICH, YEU CAU

1.1 Muc dich

Thyc tap cudi khoa va viét bao céo thuc tap 1a yéu cau bat budc trong chuong trinh

dao tao ctr nhan nganh Ngon nglt Anh chuyén nganh Anh van phép 1y. Hoat dong nay

nham gidp sinh vién:

Cung cb, 6n luyén va mo rong kién thirc chuyén nganh Anh vin phép 1y da
dugc trang bi tai truong.

Rén luyén k¥ nang lam viéc va nghién ctru thyc té.

Chu dong tiép can méi trudng lam viée ngay trong qua trinh hoc tap, tao diéu
kién cho sinh vién co diéu kién trai nghiém, ciing c6 va phat trién cac k¥ ning
thuc hanh ngon ngi.

Gitp sinh vién ¢ diéu kién 1am quen voi thuc té 1am viée ¢ cac cong ty, don vi
phu hop véi chuyén mén da dugce dao tao dé khi sinh vién tét nghiép ra truong

c6 thé 1am viéc duoc ngay va tranh duoc nhimg bd ngd ban dau.

1.2 Yéu ciu

Sinh vién phai nim viing cac kién thtc d3 hoc dé tién hanh thuc tap, déng thoi
phai c¢6 kha nang nghién ctru, so sanh dé dua ra dugc nhiing nhan xét can thiét.
Phai c6 tinh than va thai do lam viéc nghiém tic, phai lam viéc theo ké hoach
da dugc quy dinh trong thoi gian thuc tap.

Phai tuyét dbi chdp hanh nghiém tic ndi quy va ky luat tai don vi thyuc tap ciing
nhu sy phan cong ciia don vi thyc tp. Can chuan bi va cho ngudi phu trach cua
don vi thyc tap biét vé nhirng van dé can tim hiéu nhim dam bao hiéu qua cua
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qué trinh thyuc tap va tao dugc mbi quan hé tbt trong qua trinh thyc tap tai don
V1.
- Phai hoan thanh bao céo thuc tap t6t nghiép ding thoi han quy dinh.
2. PHAM VI THUC TAP CUOI KHOA

Sinh vién nganh Ngén ngit Anh, chuyén nganh Anh vin phép 1y c6 thé thuc tip &

nhiing co quan, don vi sau day:

- Céc cong ty dich thuat vdi vai tro 1a thyce tap bién dich vién va phién dich vién.

- Céc cong ty luat, van phong luat su vdi vai tro 1a thuc tap bién dich vién, phién
dich vién va/hoac trg ly luat su.

- Céc phong cong chung hoac van phong cong chiing véi vai tro 1a thuc tap bién
dich vién, phién dich vién va/hodc trg 1y cong ching vién.

- Bién dich vién, phién dich vién trong cac cong ty, co quan ngoai giao, co quan
truyén thong, cac t6 chire kinh té, x3 hoi ctia Viét Nam va qudc té voi vai tro 1a
thuc tdp bién dich vién, phién dich vién va/hodc trg ly luat su cong ty, phong
phap ché; dich thuét cho cac nha xuét ban, trung tam phat hanh sach, bao, tap
chi vé1i vai tro 1a thuc tap bién dich vién.

- Chuyén vién truyén thong, to chirc su kién, thu ky, trg 1y,..trong cic cong ty
nudc ngoai; cong ty luat...

- Huéng dan vién, chuyén vién tu van tai cac cong ty du lich, 1ir hanh, nha hang
khach san.

- Céc truong dai hoc, cao dang, trung tAm ngoai ngit v6i vai tro 13 tro giang.

- Céc truong dai hoc, cao dang, trung tim ngoai ngit (bao gom tai Bo moén Anh
van Phap 1y) voi vai tro 1a giang vién giang day va nghién ciru tiéng Anh, tiéng
Anh phap 1y.

3. NOI DUNG BAO CAO THUC TAP
3.1 V& hinh thirc
- Str dung kho gidy A4.

-S4 trang: tbi thiéu 20 trang va khong qua 25 trang (khong tinh tai liéu dinh kém,
to bia, muc luc).

- Bia:
+ Bia chinh lam gidy day nhu bia sach, bia tap, trinh bay dep mét nhung don

gian.



+ Bia phu in gidy trang A4 thong thudng, c6 noi dung nhur bia chinh.

- Chit viét: Panh may (cach 1& trai 3,0 cm; 18 phai 2,0 cm; dau trang 2,5cm; cudi
trang 2,5cm; cach dong 1,5; cd chir 13; font chir: Times New Roman, ma chix
Unicode).

- Céch trinh bay:
+ DPé muc 16n: chit in,
+ Céc dé muc con lai: chi thuong.

+ Céc do thi, hinh v€, so do, bi€u mau, bang, biéu... c6 thé dung mau d€ minh

hoa.

- Tai liéu dinh kém: dung dé minh hoa cho phan trinh bay, kém vao ngay trang ké
hodc dé cudi bao cao. Khong dung tai liéu dd xudt ban trong thoi gian qua xa

thoi diém viét bao cdo thuc tip hodc khong sat voi yéu cau trinh bay.
- Ngén ngit: tiéng Viét hodc tiéng Anh
3.2. B6 cuc ciia bdo cao thue tap

- Bia chinh cua dé tai: lam bang giay cung. Khi dong cudn phia ngoai c6 giay

nhya trong dé bao vé
- Bia phu: duoc bd cuc nhu bia chinh nhung in trén gidy tring thong thuong
- Loicamon
- Nhan xét cua co quan thuc tap
- Muc luc
- Danh muc biéu bang ( néu c9)
- Danh muc hinh ( néu c6)
- Danh sach cac tir viét tit
- Loindi dau
- Noi dung
+ Phan 1: Gi6i thiéu téng quan vé don vi thuc tap

+ Phan 2:Trinh bay ndi dung ly thuyét lién quan dén cong viéc tai noi thuc tap

(vi du nhu ky nang bién, phién dich, soan thao van ban phap ly...)



+ Phan 3: Trinh bay thyc tién 4p dung céc kién thirc d3 hoc vao cong viéc thuc
tap, trong do can mo ta cu thé noi dung da thuc hién theo cac van dé duoc phan

cong (nhu dich thuét, bién, phién dich, giang day tiéng Anh...)
+ Phan 4: Nhan xét va dé xuét

- MAu bia B4o c4o thuc tip nhwr sau:
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4. KHOA LUAN

4.1 Quy trinh viét Khéa luin tét nghiép

a)

b)

d)

Buwéc 1: Lwa chon dé tai khéa ludn

Sinh vién chon mot dé tai thich hop dya trén danh muc dé tai khéa luan ctia B
mon cong bo.

Bo6 mon s& tién hanh phan cong gido vién huéng dan.

Bo mon sé& cd hudng dan chi tiét va phan cong gido vién hudng dan sinh vién vé
cach thuc thyuc hién va trinh bay khoa luan.

Budc 2: Viet dé cwong so b

Sau khi dugc su dong y cua gido vién huéng dan vé tén deé tai, sinh vién tién
hanh viét dé cuong so bo va gap truc ti€p gido vién dé gido vién gop y kién .

O budc nay sinh vién can xac dinh nhitng ndi dung co ban can phai thyc hién
cho dé tai nhu: co s¢ 1y luan, phan tich thyuc trang, cadc d€ xuat cu the, ro rang.
Budc 3: Viet dé cuwong chi tiet

Trén co s& nhitng gdp v cua gido vién & budc 2, sinh vién s€ viet dé cuong chi
tiét guri cho gio vién hudng dan gop y kién, chinh stra.

Budc 3: Viet khoa luan

Trong thoi gian quy dinh, sinh vién trién khai viét khoa ludn trén co s dé
cuong chi tiét 3 dugc chap nhan boi gido vién hudng dan.

Trong qué trinh nay, sinh vién can bdo cdo tién do, lién hé thuong xuyén voi

gido vién hudng dan va thuc hién cac yéu cau cua gido vién hudng dan.

d) Buéc 5: Hoan tit khoéa luin

Trén co s& 1am viéc véi gido vién hudng dan, sinh vién s& hoan tat khoa luan tot
nghi¢p theo thoi gian quy dinh. Khoa luan phai dugc hoan thanh voi su xac

nhan cua gido vién huéng dan.



e¢) Bwéc 6: Nop khoa luin vé viin phong khoa
Thot gian ndp khoéa ludn sé dugc 4n dinh trude.
f) Bwéc 7: Chuén bi bao vé khéa luin
Khoa s& t6 chic budi bao vé khoa luan véi thanh phan hoi dong gdm céac giang vién
cua khoa va céac gidng vién doc 1ap moi tir cac truong bén ngoai.
4.2. Két cau khéa luin tot nghigp.

Mau bia khéa luin nhw sau:

MINISTRY OF EDUCATION AND TRAINING
HO CHI MINH CITY UNIVERSITY OF LAW
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GRADUATION THESIS
B.A. DEGREE IN ENGLISH

Major: Legal English

(TITLE OF THESIS )

Supervisor:




Student:
Student ID:

Class:

Ho Chi Minh City, 20

Thir ty sip xép bai khoa luin tot nghiép:
Trang: bia ciing dong gy
Trang: phu
Trang: Nhan xét ctia giang vién huéng dan
Trang: Lo1 cdm on
Trang: Céc tir viét tit
Trang: Danh sach cac bang bicu
Trang: Danh sach cac do thi, hinh v¢€, so dd
Trang: Muc luc
Trang: Loi mé dau
Néi dung ¢ Loi mé dau gom:
1. Tinh cap thiét ctua dé tai ( 1y do chon dé tai)
2. Muc tiéu dé tai
3. Dbi tugng nghién ctiru
4. Pham vi nghién ctru
5. Phuong phéap nghién ctru
6. Két cau: 2-3 chuong/phan (chi néu tén tig chuong.)

No6i1 dung va bo cuc cu thé cua khoa ludn tot nghi¢p s€ do sinh vién thyc hién trén co
s& y€u cau cua cac dé tai cu thé sau khi thong nhat véi gido vién hudng dan. Vé co

ban, khoa luan c6 thé bao gom céac ndi dung sau.




PHAN MO DAU: Tong quan vé dé tai, phuong phap nghién ctru va tinh hinh nghién

ctru dé tai, pham vi nghién ctu...

PHAN NOI DUNG: Trinh bay co s& 1y thuyét nghién ciru; nghién ciru, so sanh ddi
chiéu gitra tiéng Anh va tiéng Viét; hodc nghién ciru 1y thuyét va tim vi du chimg minh
trong mot tac pham cu thé; hodc nghién ctru cac kho khin, tré ngai trong viée ap dung,
trién khai. Phan nay s& duoc chia thanh cac Chwong/Phan trén co s yéu cau cua timg
de tai.

PHAN KET LUAN: tém téit ndi dung nghién ctru cua khoa luan, néu cac nhan xét,
danh gia, dong gop, khuyén nghi (néu co)

TAI LIEU THAM KHAO: Sép xép theo hudng din chung duéi day.

PHU LUC.

4.3 Hinh thirc trinh bay:

a) Do dai cua khoa luan: t6i thiéu 30 trang va khong qua 45 trang, ké tir trang
Loi mé dau dén trang Két luan (khong ké céc trang c6 bang biéu, so d6

duogc trinh bay hét trang giay.)
b) Dinh dang trang: gidng bdo cdo thuwe tip cudi khéa

¢) Panh sé trang:Tir trang LOI MO PAU dén trang KET LUAN duoc danh

theo b 1,2,3.... Vi tri danh sd trang & gitra 1& duéi ciia mdi trang.
d) Ngon ngir: tiéng Anh
4.3 Huéng din trich va siap xép tai liéu tham khio.
a) Trich din tai liéu tham khao:

- Trich dan vao khéa luan: Tai liéu tham khao trich dan truc tiép tai ndi dung can

trich dan (dang footnote)

- Trich dan theo chuan cua Pai hoc Oxford (Oxford Referencing System) (Tham
khao http://guides.library.uwa.edu.au/c.php?g=325241&p=2177430)

b) Sip xép tai liéu tham khao.

- Danh muc tai li¢u tham khao duoc liét ké & trang TAI LIEU THAM KHAO va

duogc sap xép theo thong 1¢ sau day:
- Tai liéu duogc sip theo timg loai ngdn ngii: ANH, PUC, PHAP ...

- Tai liéu nudc ngoai viét nguyén van, khong phién am, khong dich.



- Tai liéu tham khao xép theo tht ty A, B, C... xép theo ho tén tac gia

- Tac gia 13 ngudi nudc ngoai: xép theo thir ty ABC theo ho tac gia (ké ca cac tai
lidu dich ra tiéng Viét va sap xép & khdi tiéng Viét).

- Tac gia 12 ngudi Viét Nam: xép theo thtr ty ABC theo tén tac gia ma khong dao

16n thtr ty ho tén tac gia.

- Tai lidu khong co tén tac gia thi xép theo thir tw ABC theo tir ddu cia tén tai
liéu.

- Céc tai liéu tham khao khi 1iét ké vao danh muc phai day du cac thong tin can
thiét va theo trinh tu sau: SO thir tw. Ho tén tac gia. Tén tai liéu (bai bdo,
sach,...). Nguén (tén tap chi,tap, s6, nam; hodc tén nha xuét ban, noi xuét ban,

nam xuat ban....)

LUU Y:
Nhitng hanh vi duge xem 1a dao vin bao gdm:
- Sao chép khoa luan, bai bao hodc tiéu luan cua nguoi khac

- Sao chép nguyén van tur sich, tai li¢u tham khdo, hodc cac trang web v.v..

nhung khong danh dau doan trich dan va khong ghi ngudn trich dan.

- Tat ca nhitng khoa luan c6 dau hi¢u dao van déu khong duoc chap nhan va tuy

theo murc do vi pham s& co6 hinh thirc xtr Iy phu hop.
5. Lich trinh thuc tap tot nghiép va bao vé Khéa luan tot nghiép

5.1. Thue tap tot nghiép

- Tur ngay 08/02/2022 dén 17g00' ngay 18/02/2022: sinh vién ding ky va diéu
chinh viéc ding ky (néu c6) co quan thuc tdp theo duong link:
https://tinyurl.com/s3mvrrxa (Phong Pao tao phu trach).

- Ngay 28/02/2022: Khoa Ngoal ngir phap 1y cong bd cho sinh vién biét vé
K¢é hoach thuc tap va cc yéu cau, tiéu chi danh gia Bao c4o thuc tap;

- Tingdy 18/4 dén ngay 24/6/2022: sinh vién 16p LE43 A,B di thyc tap

- Nop bao cao thuc tap: ngay 29/6/2022 tai Van phong khoa A 308

5.2. Khéa luan t6t nghiép
- Sinh vién ding ky tén dé tai khoa luan: han chot ngay 11/3/2022 guri vé mail
Co6 Lé Thi Xuan Thu (Itxthu@hcmulaw.edu.vn)
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- Ngay 13/3/2022: Cong bd danh sach giang vién huéng dan.

- Tir ngay 14/3/2022 dén ngay 24/6/2022: sinh vién lam khoéa ludn tot nghiép;

- Ngay 29/6/2022: ndp khoa luan tét nghiép vé VPK 308

- Ngay 07/7/2022 Vé./, hodc ngay 08/7/2022: cac Khoa t6 chirc cho sinh vién
bdo vé khoa luan tot nghi¢p ( Khoa s€ co6 lich chinh thirc va c6 thong bao
trude 10 ngay)

Luwu V bit budc

- Sau ngay bao v¢ khoa luan 10 ngay, sinh vién lam khoa luan hoan chinh luan
van theo yéu cau ctia Hoi dong (n€u co6 yéu cau chinh sua) Va ndp vé van
phong khoa 01 cuon luan van dong bia nhii, in 1 mat va 01 dia CD dé Thu vi¢n

Truong luu.

Noi nhdn:

-Phong Pao tao; LANH PAO KHOA
-Ban can su lop LE43;

-Luu VPK.

PGS.TS. Tran Thiing Long
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