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BIÊN BẢN HỘI NGHỊ CHI BỘ 
Về việc rà soát, bổ sung quy hoạch cấp ủy và cán bộ lãnh đạo Chi bộ nhiệm kỳ 

[NĂM - NĂM] 

Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam hiện hành; 
Căn cứ Quy định số 50-QĐ/TW ngày 27 tháng 12 năm 2021 của Bộ Chính trị 

về công tác quy hoạch cán bộ; 
Căn cứ Hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung ương về công tác quy hoạch cấp ủy 

và cán bộ lãnh đạo, quản lý; 
Căn cứ Kế hoạch của Đảng ủy [TÊN ĐẢNG BỘ CẤP TRÊN] về việc rà soát, bổ 

sung quy hoạch cán bộ nhiệm kỳ [NĂM - NĂM], 

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM VÀ THÀNH PHẦN THAM DỰ 
1. Thời gian bắt đầu: Vào lúc ..... giờ ..... phút, ngày ..... tháng ..... năm 202.... 
2. Địa điểm: Tại phòng họp Chi bộ [TÊN CHI BỘ]. 
3. Chủ trì hội nghị: Đồng chí .............................................................. Chức vụ: 

Bí thư Chi bộ. 
4. Thư ký ghi biên bản: Đồng chí .............................................................. Chức 

vụ: Chi ủy viên / Đảng viên. 
5. Tình hình đảng viên tham dự: 
- Tổng số đảng viên của Chi bộ: .................... đồng chí (Chính thức: ..........., Dự 

bị: ...........). 
- Số đảng viên chính thức có mặt: .................... đồng chí (Đạt tỷ lệ: ................ 

%). 
- Số đảng viên vắng mặt: .................... đồng chí (Lý do: 

....................................................). 
- Đại biểu cấp ủy cấp trên tham dự: Đồng chí ........................................ Chức 

vụ: Đại diện Đảng ủy cấp trên. 

II. NỘI DUNG VÀ QUY TRÌNH THỰC HIỆN 
1. Đồng chí Bí thư Chi bộ quán triệt mục đích, yêu cầu, tiêu chuẩn, cơ cấu, độ 

tuổi và số lượng nguồn nhân sự quy hoạch các chức danh Chi ủy viên, Phó Bí thư, Bí 
thư Chi bộ nhiệm kỳ [NĂM - NĂM]. 

2. Chi ủy báo cáo danh sách nhân sự đáp ứng đầy đủ tiêu chuẩn về phẩm chất 
chính trị, đạo đức lối sống, năng lực công tác và chiều hướng phát triển. 



3. Hội nghị tiến hành thảo luận dân chủ, công tâm, khách quan đối với từng 
nhân sự được dự kiến đưa vào quy hoạch. 

III. KẾT QUẢ LẤY PHIẾU GIỚI THIỆU QUY HOẠCH 
Chi bộ tiến hành bỏ phiếu kín lấy ý kiến giới thiệu danh sách quy hoạch cán bộ: 
1. Chức danh Bí thư Chi bộ: Đồng chí .................................... đạt ...../..... phiếu 

đồng ý (Đạt tỷ lệ: ........ %). 
2. Chức danh Phó Bí thư Chi bộ: Đồng chí .................................... đạt ...../..... 

phiếu đồng ý (Đạt tỷ lệ: ........ %). 
3. Chức danh Chi ủy viên: Các đồng chí đạt số phiếu tín nhiệm trên 50% tổng 

số đảng viên chính thức dự họp. 
Kết luận: Hội nghị nhất trí 100% thông qua danh sách kết quả giới thiệu quy 

hoạch cán bộ để hoàn thiện hồ sơ trình Đảng ủy cấp trên xem xét, phê duyệt. 

IV. BẾ MẠC HỘI NGHỊ 
Biên bản hội nghị đã được đọc lại cho toàn thể đảng viên dự họp cùng nghe, 

nhất trí thông qua toàn văn và ký tên lưu hồ sơ Đảng. 
Hội nghị kết thúc vào lúc ..... giờ ..... phút cùng ngày. 
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