SO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DA NANG DPoc 14p — Tu do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
TRAN PHU
S6: /QD-THPTTP Pa Nang, ngay 18 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Thue hién quy ché chi tiéu ndi b theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG TRAN PHU

Can cwr Nghi dinh s6 43/2006/NP-CP cua Chinh phi vé viéc quyén tw
chu, tw chiu trach nhiém dé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may bién ché va tai
chinh doi voi don vi sy nghiép cong lap;

Can cw Thong tu s5~ 7172006 TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cua B¢
Tai chinh vé viéc huong dan cac don vi sy nghiép cong ldp xdy dung qui ché chi
tieu noi bo theo qui dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/NP-CP cua Chinh phu;

Can cit Théong tw s6 113/2007/TT-BTC ngay 24 thang 9 niam 2007 sira doi
bo sung Thong tw s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 cua B¢ tai chinh huéng
dan thuc hién Nghi dinh so 43/2006/NPD-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phu
quy dinh quyén tw chu, tw chiu trach nhiém vé thwc hién nhiém vu to chirc bo
may, bién ché va tai chinh doi voi don vi su nghiép cong ldp;,

Can cir quyét dinh s6: 1000/QP-UBND ngay 01 thing 02 nam 2007 ciia
UBND thanh pho Pa Nang vé viéc uy quyén cho co quan chu quan giao quyén
tw chu, tw chiu trach nhiém vé tai chinh doi voi don vi su nghiép cong ldap;

Can cir quyét dinh s6 5630/0P-UBND ngdy 14 thing 7 ndm 2008 ciia
UBND thanh pho Pa Nang vé viéc chuyén doi logi hinh truong Trung hoc pho
thong Ban cong Tran Phu sang loai hinh cong lap,

Can cir Huéng dan so 1623/HD-SGDDT ngay 10/10/2019 ciia S6 GDDT
vé trién khai thuc hién Phong trao thi dua “Can bo, cong chirc, vién chuc thi
dua thyc hién van hoa cong so” trong nganh Giao duc giai doan 2019-2025;

Can cit Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT, ngay 15 thang 9 nam 2020 cia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢é truong trung hoc co so,
trung hoc phé thong va truong phoé thong co nhiéu cap hoc;

Can cir quyét dinh ciia S GDPT Pa Ndng vé viéc giao quyén tw chi, tw
chiu trach nhiém vé tai chinh nam 2020 cho truong THPT Tran Phu;

Can cir Nghi quyét Hoinghi CC,VC, NLD nam hoc 2021 — 2022,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh nay kém theo Qui ché chi tiéu ndi bod
Truong THPT Tran Phu.



Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy
dinh cta Truong trude day trai véi ndi dung Qui ché nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong va cac thanh vién co6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén : HIEU TRUONG
- S& GDDT (dé bao c4o);

- KBNN (dé theo ddi);

- Nhu diéu 3;

-BGH, CTCD, BT DT, KT, TTND;

- Luu: VT.



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
TRAN PHU

QUY CHE CHI TIEU NOI BO

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 /QD-THPTTP ngay thing nam 20 cia Hiéu
truong Truong THPT Tran Phu)

DU THAO CHUONG I

NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Luat Ngan sach Nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015
cua Quodc hoi nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

2. Luat Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 niam 2003 va Nghi
dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nam 2004 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu Luat Ké toan ap dung trong linh vuc
Ké todn nha nudc; Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2006
vé viéc ban hanh Ché d§ ké toan hanh chinh sy nghiép;

3. Nghi dinh sO 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh
phu quy dinh quyén tu chu, tu phiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc
bo may, bién ché va tai chinh doi véi don vi su nghiép cong lap;

4. Théng tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cua Bo Tai chinh, TT

113/2007/TT-BTC ngay 24/9/2007 cia B Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu;

5. Can cit vao mot s6 Nghi dinh va cac Thong tu hudng dan, cac Quyét
dinh ¢6 lién quan vé luong, phu cap, cong tac phi, hoi nghi, khen thuéng...

6. Can ct quyét dinh s6 255/QD-SGDPT ngay 21 thang 3 nim 2019 vé
vi€c giao quyeén ty chu, tu chiu trdch nhiém vé tai chinh ndm 2019 cho truong
THPT Tran Phu;

7. Can ¢t vao cac Quyét dinh giao du toan hang nam cua S6 GDDT thanh
phé Pa Ning va tinh hinh tai chinh cua Truong bao gdém nguon thu tir Ngan
sach Nha nudc cap, nguon thu sy nghiép va cac ngudn thu hop phap khac.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém ctia Nha truong trong viéce
to churc cong viéc, sap x&p bd may, st dung lao dong va ngudn luc tai chinh dé



hoan thanh nhiém vu duoc giao; ting ngudn thu nham timg budc cai thién thu
nhép cho Can bg, giao vién, cong nhan vién (CB, GV, CNV) cua Truong;

Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu truong;

Tao quyén tu chu, chua dong cho CB, GV, CNV cua Truong hoan thanh tbt
nhiém vy dugc giao.

2. La can cir dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién ki€m soat chi ctia Kho bac Nha nudc; co quan quan ly cap trén; co quan
thanh tra, kiém todn theo quy dinh;

Str dung tai san, tai chinh cua Truong dung muc dich, ding qui dinh va
dat hi¢u qua;

Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi;

Tao cong béng trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat
va gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 3. Nguyén tic, ndi dung xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd
1. Quy ché chi tiéu ndi b dam bao trong hanh lang phép 1y

Quy ché chi tiéu nodi bd do Hiéu truédng ban hanh sau khi td chure thao
luan rong rdi dan chua, cong khai trong don vi va c6 ¥ kién théng nhét cua t6
chic Cong doan. Quy ché chinh thirc dugc thé hién bang vin ban chinh thirc
duogc thong qua tai Hoi nghi can bd, vién chic ctia Truong.

2. Quy ché chi tiéu noi bd nay dugc giri dén S6 GDPT Thanh phd Pa
Necmg dé theo dbi, giam sat thuc hién; giri Kho bac Nha nudc quan Hai Chau dé
1am can ct kiém soat chi.

3. Noi dung Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac quy dinh vé ché dd, tidu
chuan, dinh murc, mtc chi théng nhat trong Trudong, ddm bao hoan thanh nhiém
vu dugc giao, st dung kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua, tdng cuong cong tac quan
1y va phu hop v6i hoat dong dac thu cuia Truong.

4. Nhiing ndi dung chi, muc chi can thiét cho hoat dong cua Truong, trong
pham vi xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo, nhung co quan nha nude co tham
quyén chua ban hanh, thi Hiéu truéng c6 thé xay dung muc chi cho timg nhiém
vu, ndi dung cong viéc trong pham vi nguon tai chinh ctia Trudng.

5. Hiéu trudong can ct tinh chét cong viéc, khoi luong stir dung, tinh hinh
thue hién nim trude quyét dinh phuong thire khoan chi phi cho ting ¢4 nhan, bo
phan nhu: S dung vin phong pham, dién thoai, nham tiét kiém va nang cao
hiéu qué sir dung ngudn kinh phi ctia Nha truong.

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cic ca nhan phai dam bao co6 ching
tur, hoa don hop phép, hop 1€ theo quy dinh, trir cac khoan thanh toan van phong
pham, cong tac phi dugc Truong thuc hién ché do khoan theo Quy ché chi tiéu
noi bo.



7. Khong dugce dung kinh phi cua Trudng dé mua sim thiét bi, do dung,
tai san trang bi tai nha riéng hoic cho c4 nhan muon dé st dung cho viéc riéng
dudi bat ky hinh thirc ndo (trir dién thoai cong vu tai nha riéng Hiéu truong theo
ché d6 quy dinh). Trong trudng hop c6 su thay ddi, Hiéu trudng co thé diéu
chinh trén co s& thong nhat ciia Hoi dong Lién tich.

Piéu 4. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho toan thé CB, GV, CNV cua Truong THPT Tran
Phu.

Piéu 5. Pham vi 4p dung va ciin cir xiy dung quy ché

1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay chi 4p dung trong cong tac quan 1y, str
dung kinh phi chi hoat dong thudong xuyén ciia don vi da dwoc UBND thanh phé
DPa Néng giao quyén tu chu tai chinh theo Nghi dinh s 43/2006/ND-CP cua
Chinh phu. Cac khoan kinh phi khac dugc Ngan sach bo sung theo muc ti€u cu
thé khong thudc ddi tuong ap dung trong quy ché nay.

2. Can ctr xay dung quy ché:

- Quy dinh, ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cia co
quan nha nudc c¢6 thim quyén quy dinh;

- Tinh hinh thyc hién chi ti€u va st dung tai san tai don vi qua cac nam;

- Chtrc nang, nhi€m vy, t6 chirc b may va dac di€m tinh hinh thuc hién
nhiém vy chuyén mon dugc giao cuia don vi;

- Chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu duoc giao trong nam;
- Dy todn ngan sach dugc giao thuc hi¢n chi thuong xuyén.

CHUONG II _)
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1. PINH BIEN LAO PONG, NGUON THU VA NOI DUNG CHI

Pi¢u 6. Pinh bién lao dong

1. Yéu cau dbi v6i nguoi lao dong

- Nguoi lao dong phai co trinh d9, nang lyc chuyén moén phu hop voi yéu
cau cong tac, am hiéu va nim vimg phap luat Nha nudc;

- C6 pham chat dao durc tét, tn tAm va co trach nhiém voi cong viée duge
giao;

- Guong mau chip hanh tét chu truong chinh sach ciia Pang, Nha nudc,

ndi quy lam viéc, ki luat lao dong do co quan d¢ ra.

2. Pinh bién lao dong giao



Can ctr chtc ndng nhi¢m vu va bién ché doi ngli CBCC duoc S¢ Giao duc
va dao tao Thanh pho Pa Nang giao, tam thoi thyc hién dinh bién theo s6 lao
dong hién c6 trong ndm 2021 nhu sau:

- Tong s6: 141 nguoi
- Bién ché: 128 nguoi
- Hop ddng ngan sach: 10 nguoi
- Hop dong truong: 03
- Trong tong sb chia ra: Lanh dao: 03 ngudi
Gido vién: 129 nguoi
Nhan vién: 09 nguoi
GV kiém nhiém Poan: 03 nguoi
Diéu 7. Ngudn kinh phi do Ngin sach Nha nwéc cip

1. Kinh phi Ngan sach Nha nuéc cép chi hoat dong thudng xuyén thuc
hién nhi€ém vy hang nam do cap c6 tham quyén giao.

2. Nguén kinh phi hop phap dugc cap, thu hang nam.
Diéu 8. Ngudn kinh phi thwe hién ché dj tw chi

Nguén thu cua Trudng thuc hién ding theo Quyét dinh cia UBND TP Pa
Nang vé vi¢c thu, quan ly va sit dung ngudn thu hoc phi cong 1ap tai cac co so
gido duc trén dia ban thanh phé Da Nang.

Ddi véi khoan kinh phi day thém, hoc thém cua don vi dam bdo st dung
ding muc dich, c¢6 hi¢u qua va theo ding quy dinh cua co quan c6 tham quyén
ban hanh.

Pi¢u 9. Noi dung chi
1. Chi thuong xuyén

Chi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu duoc cip c6 tham quyén giao.
Chi phuc vu cho viéc thyc hién cong viéc, dich vu thu phi, I¢ phi.

2. Chi khong thuong xuyén
Chi thuc hién tro cép di hoc cho can bo, vién churc.

Chi mua sim trang thiét bi, stra chira lén tai san c¢d dinh thyc hién céac du
an duogc cap c6 tham quyen phé duyét.

Céc khoan chi khac theo quy dinh (néu co).

Toan bo ngudn thu, ndi dung chi, Trudng thdng nhit quan 1y va hach toan
theo quy dinh ctia Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006; Nghi dinh
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 va cac vin ban huéng dan co lién quan.

Muc 2. CHI THANH TOAN CA NHAN



Piéu 10. Tién lwong, tién cong, phu cfip lwrong
1. Co s xac dinh quy tién lwong va thu nhap caa CB, GV, CNV

Céc van ban ctia Nha nudc quy dinh ché d6 tién luong, quy dinh muc
lvong t61 thi€u chung.

2. Xac dinh quy tién luong

Qily tién lwong bao gém: Luong ngach béc, cac loai phu cap: Chuc vu,
trach nhiém, doc hai, uu dai, TNVK. Luong hop dong va céc loai phu cap khac.

3. Tién cong: Tuy thudc vao tinh chit cong viéc ma Hiéu truong nha
truong quyét dinh hinh thic hgp dong.

- Hop ddng theo thoi gian, dugc tinh theo hé sé va ngach bac quy dinh
hién hanh.

- Hop déng cong viéc thoi vuy, nge"m han, mrc tién cong theo thoa thuan
gifta nha truong va nguoi lao dong.

Pi¢u 11. Tién hrong, phu cip lwong ciia CB, GV, CNV theo quy dinh
cua Nha nudc

1. Tién lwong chinh

Can cr vao cac vin ban tién lvong cua CB, GV, CNV duogc chi tra theo
hé so lvong quy dinh ctia Nha nudc, chi tir nguon Ngan sach Nha nudc va 40%
trich tir nguon thu sy nghi¢p thuc hi¢én cai cach tién lvong theo quy dinh.

2. Cac ché d6 phu cip luong

Phu cép chirc vu theo quy dinh Nha nudc.

Phuy cip uvu dii: Poi v6i gido vién truc tiép giang day duoc hudng phu cap
30% theo quy dinh cua Nha nudc.

Phy cip trach nhiém: Huéng dan tdp su hudng 0,3 trén mic luong tbi
thiéu chung, Phu cap trach nhi¢ém cta cén bo y té, can b thu vién, DPoan
TNCSHCM thyc hién theo qui dinh hi¢n hanh.

Cac Phu cép theo qui dinh.

Phy cdp TNVK, thdm nién nha gido: Theo quy dinh ctia Nha nudc.

Phu cép thém gio: CB, GV, CNV dugc thanh toan tién lam thém gio néu
duoc Ban giam hiéu phan cong giai quyét cong vi¢c trong nhitng ngay nghi, 1€,
tét. Tién lam thém gid tinh theo qui dinh va B0 luat Lao dong .

3. Chi thanh toan gi¢ day vuot dinh muc

Thuc hién theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ché do 1am vi¢c doi véi giao vién phod
thong;



- Cian ctr Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 vé ché do tra luong thém gid d6i voi nha gido trong cac co sd gido
duc cong lap.

a) Ngudn kinh phi chi tra

- Ngan sach nha nudc cap chi thudng xuyén.

- Hoc phi.

b) Péi tuong chi tra

Can bo, gido vién dang truc tiép giang day tai truong.

c¢) Phuong thirc va mure chi tra

- Béi véi gido vién, can cr vao tong sb gio vuot duge tinh theo bd mon,
sau do tinh cho moi gido vién. Gio day vugt dinh mtrc dugc tinh bang tong so
gio thuc hién trur di tong s6 gio dinh mirc da quy doéi cua tung gido vién trong
nam hoc. Pinh muc gio cua gido vién theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21/10/2009 cia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ché do lam
viéc doi voi gido vién pho thong;

- Péi véi 1anh dao, gido vién kiém nhi¢m cac chirc vu doan thé, néu tham
gia giang day dugc gidm mdt phan dinh muc cong tac giang day. Néu giang day
vuot s6 gio dinh muc quy dinh dugc thanh toan toan bd s6 gio vuot dinh mic da
quy do6i. Mtrc giam theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh ché dd lam viéc doi véi gido vién;

Sb gid vuot dinh mirc khong qua 200 gid tiéu chuan/nim hoc, duogc tinh
trd luong day thém gi¢ theo Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT- BGDDT-
BNV-BTC ngay 08/3/2013.

Ghi chi: Gido vién kiém nhiém nhiéu chirc vu chi dwoc tinh giam theo
mitc cao nhat.

Cong thirc tinh tién lwong day thém gio dbi véi gido vién day vuot dinh
miuc gio ti€u chuan/nam nhung khong quéa 200 gid chuan:

Téng tién luwong cua 12 S tuan danh
thang trong nam hoc cho giang day
Tién luong 1 gio = X (@dng/gio)
. ong/gio
day 52 tudn =&

Dinh muc gio day/ nam
d) D6i v6i cac gido vién thinh giang: M chi tra gior day theo hop dong.

Nguyén tic chung: Tuan thil cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, chi
dao cua S& GD va BT thanh phé Pa Nang va di€u kién thyc t€ vé doi ngli can
b0, gido vién cua Truong.

4. Ché d6 lam ngoai gid



Tuy theo tinh chat cong viéc va muc do thoi gian, thuc hién theo Thong tu
s6 08/2005/TTLT- BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta B§ Noi vy, Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién ché d6 tra lwong 1am viéc vao ban dém lam thém ngoai gio
ddi vai can bod cong chtrc, dugc Hi¢u trudong phé duyét.

Mtrc chi cho céc can bo, vién chiic truc cac ngay 18, tét, phong chéng bao
lut, cac hoat dong khac theo yéu cau cua cap c6 tham quyén va thuc hi¢n nhi¢m
vu chuyén mon cua nha truong theo quy dinh hién hanh.

Nguyén tic chung: Tuan thi cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, chi
dao cua S& GDDT thanh pho Pa Nang va diéu kién thuc t€ vé doi1 ngli can bg,
giao vién cua Truong.

Pi¢u 12. Phuwong an chi tra thu nhap tiing thém

Piéu 13. Kinh phi Cong doan, BHXH, BHYT, BHTN: Trich ndp theo
quy dinh hién hanh.

Muc 3. CHI NGHIEP VU CHUYEN MON
Pi¢u 14. Chi nghiép vu chuyén mén

- Chi cac hoat dong: Hoat dong gido duc STEM, hoat dong trai nghiém-
sang tao; Sinh hoat ngoai khoa, dd vui dé hoc, sinh hoat cum va cac hoat dong
khac nham phuc vu cho giang day va hoc tap... Hiéu truéng cin ctr vao ndi dung
cong viéc cu thé dé quyét dinh muc chi phi hop tdi da khong 1.000.000d/1 1an.

- Mua sim vt tu hang hoa: Mua sach tham khao, tai li€u, ban dd, do dung
day hoc theo dé nghi cua cac t6 chuyén mon dugc hiéu trudng duyét va thanh
toan theo thuec té.

- Mua phén phuc vu cho giang day: 15 hop/Idp/hoc ky. (Cé danh sach ky
nhan).

- In 4n bi thu, gidy moi, mua an chi, s6 sach chuyén mon thanh toan theo
thuc té (Co dé xuat, tinh toan cu thé trén tinh than tiét ki€m).

- Photocoppy: Chi Photo nhiing tai liéu can thiét phuc vu cho yéu cau
cong tac cua truong, khong sir dung may Photo phuc vu cho ca nhan. Truong
hop méy Photo cua trudng bi hu hodc khéng dap tng dugc ndi dung can Photo
thi thanh toan theo thuc té nhung phai duoc sy dong ¥ ctia Lanh dao nha trudng,

Nguo1 phu trach quan 1y may photo chiu trach nhi¢ém bao quan may, photo
cc van ban, tai liéu, luu lai 01 ban dé 1am cin ¢t thanh toan va cap nhat thuong
xuyén trén s sach. Khi hét muc, gidy phai dé xuat voi lanh dao duyét trude 1am
co sO thanh toan.

- Chi bdi dudng cho Gido vién dua hoc sinh tham gia cac hoat dong do
cac cép t6 chuc; hoc sinh tham gia hoi khoe Phu Déng, cac cudc thi thi hoc sinh
gidi: 50.000d/ngay; Cac khoan khéc thanh toan theo quy dinh thuc té.



- Chi bdi dudng thanh tra vién do S& GDPT quyét dinh: Thanh toan theo
quy dinh cua cap trén.

- Chi dao tao bdi dudng gido vién, hoc sinh giéi, chi cho cong tac thi tbt
nghi¢p, tdp huan nghi€p vu chuyén mon ... Tuy theo ndi dung cu thé, Hi¢u
trudng xem x&t quyé€t dinh trén tinh than tiét kiém.

- Cac khoan chi khac nhu khai giang, bé giang, kiém tra hd so hoc ba,
cong tac tuyen sinh, cac hoat dong van thé my va cac hoi nghi ... Thanh toan
theo thuc té tung cong viéc cu thé.

- Chi hoc bd mén gido duc quéc phong, theo phan phdi chuong trinh cia
B GDDT. Kinh phi theo quy dinh hién hanh, mua theo hinh thirc khao gia chao
hang canh tranh.

- Chi vin phong phim cho gido vién (s, viét soan gido an:
100.000d6ng/nguo1/1 ndm hoc). o1 vo1 BGH, NV,GV phu trach phong bo m@n
thi muc chi VPP la 200.000d6ng/ngudi/Inam hoc. (theo hinh thirc chuyén
khoan).

- Bdi voi bd phan Van phong (Ké toan, Thu quy, Van thu, Thu vién, Thiét
b1, Y t&, Bdo v¢, Ban gidm hiéu: Ngoai mirc khoan VPP can ctr giay dé nghi mua
Van phong pham dugc duyét, cap phat theo thuc t€ st dung cho cac hoat dong
quan 1y chuyén mon cua nha trudong (co so theo doi cap phat va ghi chép tinh
hinh s dung).

- Uu tién chi phi nghiép vu thuong xuyén cho linh vuc chuyén mén, tuy
theo ndi dung cu thé Hi¢u truong xem xét quyét dinh trén tinh than ti€t kiém,
hiéu qua.

- Chi 1ap danh sach phd cap gido duc: 20.000d/16p (thay ddi khi ¢ hudng
dan moi).

- Chi phi nghiép vu chuyén mon khéc:

+ Mitc chi cho hoc sinh tham gia thi hoc sinh gidi cac mén vin hoa cap
tinh; thi nghi€ém thuc hanh cap tinh, cac nd1 dung thi do S& gido duc t6 chuc: To1
da khong qua 30.000 dong/ngay/hoc sinh.

+ Chi boi dudng trach nhiém gido vién dan doan di thi:
50.000d/ngay/nguoi.

+ Mirc chi cho céc tiét muc van ngh¢ cua hoc sinh chao murng, ky ni¢ém
cac ngay 1€ 1on, hoi nghi, dai hdi cua nha truong chi theo thyc té; c6 su phé
duyét cuia Hi¢u truong.

+ Ché d6 tap luyén dé thi dién kinh, Hoi khoe Phu Pong va céac giai cap
tinh: Hoc sinh tham gia tap luyén thi cap Thanh ph6 dugc 10.000d/1 HS/1 budi-
khong qua 07 budi.

- Khen thudng hoc sinh vao dau va cudi nam hoc:



+ Murc thuong cho hoc sinh dat danh hi€u hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién
ca nam nhu sau:

* Hoc sinh ¢ thanh tich vuot bac (vuot 2 bac): Tang gidy khen va phan
thudng 50.000d. Hoc sinh tién tién con lai tang gidy khen ctia nha truong.

* Hoc sinh gioi: Tang gidy khen va phan thuong t6i da 150.0004.
* Hoc sinh xuét sic nhat khbi: 400.0004.

* Mitrc thudng cho hoc sinh dat gidi hoc sinh giéi, thi KHKT, thi Olympic
nhu sau:

Giai nhat: Cap TP: 400.000 &; Cap Qudc gia: 600.000d.

Giai nhi: Cap TP: 250.000 &; Cap Qudc gia: 400.000d.

Giai ba: Cap TP: 200.000 d&; Cap Qudc gia: 250.000d.

Giai khuyén khich: Cap TP: 80.000 d; Cap Qudc gia: 100.000d.

+ Mirc thuong cho hoc sinh dat giai hoc sinh gioi cap truong: Giai Nhét:
130.000 d; Giai Nhi: 100.000 dong; Giai Ba: 80.000 dong; Giai khuyén
khich: 65.000 dong.

- Khen thuéng gido vién bdi dudng hoc sinh gidi cdp thanh phd, bdi
dudng hoc sinh thi HKPD cap thanh pho dat giai:

Giai nhat: 500.000d; Giai nhi: 350.000d; Giai ba: 250.000d; Giai KK:
200.0004.

- Gido vién bodi dudng hoc sinh gioi cap truong dat giai: HO trg bdi dudng
theo tinh hinh thuc té.

- Khen thuong dbi véi gido vien hudng dan KHKT cép trudng, cp thanh
pho, du thi gido 4n E-learning...

- Mot du 4n tham gia thi KHKT cap thanh phd, hd trg 500.000 dong.

- Chi bao céo vién cap truong tai cac hoi thao: 100.000d/01 1an béao cdo.

- Chi gi4o vién viét bai dang trén Chuyén dé Day va Hoc 50.000d/01 bai.

- Chi hoat dong kiém tra nodi bo cap truong: 50.000d/01 nguoi. (Giao vién
ki€m tra theo Quyét dinh).

- Murc thuong cho hoc sinh dat gidi Van ngh¢, TDTT va cac cudc thi khac

nhu sau:

a) Ca nhan

- Huy chwong Vang (giai nhat): CipTP: 250.000d; Cip Qudc gia:

500.000d.

- Huy Chuong Bac (giai nhi): Cip TP: 150.000d; Cip Qubc gia:
300.000d.



- Huy Chuong DPong (giai ba): Cip TP: 100.000d; Cip Quéc gia:
200.000d.

- Giai khuyén khich: Cép TP: 50.000d; Cap Qudc gia: 100.000d.
b) Bong ddi

- Huy Chuong Vang (giai nhét): Cap TP: 500.000 ¢/mén; Cap Qudc gia:
1.000.000d/mon.

- Huy Chuong Bac ( giai nhi): Cap TP: 400.000 d/mdn; Cap Qudc gia:
800.000d/mon.

- Huy Chuong Dong (giai ba): Cap TP: 300.000 d¢/mén; Cap Qudc gia:
600.000d/mon.

- Giai khuyén khich: Cip TP: 200.000d/mén; Cip Qubc gia:
400.000d/mén.

- Mttc thudng thanh tich thi dua cudi nim cua tap thé 16p:
+ Lop dat vi tha Nhat: 200.000 dong.

+ Lép dat vi thir Nhi: 150.000 dong.

+ Lép dat vi thir Ba: 100.000 ddng.

- Mitic thudng cho hoc sinh dat giai trong cac cudc thi khac do B giao
duc, S¢ gido duc t6 chuic can ctr vao tinh hinh tai chinh ctia don vi ma Hiéu
truong co6 quyen quyét dinh mac thudng.

- Mirc thudng cho hoc sinh dat Thu khoa dau vao 16p 10 va Thu khoa tot
nghi¢p THPT, Thu khoa hoac dat di€m thi Pai hoc cao nhat: 500.000 d/hs.

- Hoat dong chuyén mon phai c6 ké hoach dugc Hiéu trudong phé duyét:

+ T6 chitc d6 vui dé hoc va hoat dong ngoai khoa cta cac té chuyén mén
qui dinh muc khong qua 1.000.000 dong/hoat dong, theo du tru kinh phi dugc
duyét, trur truong hop dac biét duge Hi¢u trudng duyét.

+ Trang tri, bang ron : t6i da 200.000 d
+ Qua cho khén gia + hoc sinh tham gia: t6i da 400.000 d
+ Tiét myc van ngh¢: tdi da 400.000 d

- Hoi thi GVG, GVCNG, HSG cap truong khéi 10,11 t0i da khong qua
5.000.000 dong/dot, theo du tru kinh phi dugc duyét. BPinh muc:

+ Ban chi dao: Hi¢u truéng: 300.000d, PHTCM: 200.000d, PHT:
100.000, Gido vy, nhap diém: 100.000 d.

+ Ra d@ thi: 100.000d/dé.
+ Coi thi: 50.000d/gv.
+ Cham thi: 70.000d/gv.



- Chi bdi dudng t6 chirc chAm Sang kién 1.200.000d/1 nam.

- Chi hd tro cho cac co quan, doan thé déng trén dia ban phudng, cac t6
churc xa hdi va cac cdng tac vién do Hiu trudng quyét dinh.

- Céc khoan phat sinh khéc néu ¢6 chi theo thue té va duoc Hiéu trudng
phé duyét.

Chtng tir ding dé thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan dugc duyét kém
theo chung tir c6 1ién quan nhu: Ké hoach, gidy moi, phiéu bao tin, danh sach
nhan tién, phiéu thu tién, hda don.

- Pdi véi céc hoat dong van nghe, thé duc thé thao:

a) Dbi véi thé duc thé thao

T6 truong to TDQP ¢6 trach nhiém:

- Xay dung ké hoach t6 chirc g1a1 cap truong va ké hoach tham gla gidi
cap tinh trinh Hiéu trudong duyét va trién khai cu thé trong toan trudng it nhat 20
ngay trudc ngay khai mac giai;

- Lap bang du tru kinh phi t6 chirc giai cip truong va kinh phi tham gia
gidi cap tinh trinh Hi¢u trudng duyét it nhat 03 ngay trudc ngay giai khai mac;

- Thanh quyet toan day du cac khoan chi cho giai cdp trudng va kinh phi

tham du giai cap tinh v6i ddy du chimg tir hop phap va hop 1¢ theo qui dinh
chung cua nha truong nhu sau:

+ Kinh phi t6 chtrc giai cap trudng:

Tién mua vat tu va bdi dudng chuan bi san bai khong qua 500.000
dong/lan.

Tién bdi dudng cho Ban chi dao, Ban T6 chtic va Trong tai:

B6i dudng Ban chi dao va Ban to chac: T 50.000d - 100.000
d/ngudi/ngay.

Boi dudng Trong tai: Mon bong da 50.000d/ngay/ngudi; Cac mon con lai:
30.000 d/ngay/nguoi.

Nudc uéng cho lanh dao, BTC, trong tai ...: st dung nudc loc dung chung
cua truong do BTC phan cong nguoi chuan bi.

+ Giai thudng cho hoc sinh:

Bong da: Giai nhat: 500.000 d/doi; Giai nhi: 300.000 d/doi; Giai ba:
200.000 d/doi.

Cac mon con lai: Giai dong d6i: 200.000 d/giai; Giai ca nhan: Nhat:
100.000 d/giai; Nhi: 80.000 d/giai; Ba: 60.000 d/giai; Khuyén khich:
40.000d/giai.



Phai 1ap du tru kinh phi va ké hoach trinh Hiéu trudng duyét trude khi
thuc hién.

+ Qui dinh va ké hoach tap luyén va kinh phi tham gia hoi thao, HKPD
cap quan, TP. Lap du tru kinh phi va xay dung k& hoach va trién khai tap luyén:

* Gido vién thé duc dugc nha truong phin cong huong dan tap luyén bo
mon nao phai xay dung ké hoach tap luyén gui cho t6 truong t6 Thé duc dé xay
dung thanh ké hoach tip luyén chung (nhiam tranh chong chéo vé san bai,
phuong tién...) va trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi t6 chic tip luyén it nhat
03 ngay.

* Murc chi cho van dong vién 1a hoc sinh tham gia thi cap quan: 30.000
d/ngay/HS, TP la: 50.000 dong/ngay/HS.

* Tién di lai theo thuc té duoc duyét cua Hi¢u trudng (cod dﬁy du chung tur,
hoa don theo quy dinh).

* Giao vién tham gia dan hoc sinh di thi 50.000d/ngay.

(Truong hop dbi v6i nhimg mon thi ddu ma can thué san bai tap luyén thi
chi phi thué mudén duoc thanh todn theo gia thuc té va dugc Hiéu truéong phé
duyét)

b. Bbi véi hoat dong van ngh¢ dugc t6 churc cép Quaén, TP

- Nham chao mimg cac ngay 1& 16m, t6 chirc cac hoi thi tiéng hat cho gido
vién va hoc sinh. Trén co s& ké hoach vé hoat dong, cac bd phan lién quan sé lap
ké hoach va du toan kinh phi trinh Hiéu truéng duyét dé thuc hién. Trén tinh
than tiét kiém nhung dam bao hiéu qua.

- Mitrc chi boi dudng hoc sinh tip luyén ngang bang voi mire bdi dudng
tap luyén céac hoat dong TDTT dé di thi dau & TP, do Hi¢u trudng duyét: 5.000
d/ngay.

- Thué trang phuc van nghé: Thanh toan theo thyc té, kém hoa don chung
tu day du.
- Chi bdi dudng cho viée trang tri tuyén truyén, ky niém cac ngay 1& 16n

va cac hoat dong chu diém: Chi thanh toan theo thuc té thyc hién, Hiéu trudng
xét duyét.

- Ché d¢ gido vién day mén thé duc va Gido duc Qudc phong-An ninh:

Thuc hién theo Théng tu lién tich sé  53/2011/TTLT-BGDDPT -
BLDTBXH-BQP-BTC, ngay 15/11/2011 huéng dan thuc hién mot s6 ché do,
chinh sach déi v6i can bd quan 1y, gido vién gido duc qudc phong - an ninh;
Quyét dmh ) 51/2012/QD -TTg ngay 16/11/2012 cta Thu tudng Chinh phu
Quy dinh vé& ché do bodi dudng va ché do trang phuc d6i véi gido vién thé duc
thé thao va céc van ban hudéng dan cua cip trén. Mirc chi trang phyc cho giao
vién day thé duc; trang phuc cho giao vién day gido duc quoc phong- an ninh
theo gia thyc t& duwa trén tinh than tiét kiém va dugc Hiéu truong phé duyét. Ché



d6 phu cip gido vién day thé duc: chi tra bang tién va dugc tinh bang 01% mirc
luong tdi thiéu chung/tiét day, ché d6 phu cép cua gido vién day Gido duc Qubc
phong-An ninh thuc hién theo thong tu lién tich s 53/2011/TTLT-BGDDT -
BLDTBXH-BQP-BTC, ngay 15/11/2011.

- Cong tac thi Tét nghiép THPT va tuyén sinh 16p 10 hang nam: Thuc
hién theo Quyét dinh cia UBND TP vé viéc quy dinh mtrc chi t6 chuc cac ky
thi.

- Chi bdi dudng cho CBGVNV trong cac budi hop CMHS, tham gia Hoi
khée phu dong cap truong: 50.0004/01 nguoi/01 budi.

- Chi b(‘A)i’du:(N)’ng cho CB, GV tham gia kiém tra hoat déng su pham hang
thang theo Quyét dinh cia Hi¢u trudng: 50.000d/01 nguo1/01 budi

- Ngoai cac khoan chi trén néu trong nam hoc phat sinh cac hoat dong co
quyét dinh diéu dong gido vién thi bdi dudng cho nhitng nguodi cd tén trong
quyét dinh khong qua 100.0004/01 nguoi/01 budi.

Muc 4. CHI QUAN LY HANH CHINH
Piéu 15. Phic lgi tip thé:
- Tra nude udng tai co quan lam viée: 3.000 d/ngudi/thang.

- Chi hd trg ’cho can bo, giéorvién, nhan vién vao cac ngély Lé&: 20/ 1,1;
02/9; 30/4-01/5; Tét duong lich; Tét am lich: Tu 200.000 dong/ngudi dén
1.000.000 dong/nguoi, theo danh sach dugc Hi€u trudng phé duyét.

- Miic chia s¢ ddi voi CB, GV, NV 1a con Liét s§, con Thuong binh, Bénh
binh, ban than 1a Thuong binh, 14 chién s§ Quan d6i Nhan dan Viét Nam, trong
nhimng ngay 1& nhu: 27/7, 22/12 khong qua 400.000d/1 dbi twong. (CB, GV, NV
ting cong tac tai trudng da vé huu, chuyén cong tac thi duoc moi vé tham du
v6i truong trong thoi gian 03 nam tré lai ké tir ngay vé huu, chuyén cong tac).

- Viéc hiéu (Tvk than phu mau, vo, chong, con) quy dinh chi nhu sau:
500.000 dong/lan gom: Vong hoa/lién, huong dén va tién phung viéng 250.000d
(viét gidy nhan tién lam chtng tir thanh toan). Viéc hiéu véi can bd cia nha
truong da nghi huu, cac mbi quan hé v6i don vi giri viéng mot vong hoa. Nhiing
truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

- Ché d6 nghi phép nam: Thanh toan tién tau xe nghi phép nam. Chi thanh
toan mdi ndm 01 1an cho CB, GV, CNV nghi phép dé di thaim ngudi than bi dm
dau, tai nan phai diéu tri tai bénh vién, bi chét (bao gém tor than phu mau, vo
hoic chong, con) phai duoc Hiéu trudng phé duyét.

Phuong thirc thanh toan: Thanh toan bang chuyén khoan khi c6 day du
hoa don, ching tur, bang ké thanh toan dinh kém.

Trudng hop do yéu cau cong tac khong nghi phép nam thi dugc nghi bu
vao dip khac (khong thanh to4n bang tién).



- Chi‘h(:) trg cac cudc hop ngoai gio, , Ho1 nghi khong qua 100.000
d/Inguoi/1 lan.

- Chi thdm viéng CBCC 6m dau nam vién: 300.000 d/lan.

- Chi tham Viéng dm dau t& than phu mau, vo hoic ché)ng, con CBCC:
200.000 d/1an.

- Viéng CBCC chét: 1.000.000 dong. (Viét gidy nhan tién lam ching tir
thanh toan).

- Ting qua cho CB, GV, CNV nhan ngay cudi: 500.000d. (Viét gidy nhan
tién lam ching tir thanh toan).

- Chi cho cac hoat dong phiic loi khac (ting qua cho can bo vé huu, gido
vién chuyén cong tac khac): 200.000 d/ngudi. Thudng cho con can bd, ngudi lao
dong c6 thanh tich tdt trong hoc tp hang nim theo dé xuit nhung khong qua
1.000.000 d/nam. Chi cho con CB, GV, CNV nhan ngay Qudc té thiéu nhi va
CB, GV, CNV nhan ngay Tét Trung thu, hd tro cho hoat dong phong trao):
50.000d/chau.

- Chi t6 chirc cho CB, GV, NV di tham quan hoc tdp hang nim tuy theo
diéu kién do Hiéu truédng quyét dinh.

- Tang qua, mua hoa ting cac don vi co6 quan hé vé&i truong nhan dip 1¢,
ngay thanh 1ap khong qua 500.000d/1an.

- Tro cap do6t xuit cho nhimg nguoi thuc sy khé khan tuy ting dbi twong
(Khoéng qué 500.000d/xuat).

- Chi hd tro cho nhéan vién khong duoc hudng phu cap uwu dai, thAm nién
nha gido cia Nha truong tir thang 10 ndm 2019 tr¢ di 1a 500.0004/01 thang.

- Chi tro cdp gido vién phu trach k¥ thuat webside nha truong theo Quyét
dinh s6 134/QD ~THPTTP ngay 09/4/2018. Mirc chi mdi thang 200.000dong.

- Chi bdi dudng cho CBGVNV luyén tap tu vé, phong chay, chita chay,
bao, lut, van nghé¢: 50.000d0ng/ngay/nguoi.

Diéu 16. Chi quan Iy phi

Do sb lugng hoc sinh cta nha trudng qua dong, dé cé kinh phi phuc vu
cho cong tac to chire, cap nhat theo ddi, in 4n bién lai, bio céo thanh toan véi co
quan thué, thu-chi quy hoc phi, Hiéu truéng nha trudng quyét dinh trich 3% trén
téng thu hoc phi ctia ndm hoc. Ap dung cho ddi twong 13 Hiéu trudng, cac phod
hiéu truong, ké toan, thu quy, gido vién chua nhiém. Muc thanh toan thuc hi¢n
nhu sau:

- 1 % Chi bdi dudng cho gido vién chi nhiém va duoc chi 1am 2 1an theo
hoc ky cua ndm hoc.

- 0,3% Chi boi dudng cho cac pho hi¢u trudng va duoc chi 2 1an theo hoc
ky ctia nam hoc.



- Phan con lai dbi véi bo phan quan 1y va bo phan ké toan (mire chi Hiéu
truong: HE s6 4, K€ toan va Thu quy hé so 3).

Picu 17. Chi cong tac phi di cong tic trong nuédc
1. Thanh toan di cong tac

- Thuc hién theo cac ndi dung quy dinh tai Nghi quyét 120/2015 ngay
10/12/2015 cia Hoi dong ND TP Pa Ning; Quyét dinh 06/2011/QD-UBND
ngay 08/02/2011 ctia UBNDTP Da Ning va Thong tw 97/2010/TT-BTC ngay
06/07/2010 quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi dbi véi cac co quan
nha nudc va don vi su nghi¢p cong lap;

Cac quy dinh khac vé ché do cong tac phi khong quy dinh trong quy ché
nay thi dugc thuc hién theo Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 va
cac quy dinh khac cua phép luat hién hanh;

a) Thanh toan tién phuong tién di cong tac

- Ngudi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén sin bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo
chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tr chd
nghi dén chd lam viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé);
cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tié€n cia nguoi di cong tac; phi su
dung duong bo va cudc chuyén ChG tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu
c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra. Truong hop co quan, don vi noi cir
can bd di cong tac va co quan, don vi noi can bd dén cong tac di b tri phuong
tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan cac khoan chi phi
nay.

- Chirng tor va muac thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua ve,
hoic gidy bién nhan cua chi phuong tién; gia vé khong bao gém cac chi phi dich
vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau. Riéng chung
tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én
may bay.

b) Qui dinh vé ti€u chuan mua vé di cong tac nhu sau

- Hi€u trudng dugce di cong tac bang phuong tién tau hod, xe 6 t6, may
bay hoac phuong tién khac tuy theo tinh chat céng viéc ctia chuyén di cong tac,
thanh toan theo don gia thuc té cao nhat bang phuong tién may bay, hang ghé
thuong.

- Can b, gido vién, nhan vién di cong tic bang cac phuong tlen van
chuyén may bay, tau, xe... muc thanh toan cao nhit 13 gia vé tau hoa ngdi clng
tai thoi diém di cong tac.



- Truong hop dic biét néu CBGVNV di cong tac bang phuong tién may
bay, tau, xe c6 gid vé vuot qui dinh trén thi phai dugc Hi€u truong nha truong
dong y phé duyét.

¢) Phu cép luu tra

- Mirc phu cip luu tra thanh toan cho ngudi di cong tac theo qui dinh hién
hanh cia Nha nudec.

- Thyc hién mirc khoan phu cap luu tri: 200.000d/1 ngay.

- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy) mirc chi la
100.000d/ngay/nguoi. (Thu truong don vi trén co s& cac ti€u chi: Can ctr s6 gio
thuc t€ di cong tac trong ngdy, theo thoi gian lam viéc ngoai gid hanh chinh, bao
gom ca thoi gian di trén duong, quang duong di cong tac...)

d) Thué phong nghi

- Thyc hién theo qui dinh:

+ Khoan thué phong ngi: 450.000d/ngay d6i véi cac thanh phd truc thudc
TW; 350.0004 do6i voi cac tinh con lai.

+ Truong hop khong thuc hién khoan thi chi theo Hoa don thyc té nhung
khong vuot qua quy dinh hién hanh cua thanh pho Da Nang.

- Thyuc hién dya trén co s& Thong tu 97 cua Bo Tai Chinh:

Chtng tir lam cin c& thanh toan khoan tién thué chd nghi l1a cong vin
hodac quyét dinh tri€u tap, gidy di duong co ky duyét dong dau cua Ban giam
hiéu nha truong va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di ciia co quan, don vi
noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khéach noi luu trt).

Cac truong hop khoan thi khong can ching tir thanh toan.

Hd so thanh toan, tién cong tac phi dugc quyét toan trong vong 15 ngay
lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén cong tac.

e) Thanh toan khoan tién ti tic phuong tién di cong tac:

- Pi voi cac dbi tuong can bd, giao vién, nhan vién di cong tac cach xa
truong tr 15 km tré 1én ma ty tic bang phuong tién ¢4 nhan ctia minh thi dugc
thanh toan khoan tién ty tic phuong tién nhu sau: 01 km thyc di = 1.000 dong.

- Cin ctr dé thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac gom:
Gidy di duong ctia ngudi di cong tic cd xac nhan cua co quan noi dén cong tac
(hodc cua khach san, nha khach); bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh
Hi¢u trudng duyét thanh toan, cong van cir di cong tac.

g) Ché d6 khoan cong tac: Pdi tuong bao gébm Hiéu truong, Pho hiéu
trudng, K€ toan, Thu quy, Van thu, Gido vu.

Muc khoan:



- 400.000d/1 thang cho Hiéu truéng, Ké toan, Van thu.
- 200.0004d/1 thang cho Hi€u pho.

- 150.000d/thang cho Gido vu, thu quy.

h) Déi véi chirc danh thiét bi, thu vién tuy theo tinh hinh thyc té.

Hiéu truong quyét dinh mirc chi hodc khong chi (do khong di cong tac)
cho phu hop. Khi c6 thay do6i dinh mure thi theo dinh murc cua nha nudce.

Nhiing dbi tuong trén da dugc khoan cong tac phi hang thang thi khong
dugc thanh toan nhitng lan di cong tac trong thanh pho.

Piéu 18. Chi cong tac phi di cong tic nuéc ngoai

Thyc hién thanh toan theo qui dinh.

Pi¢u 19. Chi hdi nghi, hdi thiao

Theo quy dinh ché do cong tac phi, ché do t6 chire cac cudce hoi nghi theo

quy dinh tai Quyét dinh 06/2011/QD-UBND ngay 08/02/2011ctia UBND TP Pa
Nang va Thong tu 148/2013/TT-BTC ctia B Tai chinh.

- Chi béo cédo vién, gidng vién la: Gidng vién chinh, chuyén vién chinh va
cac chtrc danh tuong duong: Khong qué 600.000 d/ngudi/budi.

- Chi bao céo vién, giang vién la: Thac sy, Can bg, cong chirc, vién chirc
cong tac tai cac co quan don vi & trung wong va cap tinh: Khong qua 500.000 d/
nguoi/buoi.

- Chi bao cao vién, giang vién cidp Quan: Khong qua 300.000
d/ngudi/budi.

- Chi tién nudc udbng 30.000 dong/nguoi/ngay.

- Cac khoan chi khac phuc vu hoi nghi, héi thao: Thanh toan theo thuc té,
phai co6 chung tur, hop dong, gidy bién nhan hodc hoa don.

- Céac khoan chi con lai: Muc chi dugc thuc hién theo thong tu $6
97/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché
do chi to chire cac cudc hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va cac don vi su
nghiép cong lap. Di véi tién dong gop cho dai biéu du hoi nghi, Hiéu trudng s&
can ci vao ndi dung hoi nghi, tinh hop phap, hop 1y cua khoan déng gop dé
quyét dinh. Tién dong gop chi dugc thanh toan khi c6 ddy du ching tir hop 1.
Khong dugce thanh todn cac khoan khong dung quy dinh.

Tat ca phai c6 dé xuit duoc Hiéu trudng phé duyét, thuc hién thanh toan
theo qui dinh.

Piéu 20. Vit tw, vin phong phim

- Thanh toan tién mua céc loai vét tw, CCDC st dung chung tai cic bo
phan, t6 chuyén mon... theo thuc t€ trén co s¢ dé xuat dugc 1anh dao duyét.



- Van phong phém dung chung cho bg phan quan ly hanh chinh va nghiép
vu thanh toan thyc té duoc Hi€u trudng phé duyét.

Khi thyc hién mua sam vat tu van phong, van phong pham phai c6 gidy dé
xuat trinh Hi€u trudng trude khi mua.

- Sur dung tiét kiém, khong lang phi, khong dung vao viéc riéng hodc dé
that thoat mat mat, thicu tinh than trach nhiém.

- Thay myc may in: Thanh toan theo thuc té. Tdi da 4 1an/may/nam.

- Cong cu, dung cu, vat tu van phong khéc va vat tu sit dung cho cong tac
v¢ sinh : Thanh toan theo thuc t€ dugc Hi€u truong phé duyét.

- Ngoai cac dinh muc chi dung thuong xuyén da qui dinh, timg bo phan ca
nhan c6 nhu cau tang thém do phat sinh nhiém vu dugc giao thi phai dugc Hiéu
trudng quyét dinh.

Piéu 21. Thong tin lién lac

1. Pién thoai ¢6 dinh co quan:

- Trang bi ) may dién thoai ¢ dinh: 01 may.

- Cu6c thanh toan phi dién thoai: Khong wvuot qua 400.000
dong/may/thang.

- Str dung dién thoai noi cong so: St dung di¢n thoai cho cong viéc chung
khi c6 nhu cau. C4 nhan khong st dung di¢n thoai cia nha truong dé goi dién
thoai duong dai va dién thoai di dong phuc vu cho muc dich cé nhan.

- Khi truy cép thong tin trén mang Internet phai dugc nguoi co trach
nhi¢m cho phép.

- Cudc Phi Internet: Thanh toan thyc té theo héa don cta nha cung cap
dich vu.

2. Dién thoai ca nhan

Khoan chi dién thoai di dong: Hi¢u truong su dung dién thoai di dong
duogc thanh toan: 250.000 dong/thang. Chuyén khoan theo tai khoan ca nhan.

3. Sach bdo, tap chi cho thu vién:

- Déi véi sach GK va sach tham khao: Bo sung kip thoi nhitng tén sach
maoi phuc vu cho yéu cau giang day va hoc tép trén co s can doi dugc nguon
kinh phi (c6 gidy dé xuat dugc Hi¢u trudng ky duyét).

- Pbi voi Bao - tap chi: Hang quy dat cac loai bao thiét thuc dé phuc vu
gido vién, hoc sinh: Bao Giao duc va thot dai, bdo Nhan dan, Thanh nién, bao
Phu nir, bao Nguoi lao dong, tap chi toan hoc tuoi tré, bao Thé thao, Tap chi tai
hoa tré, ...(moi loai dat 01 to, tong cong khong qua 10 to) giao cho can b thu
vién d€ xuat mua va quan Iy bdo, thanh toan theo gia cua buu dién.

- Céc khoan chi khac: Theo thyc té phét sinh dugc Hiéu truong phé duyét.



Diéu 22. Str dung di€n, nwéc, vé€ sinh moéi truwong

- Tién dién, tién nude, vé sinh moi truong: Thanh toan theo thuc té. Sur
dung dién nudc phai tiét kiém, tranh ling phi. Tat dién, quat trudc khi ra khoi
phong lam viéc. BO phan bao vé - phuc vu thudong xuyén kiém tra tit dién, khoa
nudc va mé dién bao vé vao ban dém.

- Thanh toan theo hop déng voi co quan lién quan.
Pi¢u 23. Tién thuéng

- Thuc hién theo cac vin ban huéng dan - qui dinh hién hanh ctia Nha
nuoc.

- Chi khen thudéng: Danh dé thuéng dong vién cho tdp thé, cd nhan co
thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién nhi€ém vy, lam viéc c6 chat lugng, co
nhirng sang kién cai tién mang lai hi¢u qua cao.

- N6i dung va mirc thudng do hoi dong thi dua binh xét cong khai, cin ctr
vao kha nang kinh phi cia nim dé Hiéu trudng nha truong quyét dinh cac mirc
khen thudng. (Trong cing mot thoi diém, cing mot thanh tich, ciing mot doi
tuong khen thudng néu dat duoc cac danh hiéu va hinh thtc khen thuong khac
nhau, thi chi dugc nhan tién thuong (hodc ting pham kém theo) dbi voi mic
thuong cao nhat.

- Mirc thudéng: Do Hiéu trudng quyét dinh mrc thudng cho timg ¢4 nhan
va tap thé can cur vao két qua cong vi¢c dugc giao, muc thudng khong qua
300.000d/nguoi tap thé khong qua 500.000d/don vi to.

- Tuy thudc vao kinh phi khen thuéng hang nam, Hiéu trudng ra quyét
dinh khen thudng cho cén bo, giao vién, cong nhan vién c6 thanh tich trong cac
phong trao hoat dong cua truong theo mirc qui dinh cua cap trén.

- Hiéu trudng giao chi tiéu thi dua cho cac t6 theo nam hoc.

- Hiu trudng dugc quyen trich va quyét dinh muc thudng dot xuat cho ca

nhan, tap thé hoan thanh xuat sic nhiém vu trong timg thoi diém va cong viéc cu
thé.

Muc 5. CAC KHOAN CHI KHAC
Piéu 24. Chi khac

- Chi tiép khach tuy theo nodi dung cong viéc va sd luong khach ma lanh
dao nha trudng tié€p, ti€t kiém, tuyét doi khong ti€p thude 1a va rugu bia: Toi da
khong qua 200.000d/ngudi/1an, binh quan moi thang khong qua 1 lan.

- Tiép khach vé du thao giang cum, khao sat gido vién gioi:
20.000d/nguoi/l1an.

- Tién nuéc phuc vu cac cudc hdi hop tai truong dugc thanh todn theo
thuc t€, khong qua 15.000d/ngay/ngudi (c6 dé xuat, Hiéu truong phé duyét trude
khi thuc hién).



- Céc khoan chi khac phat sinh dugc thanh toan theo phé duyé¢t cua Hi¢u
truong.

- Mua banh keo, tra nuéc tiép khach tét nguyén dan: Chi theo thuc té
khong qué 1.000.000 dong (03 ngay).

- Mua hoa trang tri ngay tét: Chi theo thuc té, khong qua 2.000.000d/nam.
- Cat khau hiéu cac ngay 18: Thanh toan theo thuc té.

- Trang tri 18: 100.000d/1an.

- Mua sim TSCD, stra chita TSCD:

Cac bd phan, ca nhan c6 trach nhi€ém quan ly, st dung céc tai san, trang
thiét bi dugc giao, str dung trang thiét bi tai san can than dung qui trinh k§y thuat
tranh dé xay ra hu hong, mat mat... néu do khach quan thi Nha trudong sé sua
chita, néu do chil quan cta c4 nhén thi tu stra chita va bdi thudng.

Mua sim TSCD, stra chita TSCD thuc hién theo cc qui dinh hién hanh.

Can ctr ké hoach dugc phé duyét hang niam, don vi thanh 1ap Hoi dong
khao sat gid, xét chon gia dé mua sam theo qui dinh.

Chi phi thué mudn: Tuy thudc vao tung hoat dong, tung truong hop cu
thé, bo phan nao c¢6 nhu cau thué muon dé xuat trinh lanh dao phé duyét, thanh
toan theo thuec té.

Hang nam khi két thuc ndm hoc, cac bo phan chuyén mén c6 nhu cau mua
sam TSCP phuc vu cho cong tac giang day va hoc tap thi phai c6 dé xuat sém
cho lanh dao dé tap hop, 1én ké hoach trinh S& phé duyét.

Viéc mua sam tai sam dam bdao thuc hién dung theo cic quy dinh hién
hanh vé dinh murc, ti€u chuan va tha tuc mua sam.

Tang cudng co sd vat chat: Dung dé bo sung von dau tu mua sim tai san,
stra chita co s& vat chat truong hoc phuc vu cho hoat dong su nghiép, ho trg chi
phi dao tao, tap huan can bg, vién chuc tham gia hoc tdp nang cao nang luc
chuyén mon ... Viéc st dung quy do Hi¢u truong quyét dinh theo quy dinh cua
phap luét.

Muc 6: SU DUNG KINH PHI TIET KIEM TU KHOAN CHENH
LECH THU LON HON CHI (néu c6):

Can ctr vao két qua hoat dong tai chinh trong nim, sau khi dam bédo cac
khoan chi phi va thuc hién nghia vu véi nha nudce (néu co6), phan chénh 1€ch thu
16m hon chi con lai dugc st dung nhu sau:

I. CHI TRA THU NHAP TANG THEM CHO CB, GV, NV

- Cudi nim, can cr vao ngudn thu sy nghiép va kha niang tiét kiém chi ctia
nha truong dé xac dinh s6 tién thu nhdp tdng thém. Tong mirc thu nhap tang



thém cua don vi khong vuot qua 01 1an quy lwong cip bac, chic vu trong nim
do Nha nuéc quy dinh.

- Can ctr vao két qua xép loai trén co sé xét thi dua ting nam hoc da
dugc phé duyét cua cac cap va chuc vu cong viéc cu thé cho tung can bg, vién
chtrc va lao dong hgp dong dé tinh thu nhap tang thém.

- Thu nhap tdng thém cua cd nhan dugc tinh theo ) thang lam viéc tai
truong. Cach tinh luong tang thém theo hé¢ s6 qui doi theo qui dinh cua don vi
thong qua cudc hop t6 chuyén mon, hop Lién tich va hop Ho1 dong.

Theo cac muc nhu sau:
1. Hé s6 thanh tich
a) Loai a

- Tuong tng hé sb: 0.9 (bao gdm nhitng CB, GV, CNV dat danh hiéu
Chién si thi dua co s&, bang khen UBND thanh phd va cac bang khen tuong
duong tro 1€n).

- Tuong tng hé sd: 0.81 (bao gém nhitng CB, GV, CNV dat danh hiéu
Gido vién gioi, GVCN gioi, CBTV gidi..., cd nhan xuat sac dugc gidy khen ctia
nha nudc cap thanh pho, Truong).

b) Loai b, twong umg hé s6: 0,8 (bao gdm nhitng CB, GV, CNV dat danh
hiéu lao dong tién ti€n).

¢) Loai c, twong tng hé sb: 0,6 (bao gdbm nhitng CB, GV, CNV khong xép
loai do tho1 gian cong tac khong du theo qui dinh).

d) Loai d, twong tng hé sd: 0,4 (nhitng nguoi con lai).
2. Hé s6 phuy cap

- Hiéu truong: 0.5

- P.Hiéu truéng: 0.4

- Ké toan: 0.4

- Thu quy: 0.3

- BThu chi bg, Chu tich CD, B.Thu Poan truong: 0.3
- TB TTND: 0.2. T6 trudong chuyén mén: 0.3

- GVCN: 0.1. TKHD: 0.15

- Phé BT Chi bo, Phé CT C.Doan, pho BT boan truong: 0.05. T pho: 0.1
- Van thu, thu vién: 0.05

Vé hé s6 thanh tich phu cip chi 14y hé s6 cao nhat.

II. CHI PHUC LQI TAP THE

III. CHI TANG CUONG CO SO VAT CHAT



Dung dé bd sung von dau tv mua sim tai san, stra chita truong hoc phuc
vu cho hoat dong su nghi¢p; ho trg chi dao tao, tap huan can bo, vién churc tham
gia hoc tap nang cao nang luc chuyén mon...Viéc st dung quy do Hi¢u truong
quyét dinh theo quy dinh phap luat.

IV. Truong hop thay kha ning tiét kiém kinh phi khong 6n dinh, don vi c¢6
thé 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap d€ dam bao thu nhap cho ngudi lao dong
trong trrong hop ngudn thu gidm sit, muec trich 1ap theo quy dinh.

) CHUONG 111
QUY DINH VE DU TOAN, THIIC HIEN NHIEM VU THU, CHI VA
QUYET TOAN

1. Quy dinh vé dy toan

- T4t ca cac ngudn tai chinh (tién va tai san) déu thudc quyén quan 1y, sir
dung cua truong, phai ghi trén s6 sach tai vu cua truong.

- Moi khoan chi phai c¢6 trong du toan hang nam. Xay dung ké hoach tai
chinh du tru vao thang 6 nam trudc trén co s¢ cac du tru va hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

2. Quy dinh v& thyc hién nhiém vu thu - chi

- P6i véi cac khoan thu, chi phéi tuan thi theo cac tiéu chuan, dinh mirc
chung cua Nha nudec.

- T4t ca cac hoat dong su nghiép co thu déu duoc thue hién theo du toan
thu, chi dugc Hi€u trudng duyét.

- TAt ca cac hop dong kinh té v6i bén ngoai déu do Hiéu trudng va nguoi
uy quyén Hiéu trudng ky.

- Chumg tir thu, chi phai c6 dy du chit ky duyét cua Hiéu truong chuin
chi va chir ky trinh duyét ctua ké toan.

- Chung tir luu trlr theo quy dinh hién hanh, cong khai tai chinh du toan
hang ndm theo quy dinh cua B Tai Chinh.

- Cudi nam khoa sd, thu hoi cong ng, ddi chiéu s6 du véi Kho bac.

- Thyc hién cong khai theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Ban Thanh tra nhan din va T6 chic cong doan ctia don vi ¢o trach
nhiém theo doi, ki€ém tra, gidm sat.

- CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Ban giam hiéu, Ban chip hanh cong doan, Ban Thanh tra nhan
dan, c6 trach nhiém theo doi viéc trién khai thyc hién quy ché, tong hop tinh
hinh, b4o cao lanh dao S& nhitng vudng mac phat sinh dé chi dao kip thoi. Qui



ché chi tiéu ndi bd nay 1a co sé phap Iy dé Hiéu truong diéu hanh viéc st dung,
quyét toan kinh phi cac nguon kinh phi cua don vi.

Picu 26. Qui ché nay di duoc thong qua tai Hoi nghi cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong ngdy... Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh nhitng van
dé bat hop 1y, Hiéu truong dé nghi Ban nghién ctru va diéu chinh Qui ché chi
tiéu noi bo Trudng xem xét, thay doi va thdng nhat véi t6 chire Cong doan qui
dinh lai./.

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG
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