PHU LUC IV

MAU PHIEU THAO TAC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2025/TT-BCT ngady 01 thdng 02 ndm 2025 ciia Bé
truong Bo Cong Thuong)

...(Tén don vi cip trén)... PHIEU THAO TAC S phiéu: /  /

...(Tén don vi cap phiéu)... Trang sb: /

TN PhICU thAO TAC: ...,
NGUOT VIEE PRIEUS ..o Chirc VU: ..oeeieiiieeeeeeee e,
Ngudi duyt phibu: ......c.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ChUC VU: oo,
NEUOT ZIAM SAL: ..eevviieiieeieeie e Chlirc VU oo,
Nguoi thao tAC © ...eeoiieiieeiieeeeeeeee e Chlirc VU v

Mue dich thao tAC:...........cccoiii et es ceenteeeeareeeeraeeenens

Theoi gian du kién:

Bat dAu: ..o, hoeeee, Ngay .oovvvveereenen. thang ............... nam...............
K&t thic: ... B, Ngay ..coeevereenee. thang ............... nam ..............
Pon Vi @8 NEII thAO LACE.........oooieeeeeeeeeee e,

Giao nhén, nghiém thu dwong day, thiét bi dién trudc khi thao tac: (néu co)



Thoi gian

Pon vi

Ho tén

No6i dung

Trinh tu hang muc thao tac:

S6 phiew: /  /
Trang sb: /
Trinh ty thao tac Thoi gian Nguoi
Muye dfi)élil Buge Noi dung tfjc Bit | Két | Ra |Nhan
i hién dau | thac | 1énh | 1€nh
| A 1
2
II B 3
4
5
6
I11 C 7
8
9
10




Giao nhén, nghiém thu dwong day, thiét bi dién sau thao tac: (néu co)

Thoi gian bPon vi Ho tén No6i dung
Ngay......... thang........ nam....... Ngay........ thang......nam......
Ngudi viét phiéu Ngudi duyét phiéu
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Cic sy kién bat thwong trong thao tac:

Ngay......... thang........ nam.......
Nguwoi giam sat Nguwoi thao tac
(Ky va ghi r0 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
So d6: (kém theo néu can) S6 phiéu: / /

Trang sb: /

PHU LUC V

HUONG DAN THUC HIEN MAU PHIEU THAO TAC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2025/TT-BCT ngay 01 thang 02 ndam 2025 ciia Bé
truong Bo Cong Thuong)



Phiéu thao tac duoc in trén kho gidy A4, kich thudc va phong chit theo quy dinh vé soan
thao van ban néu duoc soan thao bang may vi tinh. Truong hop phiéu thao tac do Cép
diéu d6 c6 quyén diéu khién l1ap ma can phai bd sung cac budc thao tac c6 lién quan dén
thao tac mach nhi thir (theo quy trinh cong ngh¢) hodc an toan di¢n thi Nhan vién van
hanh tai tram dién, nha may dién, trung tdm diéu khién phai chép lai cic hang muc thao
tac tir phiéu thao tac do Cap diéu do co quyén diéu khién 1ap vao phiéu thao tac méi (s6
phiéu ghi theo s6 phiéu cua cap dicéu d6 c6 quyén dicu khién) va ghi thém cac thao tac bo
sung theo trinh tu 1a, 1b, 2a, 2b... dudi cac hang muc thao tac nhét thu, nhung phai tuan
thi1 trinh tu hang muc thao tac nhét thir cta phiéu thao tac do Cap diéu do c6 quyén diéu
khién cép.

1. Tén don vi, s6 phiéu
Tén don vi cip trén: Ghi tén don vi cht quan ctia don vi phat hanh phiéu thao tac.
Tén don vi cap phiéu: Ghi tén don vi phat hanh phiéu thao tac.

S6 phiéu: Ghi sb thir tw phiéu thao tac trong ndm / nam phat hanh phiéu / KH d6i véi
phiéu thao tac theo ké hoach, DX d6i voi phiéu thao tac dot xuat, M ddi véi phiéu thao
tac mau / Viét tat tén don vi cap phiéu.

Trang sb: Ghi s6 thir ty trang / Tong sd trang.

Vi du 1: Phiéu thao tac theo ké hoach do tram 220 kV Mai Dong lap

Cong ty Truyén tai dién 1 PHIEU THAO TAC  S6 phiéu: 02/2015/KH/E1.3
Tram 220 kV Mai Dong Trang sb: 1/2

Vi du 2: Phiéu thao tac dot xuat do Trung tdm Diéu d6 HTD mién Trung lap

T'T Dicudo HTD Quoc gia  PHIEUTHAO TAC o« < 30015/DX/A3
TT Diéu do HTD mién Trang s6: 1/3
Trung

2. Tén phiéu thao tic

Ghi tén dudng day, thiét bi dién (theo danh sd) di dugc phé duyét can thuc hién thao tac.
Vi du:

Tén phiéu thao tac: Cat dién MBA AT3 tram 220 kV Mai Dong

Tén phiéu thao tac: Pong dién PD 272 Pa Ning - 273 Hoa Khanh

Ngudi viét, duyét va thuwe hién phiéu thao tac



a) Nguoi viét phiéu: Ghi ho va tén ngudi viét phiéu (theo quy dinh tai Thong tu ndy) va
ky tén & cudi phi€u thao téc.

b) Ngudi duyét phiéu: Ghi ho va tén nguoi duyét phiéu (theo quy dinh tai Thong tu nay)
va ky tén & cudi phiéu thao tac.

c) Nguoi giam sat: Ghi ho va tén Nhan vién van hanh dugc giao nhi¢m vu giam sat thao
tac va ky tén ¢ cudi phiéu thao tac.

d) Nguoi thao tac: Ghi ho va tén Nhan vién van hanh dugc giao nhi¢m vu thao tac va ky

tén & cudi phicu thao tac.

Vi du 1: Phiéu thao tac do ca”ip diéu do c6 quyén diéu khién 1ap va thyc hién tai cép diéu
do

Ngudi viét phiéu: Tran Dinh T Chtrc vu: Cén bg phuong
thirc

Nguoi duyét phiéu: Nguyén Vin A Churce vu: Trudng phong Diéu
do

Nguoi gidm sat: Pham Van C Chtrc vu: Phuy trach ca diéu
do

Nguoi thao tac : Lé Van D Chtre vu: biéu d6 vién

Vi du 2 : Phiéu thao tac do tram dién lap va thuc hién

Nguoi viét phiéu: Lai Van S Chtrc vu: Tryc chinh
Nguoi duyét phiéu: Tran Binh M Chure vu: Trudng tram
Nguoi giam sat: Phan Van K Chtrc vu: Tryc chinh

Nguoi thao téac : Ly Van B Churce vu: Truc phu



Vi du 3: Phiéu thao tac do cfip diéu do c6 quyén diéu khién 1ap va thuc hién tai tram dién
ma nhan vién van hanh tai tram dién co6 thé st dung ngay phic€u nay dé thao tac

Nguoi viét phiéu: Tran Pinh T Chure vu: Céan bd phuong thirc
Nguoi duyét phiéu:  Nguyén Van A Chtrc vu: Trudng phong Dicu do
Nguoi giam sat: Phan Van K Chure vu: Tryc chinh

Nguoi thao tac : Ly Van B Chure vu: Truc phu

Vi du 4: Phi€u thao tac do cap di€u do c6 quyén di¢u khién I1ap va thuc hién tai tram dién
ma nhan vién van hanh tai tram dién phai b sung céc budc thao tac co6 lién quan dén thao
tac mach nhi thir hoac an toan dién

Nguoi viét phiéu: Ly Van B Chure vu: Truc phu
Nguoi duyét phiéu: Phan Vin K Chtc vu: Trudng kip
Nguodi giam sat: Phan Van K Chure vu: Tryc chinh
Nguoi thao téc : Ly Van B Chure vu: Tryuc phu

3. Muc dich thao tac: Ghi nd1 dung cong viéc, 1y do thao tac.

Vi du:

Muc dich thao tac: Stra chira, thi nghi¢m dinh ky MBA AT3

Muc dich thao tac: Pua BD vao van hanh sau xu ly tua day, thay st vo
4. Thoi gian dy kién: Ghi thoi gian du kién bit dau, két thuc thao tac.

5. Pon vi dé nghi thao tac: Ghi rd don vi dang ky cong tac va ca don vi két hop cong tac



trén duong day, thiét bi d6 (néu co).

6. Pi¢u kién can c6 dé thuc hién: Ghi rd nhing diéu kién bat budc phai c6 méi duge
thuc hién thao tac (n€u co).

7. Luu y: Ghi dic diém hodc nhiing thay doi vé phuong thirc van hanh, trao luu cong
sut trén hé thong, phu tai sau thao tac, gii han thoi gian cong tac (néu co).

8. Giao nhan, nghiém thu dwong day, thiét bi dién truéc khi thao tic: Ghi noi dung
cac thu tuc giao nhan nghiém thu duong day, thiét bi dién giita cac don vi qua hé thong
thong tin lién lac (néu co).

Vi du: B02 giao duong diy 574 Ha Tinh - 574 Pa Nang cho A0

Thoi gian | Pon vi Ho tén No6i dung

16h25 B02 D6 Vin T Cong viéc stra chirta DD 574 Ha Tinh - 574 ba
Nang da thuc hién xong. Nguoi va phuong tién
ctia cac don vi cong tac da rut hét, tit ca cac
tiép dia di dong tai hién truong da g& hét. DD
574 Ha Tinh - 574 Pa Nang du tiéu chuan van
hanh va sin sang nhan dién, xin tra DD dé
dong dién.

9. Trinh tw hang muc thao tac

a) Cot Muc: Ghi s6 thir tu cac don vi thuc hién thao tac hodc cac don vi phéi hop thao tac
bang s6 La Ma.

b) Cot Dia diém: Ghi tén c4c tram, nha may di¢n, vi tri thyc hi¢n thao tac hoac don vi
phoi hop thao téc.

c¢) Cot Budc: Ghi sb thr tu thue hién cac bude thao tac theo sd tu nhién bat dau tir s6 1.

d) Cot Noi dung: Ghi ndi dung cia budc thao tac can thuc hién tuong Ung voi thi tu
budc thao tac.

e) Cot ba thuc hién: Panh dau (X) hoac (\/) sau khi da thuc hién thao tac.

g) Cot Thoi gian bat dau: Ghi thoi gian ma Nguoi ra 1énh yéu cau Ngudi nhan 1énh thyc
hién mot hodc nhiéu bude thao tac.

h) Cot Thoi gian két thuc: Ghi thoi gian Nguodi nhan 1€nh thuc hién xong mot hoac nhiéu
budc thao tadc va bdo cho Ngudi ra Iénh.

1) Cot Nguoi ra 1€nh: Ghi tén Nguoi ra 1énh.



k) Cot Nguoi nhan 1€nh: Ghi tén Nguoi nhan 1énh. Vi du:
Thao tac cat dién dudng day 275 Hoa Binh (A100) - 278 Ha Pong (E1.4)

Trinh ty hang muc thao tac:

Trinh ty thao tac Thoi gian Nguoi
M bia ba
Y1 didm Bude N6 dun the | Bit | Két | Ra | Nhan
oL aung ¢ | ddu | thac | lénh | Iénh
hién

I A100 | 1 | CitMC 235

2 | Cit MC 255

3 | KiémtraPPD275=0

11 El.4 4 | Cit MC 278

5 |KiémtraUDD275=0

6 | Cit DCL 278-7

Im | A100 | 7 | CatDCL 275-7

8 Dong DTD 275-76

9 | Cit ABTU 275

v El.4 10 | Bong DTD 278-76

11 | Cit ABTU 278

Nguwoi thuc hién thao tac
Ngay ......... thang ........ nam .......

Nguwoi giam sat Nguwoi thao tac
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)




- Phiéu thao tac tai Al

Nguoi ra 1énh: Ghi tén Piéu do vién Al

Nguo1 nhén 1é€nh: Ghi tén Truong ca A100, Trudng kip E1.4
Nguoi giam sat: Phu trach ca diéu d6 A1 ky tén

Nguoi thao tac: Piéu d6 vién Al ra 1énh thao tac ky tén

- Phiéu thao tac tai Phong diéu khién nha may dién A100
Nguoi ra 1énh: Ghi tén Diéu do vién Al

Nguoi nhan 1énh: Ghi tén Truong ca A100

Nguoi gidm sat: Trudng ca A100 ky tén

Nguoi thao tac: Truc chinh trung tdm thuc hi¢n thao tac ky tén

- Phiéu thao tac tai OPY 220 kV A100

Ngudi ra I1énh: Ghi tén Truéng ca A100

Nguoi nhan 1€énh: Ghi tén Truong kip OPY 220 kV

Nguoi giam sat: Truong kip hodc Truc chinh OPY 220 kV ky tén
Nguoi thao tac: Truc phu OPY 220 kV thyuc hién thao tac ky tén
- Phiéu thao tac tai E1.4

Nguoi ra 1énh: Ghi tén Diéu do vién Al

Nguoi nhan 1énh: Ghi tén Truong kip E1.4

Nguoi giam sat: Trudng kip hodc Truc chinh E1.4 ky tén
Nguoi thao tac: Truc phu E1.4 thyc hién thao tac ky tén

10. Giao nhén, nghiém thu dwong day, thiét bi dién sau khi thao tac: Ghi ndi dung
cac thu tuc giao nhan nghiém thu duong day, thiét bi dién gitra cac don vi qua h¢ théng
thong tin lién lac (néu co).

Vi du: A0 giao dudng diy 574 Ha Tinh - 574 Pa Nang cho B02

Thoi gian | Pon vi Ho tén No6i dung
05h10 B02 Nguyén Vin C | BD 574 Ha Tinh - 574 Pa Néang da dugc cat
dién, cac MC hai dau D did mé, da dong tiép




dia BD 574-76 tai TS00HT va 574-76 tai
T500DN. A0 giao D cho B02 dé cho phép
don vi cong tac tu lam cac bién phap an toan
va bat dau lam viéc.

11. Cac sy kién bat thwong trong thao tac

Ghi nhitng thay dbi trong thao tac thuc té khac voi du kién, 1y do thay doi hodc nhitng sy
kién lam kéo dai thot gian xay ra trong lac thao tac.

13. So' dd: Thé hién so d6 cac thiét b lién quan dén thao tac, chi kém theo phiéu thao tic
néu Nguoi duyét phiéu yéu cau.



