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BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT Lan sira d6i | Trang Noi dung thay doi Ngay thay déi
Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét
Hovatén |Nguyén Thi Ngoc Oanh | Nguyén Thi Ngoc Lan Tran Trung V¥
Ky tén
. A . \ Pho truong phong . .
Chtrc vu Vién chic phong TCHC (phu trich) phong TCHC Pho Hi¢u trudng




“ Thu tuc quy trinh: Ma higu: QT06.14

X 4 z 2 x Ban hanh Ian thir: 01
=Y DANG KY THAM QIA BAO HIEM XA Hiéu luc tir ngay: ..../.../2023
DAI HOC HA LONG HOI Trang/tong s trang: 2/5
1. MUC PICH

Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién, duy tri dé hudng dan thuc hién
viéc diang ky tham gia bao hiém x4 hoi bit budc va cap sd bao hiém x3 hoi cho vién
chtrc, nguoi lao dong.

2. PHAM VI AP DUNG

Vién chuec, ngudi lao dong du:()’c‘ tuyén dung méi hoac tiép nhan tir noi khac, da
thuc hién ki hgp dong lam viéc, hop dong lao dong vdi1 Truong Pai hoc Ha Long.

Nguoi lao dong ddng thoi ¢é tir 02 hop dong lao dong tré 1én voi nhiéu don vi
khac nhau, trong thi dong bao hiém x4 hoi, bao hiém thét nghiép theo hop dong lao
dong giao két dau tién, dong bao hiém vy té theo hop dong lao d6ng c6 mirc tién lwong
cao nhat, dong bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép theo timg hop dong lao
dong.

3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3. 1. Pinh nghia:

- Bao hiém x3 hoi 1a sy bao dam thay thé hodc bu dip mot phan thu nhap cua
nguoi lao dong khi ho bi gidm hoac mat thu nhap do dm dau, thai san, tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép, that nghiép, hét tudi lao dong hoac chét, trén co s6 dong vao
quy bao hiém x4 hoi.

- S6 bao hiém xa hoi 14 loai so dung dé ghi chép qua trinh dong, huong cac ché
d6 bao hiém x4 hoi cung nhu lam co sO dé giai quyét cac ché d6 nay. S6 bao hiém xa
hoéi do co quan Bao hiém x3 hoi cAp va quan ly. Bao gém hai bd phan chinh 14 bia s6
bao hiém va to roi ghi nhan qué trinh dong bao hiém xa hoi.

- Vién chtrc Truong Pai hoc Ha Long (PHHL) 1a nguoi duge tuyén dung hoic
tiép nhan vao lam vi¢c tai Truong Pai hoc Ha Long theo quy dinh cia Luat Vién chirc
qua hinh thtrc hop dong lam viéc.

- Nguoi lao dong Truong Pai hoc Ha Long 1a nguoi duoc tuyén dung vao lam
viéc tai Truong Dai hoc Ha Long theo quy dinh cua B Luat Lao dong qua hinh thirc
hop dong lao dong.

3.2. Viét tit:

PHHL Pai hoc Ha Long

TCHC T6 chtrc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché
VCLDb Vién chuec, lao dong

BHXH Bao hiém xa hoi

BHYT Bao hiém y té

4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1 | Piéu kién thwe hién Thu tuc

Khong.
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4.2 | Thanh phén ho so

Ban chinh

Ban sao

1. T khai tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, BHYT
theo mau M06.14.01.
2. S6 BHXH déi véi VCLD da c6 s6 BHXH truée khi
duogc tuyén dung hoic tiép nhan vao 1am viéc tai Truong
DHHL.

3. Cac loai gidy to lam can ci dé chimg minh duoc
hudng quyén lgi BHYT cao hon so v6i mirc dong cia
Truong PHHL (néu co).
4. Hop d6ng 1am viéc hodc hop dong lao dong.

X

4.3 | S6 lwong ho so

01 ba.

4.4 | Thoi gian xir li

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thu tuc hd so hop 16.

4.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhén: Phong TCHC.
Noi tra két qua: Phong TCHC.

4.6 | L€ phi

Khong.

4.7 | Quy trinh xir li cong viéc

T Trinh tir Tr?lAch Thcn Ble}l ma}l/
nhiém gian Két qua
3 : han vié i0 H
VCLD nép ho so theo quy dinh I:Iiéann;gal? Gio HC M06.14.01
tai diem 1, diém 2, diém 3 myc p nihie o
4.2 Thanh phan ho so tai Bo
phén tiép nhan/tra ho so.
Bl | Néu ho so du va hop 1¢ thi lap MO06.14.02
Phiéu hen, chuyén sang B2
Néu hd so thié'u, hodc khong
hop 1é thi 13p Phiéu huéng din
M06.14.03

bo sung.
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Tham dinh ho so: Chuyén | 7ngay MO06.14.04
- Néu ho so dap tng yéu cau thi | vién Phong M06.14.05
Lap ho so dién tir, ky sb va giri TCHC
lén Coéng Thong tin dién tir
B2 BHXH Viét Nam, chuyén sang
B3. Chuyén
- Neu hd so khong dap tmg yéu | vién, lanh
cau thi lap phleu tir ch6i khong | dao Phong M06.14.03
giai quyét ho so, chuyén sang | TCHC
B4
Sau khi nhan thong bdo cua| Chuyén 1 ngay M06.14.06
BHXH thanh phé Uéng Bi vé | vién Phong
két qua giai quyét hd so tham TCHC
B3 [ gia BHXH, Phong TCHC nhan
s6 BHXH (truong hop VCLD
chua c6 s6 BHXH), th¢ BHYT
va danh sich cip thé BHYT.
Tra két qua:Ban giao s6 BHXH, | Chuyén | Gid HC M06.14.03
thé¢ BHYT cho VCLD. vién Phong M06.14.06
B4 TCHC
Théng ké, vao so theo doi. MO06.14.07

4.8

Co s6¢ phap li

- Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
- Nghi dinh sé 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh phii quy dinh chi

tiét mot so di€u cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc;

- Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 ciia Béo hiém xa hoi Viét Nam

ban hanh Quy trinh thu bao hiém xi héi, bao hlem y té, bao hiém that nghiép,
bao h1em tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; cap s6 bao hiém xi hgi, thé bao
hiém y té; Quyét dinh sé 505/QP-BHXH ngay 27/3/2020 ctia Bao hiém xi hoi
Viét Nam vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 diéu Quy trinh thu bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép; quan 1y s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té ban hanh kém theo Quyét
dinh 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 ciia Téng Giam ddc Bao hiém xa hoi Viét
Nam;

- Quyét dinh s6 1556/QD-BHXH ngay 25/10/2019 ciia Bao hiém xa hoi Viét
Nam ban hanh Quy dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat
dong ctia hé thong BHXH Viét Nam.

5. BIEU MAU
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M3 hiéu: QT06.14
Ban hanh 1an tha: 01

=Y DANG KY THAM QIA BAO HIEM XA Hiéu luc tir ngay: ..../.../2023
DAI HOC HA LONG HOI Trang/tdng 0 trang: 5/5
TT Ma hiéu Tén biéu miu
1 [ MO06.14.01 T khai tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, BHYT
2 | M06.14.02 Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 | MO06.14.03 Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién ho so
4 [ MO06.14.04 To khai don vi tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, BHYT
5 | M06.14.05 Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD-BNN
6 | M06.14.06 Danh sach cap th¢ BHYT
7 [ M06.14.07 So6 theo ddi giai quyét dang ki tham gia BHXH
6. HO SO CAN LUU
TT Tén tai li€u Noi luu Thoi gian luu
To khai tham gia, diéu chinh thong tin . 9
1 BHXH. BHYT Phong TCHC 70 nam
> | Hop dong lam viéc, hop dong lao dong Phong TCHC 70 nam
3 T& khai don vi tham gia, diéu chinh Phong TCHC 70 nam
thong tin BHXH, BHYT
4 Danh sach lao dong tham gia BHXH, Phong TCHC 70 nam
BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN
Danh sach cap th¢ BHYT do BHXH Phong TCHC 70 nam
5 \ A A r A
thanh pho Udng Bi cap
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