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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagdo Coordenagdo de
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SOLICITACAO DE DIPLOMAS

Procedimento

1) Acessar o Cobalto: Académico > Processos > Fechamento Pos
2) Procurar na lista de estudante ou em PESQUISAR para selecionar o
titulando e selecionar

3) Ir em CONFERENCIAS DOS DADOS PARA DIPLOMACAO (importante!)
4) A ultima tela do sistema é de conferéncia

5) Escolher entre RETORNAR PARA O COORDENADOR ou LIBERAR PARA
DIPLOMACAQ
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® Retornar para o Coordenador: apds devolver para o coordenador,
0 mesmo podera realizar alteracdes no cadastro do estudante.
Também sera necessario
gue ele submeta novamente o estudante para diplomacao.
— Deseja continuar? NAO/ SIM
SE, SIM: o estudante retornara para a Coordenacao.

SE, NAO: estudante permanece no status de encaminhado
na tela a disposicdo das acoes do NRD/CRA

e Liberar para Diplomacgao:

— Liberar estudante para diplomac3o? NAO/ SIM
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SE, SIM: estudante liberado para diplomacao com sucesso

SE, NAO: o estudante permanece no status de
encaminhado na tela a disposicdao das acées do NRD/CRA

IMPORTANTE: apds submeter o estudante a diplomacdao ndo é mais
possivel realizar alteracbes em seu cadastro. Se houver problemas no
envio ou para alteracoes,

o contato deve ser efetuado com o Nucleo de Registros de Diplomas
(NRD) do CRA. Para alteracdes antes do envio a diplomacéo, torna-se
necessario a acao RETORNAR PARA O COORDENADOR.
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Questoes mais frequentes na tramitagdo de liberacédo de diplomacgédo

® Curso/PPG solicita via COBALTO o diploma com numero de
processo _errado: O NRD verifica que o numero do processo

digitado na solicitacao de diploma esta errado. Nesse caso, o NRD
devolve o processo via SEl e o processo do Cobalto ao PPG/Curso
qgue corrige o numero do processo e reencaminha a solicitacao de
Diploma, juntamente com o processo via SEl.

e Quando ocorrer o erro de proficiéncia ou trabalhos finais:
O curso deve entrar no programa de proficiéncia ou trabalhos finais

e corrigir
o que foi cadastrado.
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e Tela de solicitacao de diploma (importante!):
A partir dessa tela nao é possivel alterar nenhum dado, pois essa
tela apenas busca as informacdes que estao cadastradas em outros
programas

no COBALTO, a partir das informacdes ja cadastradas pelos
Cursos/PPGs.

e Alteracao de dados para estudantes que cursaram graduacao na
UFPel:
Nesse caso, se o estudante cursou a graduacao na UFPel, o
Curso/PPG precisa solicitar alteracdes ao Nucleo de Matriculas e
Cadastro (NMC) do CRA.

e Alteracoes de dados em estudante ja diplomado:
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Essas alteracdes devem ser enviadas NRD /CRA para verificacao.

IMPORTANTE: até a “solicitacdao de diploma”a competéncia é do NPG,
depois disso passa a ser do Nucleo de Cadastro de Diplomas
(NRD-CRA).
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