
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนท่าช้างวิทยาคม อำเภอนครหลวง จังหวัดพระนครศรีอยุธยา     

ท่ี.............../2566         วันท่ี  ............. พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

เร่ือง  มอบหมายงานในหน้าท่ีรับผิดชอบ 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าช้างวิทยาคม 

ส่ิงท่ีแนบมาด้วย​  แบบมอบหมายงานในหน้าท่ีราชการ 

            อ้างถึงหนังสือคำส่ัง อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา ท่ี..........

/๒๕๖๖ ลงวันท่ี.......... เร่ือง ย้ายและแต่งต้ังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

            ข้าพเจ้านายศรันย์  สภาพสวัสด์ิ ตำแหน่ง ครู คศ.๑ ได้ย้ายไปปฏิบัติราชการท่ีโรงเรียน​
ผักไห่สุทธาประมุข อำเภอผักไห่ จังหวัดพระนครศรีอยุธยา สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา

พระนครศรีอยุธยา และได้มอบหมายงานในหน้าท่ีราชการ ตามรายละเอียด ดังเอกสารท่ีแนบ 

​ ​   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ....................................................... ผู้มอบงาน 

                                                                           (นายศรันย์  สภาพสวัสด์ิ) 

​ ​ ​ ​ ​            ​       ตำแหน่ง ครู คศ.๑ 

 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียนท่าช้างวิทยาคม 

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................. 

 

​ ​ ​ ​ ​         ลงช่ือ ...............................................   

​ ​ ​ ​ ​                (นางสาวณัฐกานต์   สุทธิจิตร์)​ 
             ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการโรงเรียนท่าช้างวิทยาคม 

​ ​       

 

 

 



 

ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนท่าช้างวิทยาคม 

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................. 

 

 

    ​ ​ ​ ​ ​    ลงช่ือ ......................................................  ​
​ ​ ​ ​ ​ ​    (นายธนวัฒน์  พินนอก)​ 

            ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าช้างวิทยาคม​
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบมอบหมายงานในหน้าที่ราชการ 
  

​ ​ ​ ​                                                โรงเรียนท่าช้างวิทยาคม  

​ ​ ​ ​ ​ ​    วันท่ี............. เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

​ ข้าพเจ้า นายศรันย์   สภาพสวัสด์ิ  ตำแหน่ง ครู คศ.๑ ขอมอบงานในหน้าท่ีราชการ เน่ืองจากข้าพเจ้าได้

ย้ายไปปฏิบัติราชการท่ีโรงเรียนผักไห่สุทธาประมุข อำเภอผักไห่ จังหวัดพระนครศรีอยุธยา สังกัดสำนักงานเขต

พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา และได้มอบหมายงานในหน้าท่ีราชการตามรายละเอียด ดังน้ี 

 

งานฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน 
 

ท่ี เร่ือง จำนวนแฟ้ม การปฏิบัติ 

1 โครงการระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 1 เล่ม เอกสาร 

2 แฟ้มบันทึกการเย่ียมบ้าน ระดับช้ัน ม.1-6 12 เล่ม เอกสาร 

2 งานระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน 1 เล่ม เอกสาร 

3 รายงานการประชุมผู้ปกครองในช้ันเรียน 1 เล่ม เอกสาร 

3 แบบบันทึกกิจกรรม Homeroom ระดับช้ัน ม.1-6 12 เล่ม เอกสาร 

3 งานคู่มือนักเรียนและผู้ปกครอง 1 เล่ม เอกสาร 
 

งานฝ่ายวิชาการ 

ท่ี เร่ือง จำนวนแฟ้ม การปฏิบัติ 

1 รายงานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

มาตรฐานท่ี 1 คุณภาพของผู้เรียน ​
1.1.4 นักเรียนมีความสามารถในการใช้เทคโนโลยี

สารสนเทศและการส่ือสาร 

1 แฟ้ม เอกสาร 

2 รายงานการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 

มาตรฐานท่ี 2 กระบวนการบริหารและการจัดการ 

2.2.6 จัดระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนการ

บริหารจัดการและการจัดการเรียนรู้ 

1 แฟ้ม เอกสาร 

 

งานครุภัณฑ์ในช้ันเรียน 

ท่ี เร่ือง จำนวน การปฏิบัติ 

1 โต๊ะครู 2 ตัว  

2 เก้าอ้ีครู 1 ตัว  

3 คอมพิวเตอร์ 40 เคร่ือง  

4 โต้ะคอมพิวเตอร์นักเรียน 40 ตัว  

5 เก้าอ้ีนักเรียน 40 ตัว  



6 โปรเจคเตอร์ 1 เคร่ือง  

 

 

 

งานครุภัณฑ์ในช้ันเรียน (ต่อ) 

ท่ี เร่ือง จำนวน การปฏิบัติ 

7 ตู้ไม้เก็บเอกสาร 1 ตู้  

8 ตู้เหล็กบานเล่ือนกระจก 4 ตู้  

9 ลำโพง 4 ตัว  

10 โทรทัศน์ 2 เคร่ือง  

11  พัดลมระบายอากาศ 7 ตัว  

12 เคร่ืองปรับอากาศ 4 เคร่ือง  

13 ตู้เหล็กใส่เอกสาร 2 ตู้  

14 ช้ันไม้วางของ 2 ช้ิน  

 

 

​ ​ ​          ลงช่ือ................................................... ผู้มอบงาน 

​ ​ ​ ​ ​ (นายศรันย์  สภาพสวัสด์ิ) 

​ ​ ​                          ตำแหน่ง ครู คศ.๑ 

 

​ ​                    ลงช่ือ...................................................  ผู้รับมอบหมายงาน 

​ ​ ​ ​ ​     (นายธนวัฒน์  พินนอก) 

​ ​ ​               ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าช้างวิทยาคม 

                                                                       ​  


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	แบบมอบหมายงานในหน้าที่ราชการ 
	  

