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คำส่ัง............................1 

ท่ี  [ท่ี] 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดแบบรูปรายการ ร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน และราคากลาง 

โครงการจัดซ้ือ............................................ 

------------------------------------------ 

​ ​ ด้วย............................................1 มีความประสงค์จะดำเนินการ.......(ช่ือโครงการ)......... จาก

งบประมาณ.......(เงินงบประมาณ?)...... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. น้ัน 

​ ​ เพ่ือให้การจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อ

เสนองานจ้างออกแบบดังกล่าว เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ

กำหนดอัตราจ้างออกแบบตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน

ก่อสร้าง พ.ศ. 2562 จึงแต่งต้ังคณะกรรมการร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน และกำหนดอัตราค่าจ้าง ดังราย

ช่ือต่อไปน้ี 

​ 1. ..............................................​ ..............................​ ประธานกรรมการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ 2. ..............................................​ ..............................​ กรรมการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ 3. ..............................................​ ..............................​ กรรมการและเลขานุการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ 4. ..............................................​ ..............................​ ผู้ช่วยเลขานุการ 

​     ตำแหน่ง ............................................................................................ 

​ ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ัง ลำดับท่ี 1 – 3 ปฏิบัติหน้าท่ีและรับผิดชอบ ดังน้ี 

1. ร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอสำหรับ.......

(ช่ือโครงการ)............. 

2. กำหนดอัตราค่าจ้างออกแบบตามกฎกระทรวง กำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบ

หรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2562  

3. ปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีกำหนดไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ         

พ.ศ. 2560 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ตลอดจนกฎหมายมติคณะรัฐมนตรี กฎกระทรวงและหนังสือคำส่ังท่ีเก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 



4. ดำเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายตามหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติท่ีเก่ียวข้อง โดยไม่ทำให้

เกิดความเสียหายแก่ทางราชการและดำเนินการจัดทำให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 

ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ัง ลำดับท่ี 6 ปฏิบัติหน้าท่ีและรับผิดชอบ ดังน้ี 

1. ประสานงานกับคณะกรรมการลำดับท่ี 1 – 5 ในการดำเนินการประชุม โดยปฏิบัติงานควบคู่กับ

กรรมการและเลขานุการ 

2. ประสานประธานกรรมการ เร่ืองวัน เวลา สถานท่ีประชุม จัดทำระเบียบวาระการประชุม หนังสือ

เชิญประชุม และเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการประชุม 

3. จัดเตรียมสถานท่ีประชุม อุปกรณ์ท่ีจำเป็น และการจัดเตรียมอาหารและเคร่ืองด่ืมในการประชุม 

4. จดบันทึกและจัดทำรายงานการประชุม นำเสนอเลขานุการคณะกรรมการตรวจร่างนำส่งคณะ

กรรมการพิจารณา 

5. ดำเนินการยืมเงิน (ทดรองราชการ) สำรองจ่าย เพ่ือดำเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายและค่าตอบแทน

คระกรรมการในการประชุม 

6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

​ ​  

​ ​ ​ ส่ัง  ณ  วันท่ี........... เดือน ................. พ.ศ. ................. 
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