
Resume hasil Pertemuan Rapat 
Terdiri dari: 

1.​ Undangan sesuai perihal yang dibicarakan, hari/tanggal/yang diundang 
2.​ Daftar Hadir 
3.​ Notulen Rapat 

 
CONTOH NOLUTEN RAPAT 

 
NOTULEN RAPAT EVALUASI DIRI MADRASAH 

Senin, 27 Juli 2020 
 

Susunan Acara: 
1.​ Pembukaan 
2.​ Sambutan Kepala Madrasah 
3.​ Sambutan Ketua Tim Penjamin Mutu Madrasah 
4.​ Pembahasan Materi 
5.​ Lain-lain 
6.​ Doa 
7.​ Penutup 
 
Jalannya Rapat 
1.​ Pembukaan 

Pembukaan dipimpin oleh Bapak KH. Masrur As’ari, BA dengan bacaan surat Al Fatikhah. 
2.​ Sambutan Kepala Madrasah 

Disampaikan oleh Bapak Kepala MTs (Drs. H. Asroni, M.Ag.) 
Isi Sambutan: 
-​ Ucapan salam dan terima kasih serta permohonan maaf atas pelayanan penyambutan yang 

kurang 
-​ Penyampaian maksud dan tujuan rapat 
-​ Memohon TPM segera melaksanakan tugas EDM 
-​ Hal-hal lain akan disampaikan saat pembahasan materi 

3.​ Sambutan Ketua TPM 
-​ Ucapan salam dan terimakasih atas waktu yang diberikan 
-​ Menyampaikan rencana pelaksanaan EDM 
-​ Mohon dukungan dari semua anggota TPM 
-​ Mohon maaf atas kekurangan dan kesalahan 

4.​ Pembahasan Materi 
-​ Ketua TPM menyampaikan jenis kegiatan 
-​ Ketua TPM membagi tugas dan menjelaskan cara kerja pembuatan EDM 
-​ Target pengunpulan data dan pengumpulan instrument akhir Agustus 
-​ Rapat pembahasan dan analisis data bulan September 

5.​ Lain-lain 
-​ Pak Muryoto usul: agar instrument segera dibagikan 
-​ Pak Maryuni Soleh usul: Agar diberikan penjelasan tertulis rambu-rambu atau cara 

melakukan pendataan atau penggunaan instrument 
-​ Ketua TPM menjawab atas pertanyaan di atas…. 

6.​ Doa 
Dipimpin oleh bapak KH. Fatkurohman, S.Ag. 

7.​ Penutup 



Acara ditutup oleh Protokol dengan bacaac hamdallah… 
(Notulen ditutup dengan, Tanggal, ttd Notulis, dan pimpinan rapat/Kamad) 


