
คูม่อืสำหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ต ัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีน
พาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
 
1.​ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา 
2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
3.​ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  
4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร:จดทะเบยีน​  
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัตทิะเบยีน

พาณชิยพ์.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. กำหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกำหนดพาณชิยกจิทีไ่มอ่ยู่

ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ยทะเบยีนพาณชิย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งกำหนดพาณชิยกจิทีไ่มอ่ยูภ่าย

ใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบั

ที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งแตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์

(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งการตัง้สำนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตัง้

พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) 
พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งกำหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลู
ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555   

9) คำสัง่สำนักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารกำหนด
เลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขคำขอจดทะเบยีนพาณชิย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งกำหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 
6.​ ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม​ 
7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่​  
8.​ กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ไมม่​ี  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​0นาท ี



9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0​  
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0​  
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0​  
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน สพจ. ทก. 01 

 
 
​  

11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  
เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
292  หมู ่6  ตำบลเกาะคา  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 52130 

​ โทร. 054-284126 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วนันับตัง้แตว่นัเริม่
ประกอบกจิการ  (มาตรา 11)​
2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอำนาจใหผู้ ้
อืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนกไ็ด​้
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการใน
คำขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบยีน​
4. แบบพมิพค์ำขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอำนาจสามารถขอไดจ้าก
พนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th​
หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบ
เอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ำขอหรอื
เอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณเ์ป็นเหตใุหไ้มส่ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทำบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสาร
หลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คำขอจะตอ้งดำเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสาร
เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คำขอละทิง้
คำขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอำนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะ
มอบสำเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอำนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจ
พจิารณาเอกสาร/แจง้
ผล 

30 นาท ี - - 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับ
ชำระคา่ธรรมเนยีม 

5 นาท ี - - 

3) การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนรับ
จดทะเบยีน/
เจา้หนา้ทีบ่นัทกึ
ขอ้มลูเขา้ระบบ/จัด
เตรยีมใบสำคญัการ
จดทะเบยีน/หนังสอื
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) การลงนาม/คณะ
กรรมการมมีต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจ
เอกสารและลงนาม/
มอบใบทะเบยีน
พาณชิยใ์หผู้ย้ืน่คำขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 60 นาท ี
 

14.​ งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมา
แลว้​  
ยงัไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน 

15.​ รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการ
เอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจำ
ตวัประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม
รับรองสำเนา
ถกูตอ้ง) 

2) สำเนา
ทะเบยีนบา้น 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม
รับรองสำเนา
ถกูตอ้ง) 



 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) คำขอ
จดทะเบยีน
พาณชิย ์
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนา
ธรุกจิการคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) หนังสอืให ้
ความยนิยอม
ใหใ้ชส้ถานที่
ตัง้สำนักงาน
แหง่ใหญโ่ดย
ใหเ้จา้ของรา้น
หรอืเจา้ของ
กรรมสทิธิล์ง
นามและใหม้ี
พยานลงชือ่
รับรองอยา่ง
นอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู ้
ประกอบ
พาณชิยกจิ
มไิดเ้ป็น
เจา้บา้น ) 

3) สำเนา
ทะเบยีนบา้น
ทีแ่สดงให ้
เห็นวา่ผูใ้ห ้
ความยนิยอม
เป็นเจา้บา้น
หรอืสำเนา
สญัญาเชา่
โดยมผีูใ้ห ้
ความยนิยอม
เป็นผูเ้ชา่หรอื
เอกสารสทิธิ์
อยา่งอืน่ทีผู่ ้
เป็นเจา้ของ
กรรมสทิธิเ์ป็น
ผูใ้หค้วาม

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู ้
ประกอบ
พาณชิยกจิ
มไิดเ้ป็น
เจา้บา้น ) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ยนิยอมพรอ้ม
ลงนามรับรอง
สำเนาถกูตอ้ง 
 

4) แผนทีแ่สดง
สถานทีซ่ ึง่ใช ้
ประกอบ
พาณชิยกจิ
และสถานที่
สำคญับรเิวณ
ใกลเ้คยีงโดย
สงัเขปพรอ้ม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนังสอื
มอบอำนาจ 
(ถา้ม)ี พรอ้ม
ปิด
อากรแสตมป์ 
10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชนของ
ผูรั้บ
มอบอำนาจ 
(ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรับรอง
สำเนาถกูตอ้ง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

7) สำเนาหนังสอื
อนุญาตหรอื
หนังสอืรับรอง
ใหเ้ป็นผู ้
จำหน่ายหรอื
ใหเ้ชา่สนิคา้

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบ
พาณชิยกจิการ
ขายหรอืใหเ้ชา่
แผน่ซดีแีถบ
บนัทกึวี



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ดงักลา่วจาก
เจา้ของ
ลขิสทิธิข์อง
สนิคา้ทีข่าย
หรอืใหเ้ชา่
หรอืสำเนา
ใบเสร็จรับเงนิ
ตาม
ประมวลรัษฎา
กรหรอื
หลกัฐานการ
ซือ้ขายจาก
ตา่งประเทศ
พรอ้มลงนาม
รับรองสำเนา
ถกูตอ้ง 

ดทิศันแ์ผน่วี
ดทิศันด์วีดีหีรอื
แผน่วดีทีศัน์
ระบบ
ดจิทิลัเฉพาะที่
เกีย่วกบัการ
บนัเทงิ) 

8) หนังสอืชีแ้จง
ขอ้เท็จจรงิ
ของแหลง่
ทีม่าของเงนิ
ทนุและ
หลกัฐาน
แสดงจำนวน
เงนิทนุหรอื
อาจมาพบ
เจา้หนา้ทีเ่พือ่
ทำบนัทกึ
ถอ้ยคำเกีย่ว
กบัขอ้เท็จจรงิ
ของแหลง่
ทีม่าของเงนิ
ทนุพรอ้ม
แสดง
หลกัฐาน

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบ
พาณชิยกจิการ
คา้อญัมณีหรอื
เครือ่งประดบั
ซึง่ประดบัดว้ย
อญัมณี) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

แสดงจำนวน
เงนิทนุกไ็ด ้

16.​ คา่ธรรมเนยีม 
1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คำขอละ) 

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
​ 1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์ำรงธรรมจังหวดัลำปาง 
       2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน   เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
       292  หมู ่6  ตำบลเกาะคา  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 52130 
​ โทร. 054-284126 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
     - 
 


